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CONSIDERACIONES GENERALES

La inscripcion en el Registro de Unidades Productivas de la Economia Popular y Social (RUPEPYS) se enmarca en la
promulgacidn de la Ley 6376 de Promocién de la Economia Social -con fecha 3 de diciembre de 2020- y la reciente
Resolucién que define la creacién del Registro Unico de Unidades Productivas de la Economia Popular y Social del 28
de abril de 2021.

La inscripcion se realiza a través de la plataforma TAD (Tramites a distancia) e involucra a las Unidades Productivas de la
Economia Popular y Social que se encuentran formalizadas, es decir:

- Personas humanas (Emprendimientos) inscriptas en el monotributo social, monotributo promovido o adheridos al
Régimen Simplificado para Pequefios Contribuyentes hasta categoria D inclusive;

- Personas juridicas que revistan la categoria de Cooperativa, mutual, asociacién civil u otras formas asociativas que
establezca la Autoridad de Aplicacion, y se desempefien en el ambito de la Economia Social;

- Grupos asociativos (emprendimiento agrupado) agrupamientos de personas humanas de dos (2) o mas integrantes que
desarrollen actividades econdmicas productivas similares o complementarias

La inscripcidn a través de la plataforma TAD supone contar con:
1) CcuIt
2) Clave Ciudad Nivel 2 de la Administracién General de Ingresos Publicos (AGIP).

Si no se dispone de Clave Ciudad Nivel 2, la misma puede tramitarse de dos modos:
a) Através de la pagina web de AFIP. Para ello necesitaremos contar con Clave Fiscal Nivel 3 (AFIP) y adherir en
dicha pagina el servicio de Clave Ciudad.
b) A través de un cajero automatico de la Red Link o Banelco.
A continuacidn, detallaremos cada una de estas opciones, asi como el proceso de inscripcidn al RUPEPYS.

IMPORTANTE: Si ya se dispone de CUIT y CLAVE CIUDAD NIVEL 2 dirigirse directamente a la pagina 20 de este
instructivo:

Esquematicamente la inscripciéon a RUPEPYS supone:

RUPEPYS J

TAD

CLAVE CIUDAD
NIVEL 2
\_ (representante UP) )

CuUIT
(representante UP)

. y

N
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http://www2.cedom.gob.ar/es/legislacion/normas/leyes/ley6376.html
https://drive.google.com/file/d/1ZrHIYxJ4_jEuy1ngNe2GRCH1mHWiwN5p/view?usp=sharing

Sin embargo, puede ocurrir que la CLAVE CIUDAD NIVEL 2 no esté habilitada. Ante esta situacion, se puede obtener
a través de dos opciones: Asociarla a través de Via Web AFIP -del Representante Legal como un servicio adherido- o
mediante el Cajero Automitico.

C N
GESTION CLAVE CIUDAD NIVEL 2
(en caso de no contar con ella)

ViA WEB AFIP | | ViA CAIERO

requiere | AUTOMATICO |
{} I
| v
CLAVE FISCAL | [ TARJETA DE
AFIPNIVEL3 DEBITO Y PIN
g
(APP MI AFIP)

Dentro del TAD el Procedimiento de Inscripcion al Registro consta de 3 etapas:

< - -
J

DATOS ESPECIFICOS DE
LA UNIDAD PRODUCTIVA
y DOCUMENTACION
REQUERIDA

1 2 3

CONFIRMACION DE
TRAMITE Y GENERACION
DE EXPEDIENTE

DATOS GENERALES DE LA
UNIDAD PRODUCTIVA
SOLICITANTE
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SOLICITAR CLAVE FISCAL NIVEL 3 AFIP con MI AFIP

== Buenos Buenos
ﬁa Aires Aires
Presente

<> Ciudad



1.- Descargé la APP MIAFIP  Android / 10S

2.- Abrila app Mi AFIP en tu celular

- Clickear en Solicita o recupera tu clave fiscal a
través del Reconocimiento

Solicitud y/o recupero de Clave Fiscal
& Ingresa con Clave Fiscal

Vas a necesitar:

Solicita o recupera

tu clave fiscal a G . p—
2 DNI Tarjeta
s través del 3.-se J B2
_— Recono- desplegard la e é\coesqt_a la camara de tu
{50 cimiento siguiente LE
i pagina. e Acciones de prueba de vida
Continuar (por ejemplo: parpadeo,
m mover el rostro a un lado,
i sonreir, guifio de un ojo,
Amortizacion acelerada para entre otros)
pymes
Beneficios para contribuyentes
cumplidores previstos en la Moratoria
20%8cé mas
pa” AN
VENCIMIENTOS DE MAYO Er] 3 minutos tenés tu Clave
* Fiscal.
Inicio h e o

CONTINUAR

Ingresa el cédigo y presiona

- o] 4 - cuando la app lo pida, usé la cimara de
Continuar

atras de tu celular para escanear el cédigo
de barras y QR que esta al frente (abajo a

la derecha) de tu DNI Tarjeta. Para
escanear el cédigo, simplemente hay que
mantener la camara apuntando al DNI

Cancelar generacion de clave hasta que la app avise que ya estd. Luego
fiscal te va a pedir escribir el Cédigo (nimeros y
letras) v dar continuar

S Eyenos wkems
i di) Aires ires
= Ciudad Presente
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https://play.google.com/store/apps/details?id=ar.gob.afip.mobile.android.contribuyentes.mi_afip&hl=es
https://apps.apple.com/us/app/mi-afip/id1237748064

sca un fondo clarc

5.- Luego la app te va a pedir sacarte una foto 0

de tu cara. Para esto, usa la camara frontal de
tu teléfono celular. Biiea Gy Ny bl M
La app verifica mediante un sistema de iuminad >
reconocimiento facial que tu cara sea la misma 0
que existe en la base de datos del RENAPER. Y
si todo esta bien, automaticamente habilita tu 0

. . oo
Clave Fiscal nivel 3. cabello en fa cara

=~ Recupera tu clave fiscal

Recorda que debera cumplir las
siguientes reglas:

La longitud minima es de 10
caracteres.

Debe poseer al menos 2 nimeros, 4
letras, 1 maytscula y 1 mintscula.

Ingresa tu nueva clave fiscal

Reingresa tu nueva clave fis...

0

Manifiesto que tomo conocimiento
que la clave a registrar es personal y 6,- Crear la Clave Fiscal
de mi exclusivo conocimiento y que
las declaraciones juradas y/o tramites - Minimo 10 caracteres y poseer 2 numeros, 4
presentados mediante su uso seran ,
vélidas y consideradas formalizadas letras y una mayuscula

bajo mi exclusiva responsabilidad.

- Reingresa la misma Clave
CONTINUAR

- Ya tenés tu Clave Fiscal Nivel 3 de AFIP

Eg.lenos WKEm
Ires ires
Ciudad Presente
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CLAVE CIUDAD NIVEL 2: GESTION A TRAVES DE WEB AFIP
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1.- Dirigite a la pagina de AFIP http://afip.gob.ar/sitio/externos/default.asp y hacé click en ingresar

DENUNCIAS | TRAMITES | TURNos | DEPENDENCIAS | [ [ I} {6 )
IMPOSITIVA
@EEDD? ADUANA

SEGURIDAD SOCIAL

ADUANA

ACCESO CON

CLAVE FISCAL

UNICA E INTRANSFERIBLE

SOLICITAR CLAVE | ;OLVIDASTE TU CLAVE?

2.- Ingresa CUIT y Clave Fiscal del representante legal o administrador

/NP0 CLAVEFISCAL TRAMITES ~TURNOS ~DEPENDENCIAS PRENSA f 0 in

ACCESO CON CLAVE
FISCAL

&f cuir/cui
SIGUIENTE

¢Olvidaste tu clave?

¢No tenés Clave Fiscal?

OBTENELA

¢Qué es Clave Fiscal? | Ayuda | Consejos de
Sequridad

Buenos
Aires
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http://afip.gob.ar/sitio/externos/default.asp

3.- Hacé click en Administrador de relaciones de Clave Fiscal

//\\l FU[F ™M1 PORTAL - CLAVE FISCAL ANALIA SOLEDAD D ANGELD [27303248779]

Debido a la gran cantidad de accesos y para garantizar el correcto funcionamiento del portal, te mostramos esta version resumida. Si lo
deseas, podés ver el portal completo. Ver versién original

MIS SERVICIOS

Aceptacion de Datos Aceptacion de Administrador de
Biométricos Designacion Relaciones de Clave
stacion de Datos Blometricos Acepte agul la delegacionss que Fiscal
tras personas le hayan realizad Modificacion del Perfil. Alta de

Aportes en linea ASPA - Aplicacion para Bienes Personales Web

tuacion personal Seleccion de Personal Presentacion de la declaracion

cial AFIP jurada de |
' wga de Curriculum Vitae er

FIP

Carga Billetera AFIP Comprobantas an linea Declaracién de CBU

4 - Clicke4 en Adherir servicio

DU DDU Administrador de Relaciones

AOMINISTRACION FEDERAL Servicio Administrador de Relaciones
OE NGRESOS FUBLICOS
Este servicio le permite gestionar {incorporar y revocar) autorizaciones para operar servicios en nombre suyo o de |a persona que

represente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Los mismos se abren en ventanas emergentes para su mayor
3>> ACCESO CON CLAVE FISCAL facilidad en I operacion. Por faver tenga en cuenta esto a Ia hora de configurar su navegador,
Utilizando &l botén "Adherir Servicio” podrd asociar un servicio a su Clave Fiscal. Estaes una
nueva opcion mas simple y ripida de ufilizar. Tenga en cuenta que el mismo no es valido para ADHERIR SERVICIO
>»> TRAMITES Y SERVICIOS

habilitar un servicio en representacion de ofra persona.
Utilizando el botdn "Nueva Relacién" podra generar nuevas autorizaciones para utilizar servicios
Las autorizaciones padran ser para Ud. mismo o bien para autorizar a otras personas para acceder Nueva Relacion
a alglin servicic en su nombre.
Utilizando &l boton "Consultar” podra buscar las disfintas relaciones existentes para su persona

iminados por (Personas que lo representan a Ud.) y R {Personas CONSULTAR
que Ud. representa).

Autéonomos
Contribuyentes Régimen
General

Empleadores
Empleados

Futuros Contribuyentes
Monotributistas
Empleados de Casas
Particulares

Operadores de Comercio
Exterior

Viajeros

Usuarios Aduaneros

% Buenos Bx_emos
Aires ires
<~ Ciudad Presente



5.- Hacé click en icono Buenos Aires Gobierno de la Ciudad y luego en Administracion Gubernamental de
Ingresos Publicos - Clave Ciudad Nivel 2 - Acceda a la Clave Ciudad del Gobierno de la Ciudad

Provincia de
Rio Negro

Urganismos de la segurida AGENCIA
Social ll %ERCAUDACI?N

Agencia Santafecina de J
1. ABC - Preguntas y Respuestas Seguridad Alimentaria
Frecuentes
- Agenda de Vencimientos ARBA J

_ Aplicativos
Biblioteca Electronica
>. Boletines Impaositivos \‘r ENACOM J
5. Calculo de intereses
Constancia de inscripcion @ DELA REPUBLICA ARGENTINA J

5. Declaracion de objetos

- 2ARCA - AGENCIA DE RECAUDACION DE CATAMARCA

y/o vehiculos Comision Arbitral |

9 Dependencias AFIP

10. Folletero Web

11. Formulanos

12. Guia de Tramites Provincia de Cardoba J

13. Reclamos y Sugerencias

Z” AREF

Otros accesos importantes |

&P8  Direcciin General de Rentas

AS

Accesos mas utilizados

Agencia Santafecina de
1. ABC - Preguntas y Respuestas Seguridad Alimentaria
Frecuentes
2_Agenda de Vencimientos ARBA I

3 Aplicalivos L-ARCA - AGENCIA DE RECAUDACION DE CATAMARCA

Biblicteca Electrénica
. Boletines Impositivos \!, ENACOM I

6. Calculo de intereses

7. Constancia de inscripcion @ DE LA REPUBLICA ARGENTINA I
8. Declaracion de objetos
y/o vehiculos Comision Arbitral I

9 Dependencias AFIP
10. Folletero Web Buenos Alres
11. Formularnos

7 Servicios Interactivos

@ AGIP Administracion Gubernamental de Ingresos Publicos - Clave Ciudad Nivel 2
*# Acceda a la Clave Ciudad del Gobierno de la Ciudad

Otros accesos importantes _ L oo ae ortons I

1. Autoridades 0 AREF I

2 Compras

12. Guia de Tramites

13. Reclamos y Sugerencias

- - . I

Buenos Bx_emos
Aires ires
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6.- Se abre Ia siguiente pantalla. Si los datos son correctos, apreta Confirmar

AP0V

AOMINISTRACION FEOERAL
DE INGRESOS FPUBLICOS

>>> ACCESO CON CLAVE FISCAL

>>> TRAMITES Y SERVICIOS

Auténomos
Contribuyentes Régimen
General

Empleadores

Empleados

Futuros Contribuyentes
Monotributistas
Empleados de Casas
Particulares

Operadores de Comercio
Exterior

Viajeros

Usuarios Aduaneros
Organismos de la Seguridad

Administrador de Relaciones
Bienvenido Usuario AAAALAAA ARAAAAAAALL [20-27055652-4]
Actuando en representacion de AAAARAAA ARAAAAAAAAA [20-27055652-4]

Incorporar nueva Relacién

Autorizante (Dador} AAAAAAAA AAAAAAAAAAA [20-27055652-4]

Representado AAAAAAAA AAAAAAAAAAA [20-27055662-4] v

AGIP Administracion Gubernamental de Ingresos Publicos - Clave
Servicio Ciudad Nivel 2 (Nive! de seguridad minimo requerido 3 BUSCAR

Representante AAAAAAAA AAAAAAAAAAA [Clave Fiscal Nivel 3] BUSCAR

CONFIRMAR

7 .- Tras Confirmar, sali del sitio de AFIP y volvé a ingresar con CUIT y Clave Fiscal del Representante legal o

Administrador

RESO EN TIEMPO

<7 Buenos
i) Aires

<> Ciudad

DENUNCIAS | TRAMITES | Turnos | pepenoencias | [ [ I 16 )
IMPOSITIVA
@WDD? ADUANA

SEGURIDAD SOCIAL

ACCESO CON

CLAVE FISCAL

UNICA E INTRANSFERIBLE

SOLICITAR CLAVE | ;OLVIDASTE TU CLAVE?
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8.- Vas a notar gue se incorpora a nuestro portal de AFIP el servicio AGIP Administracion Gubernamental de

Ingresos Publicos — Clave Ciudad Nivel 2. Clickeamos en ese nuevo servicio para darnos de alta en AGIP

Certificados de Exencion -

Impuesto a las ganancias
Certificados de Exencion -
Impuesto a las ganancias

Crédito Tasa cero
Crédito Tasa cero

Sistema de Cuentas
Tributarias

Informacion y control de
obligaciones fiscales.

AGIP Administracién

Gubernamental de
Ingresos Publicos - Clave
Ciudad Nivel 2

Acceda a la Clave Ciudad del
Gobierno de la Ciudad

PAEC - Plataforma de
Autenticacion Electronica Central

GPBA - TAD
Tramitacion a Distancia -
Provincia de Buenos Aires

Acceso al Censo Nacional
Econdmico (CNE)
202072021

El Instituto Nacional de
Estadistica y Censos (INDEC)
realiza el e-CNE en el marco de la
primera etapa digital del CNE
2020/2021

9.- Completa el PASO 1: Ingresar (y reingresar) un correo electronico de contacto y click en Enviar

AGIP

=, Buesnos
Aires
Ciudad

Buenos
i) Aires
Ciudad

Clave Ciudad - Nivel 2 con Clave Fiscal

Para comenzar el PASO 1 complete los siguientes datos:

E-rmail

Reingrese e-mall

PASO 2

A Inistracie:

Buenos
Aires
Presente
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AGIP

Clave Ciudad - Nivel 2 con Clave Fiscal

PASO 2

@ EI PASO 1 ha sido completado satisPactoriamente.

ncon las indicaciones para continuar con el Paso 2.
entana ahora.

Se le enviara un e-mail a la casilla de corren analiadaf
Puede cerrar mar

10.- AFIP te va a enviar correo electrénico solicitando Confirmacién

Buenos
Aires
Ciudad

AG I P @ Buenos Aires Ciudad

Adminichrac dn Gu marrtal
da lagresas Poblices

Clave Ciudad - Nivel 2 con Clave Fiscal

Contribuyente de la Ciudad
CUIT: o - .o ¥

Ud. ha iniciado 2l procaso da Alta/Cambio da contrasena en Clave Ciudad Mivel 2.

El Paso 1 ha finalizado con Sxite.

Fara continuar con 2l Paso 2 ingrese en el siguisnie enlace haciendo click agui.

Recuverde gque poses 96 horas desde el inicio del tramite para finalizar la opefacion en el aplicativo.

Muchas Gracias

Cuando reciba el correo electrénico, haga click en el link. CLAVESD
Si no lo recibe recuerde revisar la carpeta SPAM. CIUDAD

B
Aires
Presente
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11 .- una vez que hacemos click aqui, AFIP nos mostrara la siguiente pantalla. Alli completamos los datos de

los campos.
Importante: Ingresamos y reingresamos una nueva Contrasefia que es la que usaremos posteriormente para

entrar en AGIP.

AGI () Buenos
G P e,

Clave Ciudad - Nivel 2 con Clave Fiscal

Alta en Clave Ciudad

jos campos en blanco

ca

Complete

12.- Aparecera una pantalla como la que sigue, que indica que el PASO 2 ha concluido.

Recibira un ultimo correo electrénico que confirma el proceso de Alta fue realizado con éxito. Ahora posee la
Clave Ciudad Nivel 2 (AGIP) que le permitira ingresar a TAD

AGIP ou
e = Cludad

Clave Ciudad - Nivel 2 con Clave Fiscal

N . .
satisPactor

@ El PASO 2 ha sido

€ Ie enviara un e-mail

Para Imprimi

Admintracan Guberra
viama

<7 Buenos Buenos
Aires res e

<> Ciudad
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13- Ingresa a AGIP con el CUIT y Clave Ciudad del Representante legal (la misma que se utilizo para entrar en

AFIP)

AG I P EN CONTACTO BUSQUEDA VENCIMIENTOS  INGRESO CON
®, CHATONLINE @147 INFOAGIP Q | DELMES  CLAVE CIUDAL
Ingrese a www.agip.gob.ar con la Clave Ciudad del representante
de la Persona Juridica.
] J(!i = TUBOLETR TOTUIvVEF LOWNTD PRUAR TENTRU v UDA
[ pagina.
BUSCADOR DE TRAMITES
TODOS nes INAABL PATENTES OTROS
.
TRANSPARENCIA PLANES DE FACILIDADES LO MAS VISTO AGENTES DE RECAUDACION EDUCACION TRIBUTARIA
ACERCADE ESTE ST ADMINISTRACION GUBERNAMENTAL DE INGRESOS A2 Buenos |

14 .- Dirigite a la opcion Administracién y Sub administracién

ot

Clave Cludad

Ingrese aqui.

® servicios

Este zarvicio |2 parmite gestionar {incorpore: § rEvDEar] autnricaciones para operar servicos Bn nombre suyo o de |a persons qus

OTTELTE S PalRgam:

® Administracidn y Su

badministrocidn

En: 9513 OpCion 53 POdrAN DHSANET (35 IS NIACANGS Y3 DrESEas Para ilEar Servichos an nombre oo ames.

® Domicilic Fiscal Electrénica

Diovicifio Fscal Electnanica

Vsed teane 1 nonNcacion pandienme

® webservicos

ARrATATG. Lez mIImes 19 RETEN 40 VANt e sTrEanGes fere au meyer fesilsed wnle sparestin Tange an sueme dive semnds

Estaras un senvicio por ol oual s gestionan los parmizns pers gue organismns sjanns &k AGIP puscan conactarss dirsctaments 3

THIESITETS 4B A0 O 08 Tar

B Apbcociones

oeros utlizando Cemficados Digiaies.

Buenos
i) Aires
Ciudad

Buenos
Aires
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15 - Finalmente, ingresar el CUIT de la persona juridica (Cooperativa) a la que se representa (el Representante

legal debe ser el mismo que estd ingresado y reconocido previamente en AFIP como representante de la
Cooperativa)

AG ) A
Clave Ciudad ey

Administracion y Subadministracion

& Razon Social: IS BN, Bl 0= CUIT: Satarpens g & Mivel: 2

Administraciones = S Imprimir Constancia
Pepressrtass | Raain Soci Repressntacs Avtorianse Rzt Socisl Autsizante sarviio
Agregar RepressntaciiniApoderado Ingre;e el CUIT de |la Persona
BEniSoumcy PE Juridica a la que representa.

Subadministraciones Otorgadas 3

Representado Subadministrador
Sarvioio Revonar
U Razén Somial cuiT Razdn Sockl

Recuerde que el representante de AGIP debe coincidir con el de
AFIP para poder generar la vinculacién online.

J|=?;A!.u.enos wk_enos
i) Alres ires
= Ciudad Presente
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CLAVE CIUDAD NIVEL 2: GESTION A TRAVES DE CAJERO AUTOMATICO
RED LINK O BANELCO

Buenos Bx_emos
Aires ires
=~ Ciudad Presente



1.- Para la gestién de la clave a través de cajero automético ver el siguiente video. La metodologia de obtencion
de clave sera similar tanto en Red Banelco y Red Link: https://www.youtube.com/watch?v=P_bEhD5TgBQ

Importante: Al ingresar la tarjeta de débito, esta debe ser del Representante Legal y la cuenta asociada

a la Cooperativa.

2.- Acceder al siguiente link: https://Ib.agip.gob.ar/claveciudad/cajero/ingreso/ del sitio web oficial de la
Administracién Gubernamental de Ingresos Publicos (AGIP)

3.- Veremos una pantalla como la que sigue. Respondemos segln corresponda y hacemos click en Siguiente:

Administracién Gube
de Ingresos Piblicos

AGIP
@ Aires
< Ciudad

Clave Ciudad - Cajeros Automdticos LT © Ayuda

Estimado Usuario:
Para iniciar el proceso debera contar con el
comprobante obtenido en el Cajero Automatico.

¢ Qué entidad bancaria utiliz6?
®© Red Link O Red Banelco

¢ Ya obtuvo su comprobante en el cajero automatico?
O No @i

wuemﬁ
Aires
Presente
19



https://www.youtube.com/watch?v=P_bEhD5TgBQ
https://lb.agip.gob.ar/claveciudad/cajero/ingreso/

4 - Visualizaremos la siguiente pantalla. Respondemos y click en “Ir al aplicativo”:

Clave Ciudad - Cajeros Automdticos

M @ Ayuda
Estimado Usuario:

I Para iniciar el proceso deberda contar con el
1BCT667 1711 comprobante obtenido en el Cajero Automatico

B ANECO

¢, Su comprobante contiene la leyenda resaltada en laimagen?
O No OFi

’ USTED HA GENERADO LA CLAVE:
CLAYE CIUDAD
RECUERDE LA MISMA PARA
CUANDO LE SEA SOLICITADA

T ——

5.- En la siguiente pantalla, completamos la informacién (Clave es la misma ingresada en el cajero) y
damos click en Siguiente:

&

Clave Ciudad - Cajeros Automdticos

m © Ayuda

> PASO 1 (] PASO 2 PASO 3

Para comenzar el PASO 1 complete los siguientes datos:

Entidad

LINK v
Ingrese los mismos datos que regisiro en el cajero automatico.

Tipo Doc. Nro. documento

DNl 30324877

Clave

Reingrese clave

Siguiente

Buenos
Aires
Ciudad

Buenos
Aires
Presente
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6.- Visualizaremos la pantalla que sigue: Ingresamos CUIT y correo electrénico. Luego Enviar

Clave Ciudad - Cajeros Automdticos m © Ayuda

> PASO1 Li] PASO 2 PASO 3

Para concluir el PASO 1 ingrese su CUIT y un e-mail valido de contacto

CulLcuIT

27303248779

E-mail

analiadangelo@gmail com

Reingrese e-mail

analiadangelo@gmail.com

\/ No soy un robot R

reCAPTCHA

Privacided - Témines

7 .- Vamos al correo electrénico que ingresamos en el Paso 1y hacemos click en Aqui

AGlP Buenos Aires Ciudad

Clave Ciudad - Cajeros Automaticos

Contribuyente de la Ciudad

CUIT: 27-303248779
Ud. ha iniciado el proceso de Alta/Cambio de contraseria en Clave Ciudad Nivel 2.
El Paso 1 ha finalizado con exito.
Para continuar con el Paso 2 ingrese en el siguiente enlace haciendo clic agui.
Recuerde que posee 96 horas desde el inicio del tramite para finalizar la operacion en el aplicativo.
Muchas Gracias.
Clave Ciudad

oK BA=
res ires
Ciudad Presente
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8.- Completamos los campos del PASO 2 (Clave nuevamente la ingresada en Cajero) y clickeamos en Continuar

Clave Ciudad - Cajeros Aubomdticos

cuir

27303248779

Clave

Reingrese Clave

Reingrese la clave obtenida en la terminal del cajero automatico.

Generacion de Clave > FANTGE]

> PASO 2 (i} PASO 3

9.-kl paso 3 nos pide completar la informacion e ingresar/reingresar una nueva contrasefia y hacemos click

Cambio de contrasena

Complete los campos en blanco

Nombre

D ANGELO ANALIA SOLEDAD

Tipe Doc Nre. Documento
DNI 30324877
Email

analiadangelo@gmail.com

Domicilio Fiscal
ALF BOUCHARD 3611
Domicilio Constituido

PERGAMINO 228

Nueva Contrasefia

Sexo
FEMENINO
Estado Civil Nacionalidad
SOLTERO ARGENTINA
Fecha Nac. Telefono
12/06/198 1568224678

Reingrese Nueva Contrasefia

Importante: Al ingresar/reingresar la nueva contrasefia, esta debe tener entre 8 y 12 caracteres, con un

minimo de 3 nimeros y 3 letras.

@ Buenos
Aires
Ciudad

La Contraseiia sera la Clave Ciudad

Buenos
Aires
Presente
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Clave Ciudad - Cajeros Automaticos

PASO 1: Completado v PASO 2: Completado PASO 3: Completado v

© EI PASO 3 ha sido completado satisfactoriamente.

Se le enviara un e-mail a la casilla de correo analiadangelo@gmail.com con la Constancia del Tramite efectuado.
Para imprimir la constancia haga click aqul. Puede cerrar manualmente esta ventana ahora.

Buenos
Aires ukires
Ciudad Presente
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TAD
PASOS PARA INCRIBIRSE EN EL RUPEPYS: PERSONAS JURIDICAS

Buenos mxenos
Aires ires
<> Ciudad Presente



1-

Ingresd a la pdagina del

Gobierno

de

la Ciudad - Tramites a Distancia

(TAD)

https://www.buenosaires.gob.ar/tramites/tramites-distancia-tad y clicked en INGRESA A LA PLATAFORMA

Coronavirus (Covid-19): cliquea para leer toda la informacién.

<2 Buenos
ii) Aires
= Ciudad e«

Buenos Aires / Jefatura de Gabinete / Tramites /

Ingresa a la plataforma

Ultima actualizacién: Mar, 2021-04-27 11:14

@ ¢Cuales son los requisitos?

Tramitacion a Distancia

Es una plataforma disefiada para que puedas realizar, gestionar y llevar el seguimiento de todos tus trdmites ante la
Administracion Pablica de manera virtual.

£Como podemos ayudarte? @

2.- Veremos una pantalla como la que sigue: completamos los datos de CUIT y clave ciudad del Representante

Legal

AGIP

Clave Ciudad

curr

de Ingresos Pblicos

0270556524

CLAVE

D{,DESEE cambiar su Clave?

O cwoosucae @ souoresuciae j

2 Buenos

Aires
Ciudad

Buenos
Aires
Presente
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https://www.buenosaires.gob.ar/tramites/tramites-distancia-tad

Planes Facilidades

Planes Facilidades

Poder Judicial

Consulta de Deuda

Aplicacion que permite visualizar informes gerenciales de recaudacion y otros informes elaborados con informacion del ambito de
esta Subdiraccion General.

Registro de Domicilios de Explotacion (RDE)

Registro de Domidilios de Explotacion (RDE)

Registro de Profesionales autodeclarados exentos

Registro de Profesionales autodeclarados exentos

Sistema de Recaudacian

Sistema de Recaudacion

TAD - Jefatura de Gabinete de Ministros

Tramitacion a Distancia (TAD)
RECUERDE: i accede en representacion de una persona juridica, previamente debera ingresar con el CUIT de la persona fisica.

TAD Tribunal Superior de Justicia

Estas a punto de enviar una informacion no segura

Se estd usando una conexion no segura para enviar este formulario, por lo que otros

usuarios podran ver tu informacion.

Enviar de todes modos

Buenos
Aires
Ciudad

BA:
Presente




S5-Enel buscador, escribi el tramite RUPEPYS:

Iniciar Tramite

Busca tu trémite por Nombre, Grganismo o Tematica relacionada

Rupepys Q

Se encontraron 2 resultados
Categoria

Inscripcidn al Registro de Unidades Productivas de la Economfa Popular vy
Social (RUPEPYS)

Actualizaciones
Adopcién

% DETALLES INICIAR TRAMITE
Alimentos

Ambiente

Actualizacién al Registro de Unidades Productivas de la Economfa Popular y
Social (RUPEPYS)

Consorcios

e © 6 ¢ © ©

Consultas

% DETALLES  INICIAR TRAMITE

Dirigite a Inscripcion al Registro de Unidades Productivas de la Economia Popular y Social.

- Si hacemos click en “Detalles”, nos permitira conocer la documentacion necesaria para la inscripcion. Notese
que dentro de “Documentacién Adicional” se incluye “Documentacién Obligatoria”:

Se encontraron 2 resultados

Inscripcion al Registro de Unidades Productivas de la Economia Popular y
Social (RUPEPYS)

% DETALLES  INICIAR TRAMITE

Buenos

TV ires ires
<> Ciudad Presente
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Documentacion Obligatoria:

1) DNI representante legal o administrador (cara y contracara)
2) Constancia de AFIP

Documentacion Adicional:

1) Constancia de AFIP (Documentacion obligatoria para Grupos Asociativos /
Personas Humanas / Asociaciones Civiles SRL y otras)

2) Copia de DNI de cada integrante (frente y dorso) (Documentacion
obligatoria para Grupos Asociativos / Personas Humanas/ Asociaciones
Civiles SRL y otras)

3) Constancia de inscripcion y autorizacion para funcionar y/o copia del acto
administrativo de otorgamiento de personeria juridica (IGJ) u organismo
equivalente (Documentacion obligatoria para Asociaciones Civiles SRL y
otras)

4) Estatuto (Documentacion opcional para Cooperativas)
5) Ultimo balance (Documentacion opcional para Cooperativas)

6) Acta constitutiva (Documentacion opcional para Asociaciones Civiles SRL
y otras)

7) Certificado de vigencia de matricula (Documentacion obligatoria para
Cooperativas)

8) Certificado MiPyme (Documentacion opcional para Cooperativas, SRL y
otras)

9) Constancia de autoridades vigentes o Designacion de autoridades
vigentes (Documentacion obligatoria para Cooperativas)

Para mas informacion sobre el tramite comunicarse a:

rupepys@buenosaires.gob.ar

El siguiente cuadro presenta de modo mas claro y resumido lo que nos muestra TAD arriba, referido a la

documentacion:

Doc.
obligatoria

Copia DNI Todos los miembros Todos los tipos
CuIt Copia DNI Copia DNI representante legal
Constancia AFIP CUIT Coms?an.cia AFII? .

Constancia AFIP Asociaciones Civiles SRL y otras:

Constancia de inscripcion y auterizacion para
funcionar y/o copia del acto administrativo de
otorgamiento de personeria juridica (1GJ) u
organismo equivalente. Copia de DNI de cada
integrante (frente y dorso).

Cooperativas:

Certificado de vigencia de matricula, Constancia
de autoridades vigentes o Designacion de
autoridades vigentes.

Nombre y rubro UpP
Nombre, apellide, niumero
de documento, domicilio
y firma de todas las
personas parte.

Doc. opcional

Asociaciones Civiles, Srl, y otras: Acta
constitutiva, Certificado MiPyme.
Cooperativas: Estatuto, Ultimo balance,
Certificado MiPyme. Copia de DNI de cada
integrante (frente y dorso).

Buenos
i) Aires
Ciudad

Buenos
Aires
Presente
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6.- Ingresa a INICIAR TRAMITE

Se encontraron 2 resultados

Inscripcién al Registro de Unidades Productivas de la Economia Popular y
Social (RUPEPYS)

% DETALLES  INICIAR TRAMITE

7 .- Se abrira una pantalla con 3 pasos tal como muestra la imagen que sigue:

PASO 1: DATOS DEL SOLICITANTE
PASO 2: ADJUNTA DOCUMENTACION
PASO 3: CONFIRMACION DE PROCEDIMIENTO Y GENERACION DE EXPEDIENTE

Inscripcidn al Registro de Unidades Productivas de la Economia Popular y
Social (RUPEPYS)

Datos del solicitante

Nombre:

Apellidos:
CUIT/CUIL:

Correo electronico analiagangelo@gmail com

de aviso:

Teléfono de +54 1568224678

contacto:

= VER COMPLETO

CONTINUAR

i ires Ires
Ciudad Presente
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8.- DATOS GENERALES DE LA UNIDAD PRODUCTIVA SOLICITANTE

- Completa y/o verifica la informacién. Para ver los datos completos, hacer click en VER COMPLETO
- Para modificar la informacion, hacer click en EDITAR

- Si toda la informacion que se muestra es correcta, clickea en CONTINUAR

Inscripcion al Registro de Unidades Productivas de la Economia Popular y
Social (RUPEPYS)

Datos del solicitante

Nombre

Apellidos:

CUIm/cuIL:

Correo electrénico analiadangelo@gmailcom

de aviso:

Teléfono de +54 1568224678

contacto:

~VER COMPLETO

CONTINUAR

E\Penos uaxems
i ii) Aires ires
= Ciudad Present



9.- DATOS ESPECIFICOS DE LA UNIDAD PRODUCTIVA y DOCUMENTACION REQUERIDA

- Hacé click en COMPLETAR en datos del tramite (*) y en personeria opta por Cooperativa o Mutual.
- Completa todos los campos.

Datos del Tramite ¥

Datos del solicitante

Personeria Cooperstiva o mutual |~

Nombre/s del representante legal o
administrador

Apellidof/s del representante legal o “
administrador

Género del representante legal o
administrador

CUIT del representante legal o
administrador

Domicilio

E - mail
Teléfono

Cantidad de integrantes de Ia unidad
productiva

Cantidad de mujeres y personas frans
trabajando en la Unidad Productiva

Cantidad de personas en situacion de
discapacidad trabajando en la Unidad
Productiva

Nombre de fantasia/Razon social
Calle de Ia unidad productiva

Altura de |a unidad productiva

Comuna de la unidad - / \

Persona juridica Persona Juridica se
) - ingresa la
CUIT de la persona juridica ermadén de [k
Organismo publico donde se encuentra Cooperativa
inscripto ¥ | -CUIT Cooperativa o
¢ s Asoc. Civil
Numero de inscripcion - INAES / IGJ

- N° de inscripcion

< 4

Buenos
Aires
Presente
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Por favor seleccione todos los rubros correspondientes

Textil O
Agropecuario O
Agricola dJ
Construccion/Mantenimiento dJ
Cuidados O
Gastronomia O Agregar el
Rubro  que
Tecnologia / Software / Servicios 0 desarrolla.
Informaticos S| hay dudas,
Juguetes/ Disefio/ Manufacturera / O Ingresar
Transformadora aquel con
mayor
Recuperacion y Transformacion de 0 similitud a tu
Materiales -
oficio.
Artesanias dJ
Servicios profesionales dJ
Trabajo en espacio publico d
Comercializacién O
Gréfico O
Prod. Espectaculos O
Pelugueria dJ

Por Gltimo, la DECLARACION JURADA, donde consigna que la informacion es correcta.

Si estd de acuerdo, debera ACEPTAR (lista desplegable elegir SI) y GUARDAR

Declaracion jurada

F
Los datos marcados con *(asteriseo) son obligatorios y necesarios. Mo seran validos bos formularios que se encuentren incompletos o que
contengan datos falsos o inexactos.
Al solicitar |a inseripcion, se presta expraso consentimiento para recibir por diversos medios electronicos informacion sobre actividades y
zzvicios del Gobiema da |a Ciudad Autdnama de Bs. As.
Siempre tendra |z posibilidad de darse de baja de estos envios cuanda raciba |3 informacian.

L
El usuario detfara que los datos consignades en |z presente solicitud son exactos y veraces bajo su antera responsablidad. 5

Arepta 5i hd

Buenos
Aires
Ciudad

Buenos
Aires
Presente
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ADJUNTAR LA DOCUMENTACION

- Cargd el DNI Representante Legal o Administrador

- Carga la Constancia de AFIP

- Elegir MI PC o Arrastre el archivo para adjuntar una foto de ambos lados de su DNI, asi como la
Constancia de AFIP. Se permite cargar un archivo por vez.

- Al cargar la documentacién Obligatoria, clickear CONFIRMAR TRAMITE

DNI representante legal o administrador (cara y contracara) %
Constancia de AFIP %
Copia de DNI de cada integrante (frente y dorso)
Constancia de inscripcidn y autorizacion para funcionar y/o copia del acto administrativo de

otorgamiento de personerfa juridica {IGJ) u organismo equivalente

Estatuto
Ultimo balance
Acta Constitutiva
Certificado de vigencia de matricula
Certificado MiPyme
Constancia de autoridades vigentes o Designacion de autoridades vigentes

VOLVER CONFIRMAR TRAMITE

IMPORTANTE: El resto de la documentacion obligatoria a adjuntar por Cooperativas y Asociaciones Civiles para
participar del RUPEPYS

Cooperativas:

- Certificado de Vigencia de Matricula

- Constancia de Autoridades vigentes o Designacion de Autoridades vigentes

Asociaciones Civiles

- Constancia de Inscripcidn y autorizacion para funcionar y/o copia del acto administrativo de otorgamiento de
personeria juridica (IGJ) u organismo equivalente

- Copia de DNI de cada integrante

E\Penos MBKEHOS
i) Aires ires
= Ciudad Presente
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10.- CONFIRMACION DE PROCEDIMIENTO Y GENERACION DE EXPEDIENTE

Se generara el nimero de expediente correspondiente al tramite iniciado con la documentacion adjunta
vinculada. Mediante las acciones se podra descargar cada documento generado; también podran descargarse
tanto desde Mis Documentos como desde Seguimiento de Tramites al realizar una Toma de vista sin suspension

IMPORTANTE
Tras confirmar el Tramite, te va a llegar un correo electrénico donde se indicara la aprobacién del Tramite y/o
la solicitud de documentacion adicional pendiente

Buenos

<2, Buenos
Aires AF-";géente

<> Ciudad





