ANEXO |
DEFINICIONES Y ACLARACIONES

Los fondos para gastos de movilidad son asignados una vez por trimestre a las
reparticiones que asi lo soliciten a la Direccibn General de Contaduria, dentro de la
correspondiente  prevision presupuestaria, debiendo rendirse su inversion una vez
culminado el trimestre.

Podra solicitarse una nueva asignacion conjuntamente con la presentacion de la
rendicion del trimestre anterior. Dichos fondos seran otorgados en la medida en que la
rendicion haya sido aprobada por la autoridad revisora.

Se realizara la primera entrega del ejercicio solo a aquellas unidades de organizacion que
hayan dado efectivo cumplimiento a las normas de cierre del ejercicio inmediato anterior.
Se establece que tanto la Solicitud como la Rendicion de los gastos de movilidad,
deberdn cursarse en un Unico Expediente Electronico (EE) que tramitara durante el
ejercicio presupuestario respectivo. Concluido dicho ejercicio, el EE debera ser remitido
a la Direccion General de Contaduria para su archivo definitivo segun lo establecido en el
Anexo IX de la presente norma.

La solicitud de los fondos se podra efectuar desde el primer dia habil del trimestre hasta el
dia 15 del dltimo mes del trimestre; la rendicion podra efectuarse hasta el dltimo dia del
mes siguiente al trimestre que se rinde.

En el caso de delegacion de firma de la méaxima autoridad de la reparticion receptora de los
fondos, debera vincularse al EE, la norma correspondiente.

El EE de tramitaciobn anual de designacion o modificacién de responsables de fondos
(Trata GENEO0221A) tramitard en forma conjunta con la designacion o modificacion de
responsables de Caja Chica Comun, el cual sera diligenciado por la DGTAL o equivalente
de cada Jurisdiccion u Organismo Descentralizado, con la informacién que le brinde cada
reparticion.
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ANEXO I
DESIGNACION DE LOS RESPONSABLES DE FONDOS

1. La designacion de responsables segun lo establecido en el art. 4 del Anexo VI de la
Resolucion 97/MEFGC/19 debera ser comunicada en el plazo de veinticuatro (24)
horas, contado desde la fecha de emision del acto administrativo de designacion, a la
Direccion General de Contaduria (Sector DGCG-100) en un Unico EE de caracter anual
con la Trata GENE 0221A.

2. La Unidad de Organizacion solicitante del fondo informara a la DGTAyL o equivalente
de la Jurisdiccion u Organismo Descentralizado toda modificacion o confirmacion de
responsables a través del Modelo N° 1 del Anexo X de la presente norma.

3. Los responsables de los fondos seran confirmados a principios de cada afio mediante
informe de la Direccion General Técnica Administrativa y Legal o equivalente de la
Jurisdiccién u Organismo Descentralizado indicando el acto administrativo que los
designara oportunamente de acuerdo con el Modelo N° 2 del Anexo X de la presente
norma, el cual debera ser remitido en el expediente electronico indicado en el punto 1
del presente anexo a la Direccion General de Contaduria (Sector DGCG-100).

4. Los responsables de fondos deben estar habilitados como usuarios SIGAF; de no ser
asi deberan proceder a solicitar el alta de los mismos mediante el procedimiento
habitual (correo electronico dirigido a OGEPU-SIGAF desde la DGTAyL o equivalente).

5. En caso de modificacién de la nébmina de agentes designados como responsables de
los fondos, deberd procederse conforme a lo establecido en los puntos 1 a 3 del
presente anexo.

6. Los Actos Administrativos que aprueben cambios de responsables de fondos deberan
consignar tanto los nuevos responsables como los que se dan de baja.

7. Si un responsable de fondos tiene rendiciones de gastos pendientes de aprobacion,
bajo todo concepto, como responsable en otra jurisdiccion o unidad de organizacion no
se le puede dar el alta como responsable de fondos.

ANEXO llI
ENTREGA INICIAL DE LOS FONDOS

1. La reparticion solicitante de los fondos iniciard un unico EE por SADE con la trata GENE
0201B que tendra vigencia durante todo el ejercicio en el que se debera vincular:

a) Resolucion de nombramiento de los responsables del fondo.

b) Comprobantes C55 en estado “C” — “Confirmado” - correspondientes a la rendicion
de los fondos del ultimo trimestre solicitado.

c) Solicitud de Entrega de Fondos (SEF) firmado por la maxima autoridad de la
Reparticion solicitante de los fondos o titular de la OGESE, donde debera constar
en el campo “Unidad Solicitante” el hombre de la reparticion requirente de los
fondos y deberdn completarse los datos “numero de beneficiario” que tiene
asignado en el SIGAF y “cuenta bancaria” y debera estar confeccionado por el
monto total asignado en el trimestre.

d) Informe GEDO de Solicitud de los fondos segun el Modelo N° 3 del Anexo X de la
presente norma, firmada por la maxima autoridad de la unidad solicitante o titular de
la OGESE.

El expediente electronico debera ser remitido al 6rgano revisor competente.
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En los casos que el Registro de los formularios SEF y C55 no se encuentren desconcentrados
en las Unidades Ejecutoras de Programas, las Direcciones Generales Técnicas
Administrativas y Legales o equivalentes deberan vincular los mismos.

2. La Direcciéon General Técnica Administrativa y Legal o equivalente enviard a la Direccion
General de Contaduria el EE vinculando la nota de entrega de fondos, conforme el Modelo
N° 4 de Anexo X de la presente norma, firmado por la maxima autoridad de la DGTAyL u
Organismo equivalente de cada Jurisdiccion u Organismo Descentralizado, a fin de que esta
ltima confeccione la correspondiente Orden de Pago.

ANEXO IV
PROCEDIMIENTO PARA LA RENDICION DE FONDOS Y SU REPOSICION

La reparticiéon solicitante una vez recibidos los fondos procedera a:

1. Confeccionar y vincular al EE la planilla de gastos en conformidad con el Modelo N° 5 de

firma conjunta (Planilla de Resumen Trimestral) del Anexo X de la presente norma, el cual
debera ser firmado por un responsable del fondo y por la maxima autoridad de la Reparticion.

2. Registrar el gasto de cada agente de conformidad con el Modelo N° 6 (Planilla de Gastos de
Movilidad) del Anexo X de la presente norma, debidamente firmada por el receptor de la
asignacion. Estas planillas deberan ser guardadas por la reparticion solicitante del fondo hasta
el final del ejercicio, cuando se enviara al Archivo de la Direccion General de Contaduria
conforme lo dispuesto en el Anexo IX de la presente norma.

3. Confeccionar y vincular al EE, el C55 en estado “S"- “Autorizacion Parcial” -
correspondiente al importe invertido.

4. En los casos que queden fondos no invertidos, la reparticiéon solicitante del fondo debera:

a) Enviar una Comunicacion Oficial a la Direccion General Técnica, Administrativa y Legal
u Organismo equivalente, explicitando que debe devolver fondos y solicitando la
remision del formulario C55 de Devolucion de Fondos, de conformidad con el Modelo
N°7 (Solicitud de confeccién del C55 para Devolucion de Fondos) del Anexo X de la
presente norma.

b) Vincular dicha CCOO firmada por la maxima autoridad de la reparticion al EE en curso.

c) La Direccion General Técnica Administrativa y Legal u organismo equivalente, debe
confeccionar el formulario C55 de Devolucion de Fondos en estado “S” — “Autorizacion
Parcial” - y remitirlo mediante correo electrénico a la reparticion solicitante del fondo.

d) Las unidades de organizacion al momento de practicar la transferencia a través de
Interbanking deberan consignar en el campo “Numero de Operacion” el numero de
Comprobante de C55 a fin de que la Direccion General de Tesoreria proceda a su
confirmacion una vez verificado el ingreso de la devolucion y debera vincularse al
expediente electrénico el “Detalle de Transferencia” en estado “Ejecutada” emitido por
dicho sistemay el C55 de Devoluciéon de Fondos en estado Confirmado.

e) En aquellos casos en que la devolucién no se efectle a través de Interbanking, se
debera solicitar a la Direccion General de Tesoreria la “Boleta Unica de Ingresos” (BUI)
mediante correo electronico a la casilla devoluciones@ba.gob.ar, indicando el nimero de
comprobante de C55. Al recibir dicha boleta la unidad de organizacion procedera a efectuar
la devolucion de los fondos en cualquier sucursal del Banco Ciudad y debera vincular el
ticket bancario en el expediente electronico conjuntapeptaocorsaal7dormueaocCs55 de

Devolucién de Fondos en estado “C” (Confirmado).
3
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5. La reparticion solicitante procedera a la confeccion y vinculacion del acto administrativo de
aprobacién del gasto, siendo la méaxima autoridad de la reparticion responsable de la
oportunidad, mérito y conveniencia de dichas erogaciones; también procedera a vincular el
Modelo N° 8 (Rendicion de Gastos de Movilidad) del Anexo X de la presente norma.

6. En esta instancia, y no siendo la ultima rendicion del ejercicio, la reparticion puede solicitar
el depésito de los fondos para el siguiente trimestre vinculando al EE:

a) Comprobante de Solicitud de Entrega de Fondos (SEF) firmado por la maxima
autoridad de la Reparticién solicitante de los fondos o titular de la OGESE, donde
debera constar en el campo “Unidad Solicitante” el nombre de la reparticion requirente
de los fondos y deberan completarse los datos “numero de beneficiario” que tiene
asignado en el SIGAF y “cuenta bancaria” y debera estar confeccionado por el monto
total asignado en el trimestre.

b) Nota de solicitud del Fondo segun Modelo N° 9 (Solicitud de Gastos de Movilidad) del
Anexo X de la presente norma.

ANEXO V
PROCEDIMIENTO PARA LA APROBACION DE LA RENDICION

Una vez ingresada la rendicion a la Direccion General Técnica Administrativa y Legal o

equivalente de cada Jurisdiccién u Organismo Descentralizado — o ante la Direccion General
de Contaduria - en caso de corresponder- la revision de la rendicion se centrara en:

. Los calculos aritméticos (sumas de importes erogados por cada agente en el trimestre).
. Comprobar que no se supere el tope diario establecido en la normativa vigente.
. Verificar que la Planila de Resumen Trimestral (Modelo N° 5 del Anexo X de la

presente norma) se encuentre firmado por la méxima autoridad de la reparticion y un
responsable de los fondos.

. Verificar, cuando se hubiera efectuado devolucién de un saldo no invertido, que se
encuentre vinculado el Formulario C55 en estado “C"- “Confirmado”, el ticket bancario o el
comprobante de Interbanking, segun corresponda.

. Verificar que se haya vinculado el acto administrativo por el cual se aprob6 el gasto por
parte de la maxima autoridad de la reparticion solicitante del fondo.

En el caso de las rendiciones que estén en condiciones de ser aprobadas, la Direccion
General Técnica Administrativa y Legal o equivalente, procederd a dar por aprobada la
rendicion mediante un informe GEDO firmado por la maxima autoridad de la citada Direccion
General o equivalente de cada jurisdiccion u Organismo Descentralizado segun el Modelo N°
10 del Anexo X de la presente norma. En caso de solicitar la reposicion del fondo debera
confeccionar un informe GEDO segun el Modelo N°11 del Anexo X de la presente norma.

La nota se girara a la Direccion General de Contaduria (Gerencia Operativa Coordinacion
Contable con Jurisdicciones y Entidades o0 Representaciones/Delegaciones segun
corresponda).

Para aquellos en que el érgano revisor sea la Direccién General de Contaduria, la Gerencia
Operativa Coordinacién Contable con Jurisdicciones y Entidades remitird al Contador General
un informe solicitando la aprobacion y reposicion del fondo, segun Modelo N° 12 del Anexo X
de la presente norma. El Director General de Contaduri®l&fiit®&2Zs8a4/0endiCIGCE ediante
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informe GEDO segun Modelo N° 13 del Anexo X de la presente norma y solicitara la
reposicion del fondo en caso de corresponder; el mismo se girara a la Gerencia Operativa
Coordinacién Contable con Jurisdicciones y Entidades.

ANEXO VI

RENDICIONES OBSERVADAS

En caso de merecer observaciones, las mismas deberan ser subsanadas en un plazo de diez
(10) dias contados a partir que la reparticion recibe el expediente electronico con las
observaciones del Organo Revisor, de ser insuficientes los descargos, el 6rgano revisor
elevara la actuacion con opinién fundada a la maxima autoridad de la Jurisdiccion u Organismo
Descentralizado, a fin de que esta Ultima disponga la convalidacion o no de la rendicion
mediante acto administrativo.

De no haber sido convalidada, la méxima autoridad de la Jurisdiccion u Organismo
Descentralizado remitira el expediente electronico a la reparticion solicitante de los fondos a fin
de que proceda a adecuar la rendicién para su posterior verificacion y aprobacion.

ANEXO VI

RENDICIONES INTIMADAS

La Direccion General de Contaduria intimard a las Direcciones Generales Técnicas
Administrativas y Legales o equivalentes de cada Ministerio, Secretarias u Organismos
Descentralizados por el incumplimiento de rendicion ya sea por observaciones efectuadas y no
subsanadas o por incumplimiento de lo establecido en las normas de cierre del ejercicio,
deberd comunicarse a los organismos intimados y a la Unidad de Auditoria Interna de su
Jurisdiccion.

Los organismos intimados deberan, en un plazo no mayor de diez (10) dias contados a partir
gue la reparticion recibe el expediente electronico con la intimacién, cursar respuesta a la
Direccion General Técnica Administrativa y Legal o equivalente y esta poner en conocimiento a
la Direccion General de Contaduria.

Vencidos los plazos y no mediando respuesta, la Direccién General de Contaduria quedara
facultada para dar intervencion a la Procuracion General a los fines de accionar judicialmente.
En caso de efectuarse el depodsito en la Direccion General de Tesoreria, se debera acreditar
fehacientemente dicha circunstancia ante la Direccion General de Contaduria y ante el Organo
Revisor.

ANEXO Vi

PROCEDIMIENTO PARALOS FONDOS NO INVERTIDOS
AL CIERRE DEL EJERCICIO

1) Los responsables de fondos que tengan gastos pendientes de rendicion al dltimo dia habil
del ejercicio, deberan presentar la pertinente rendicion de cuentas hasta la fecha dispuesta en
las normas anuales de cierre del ejercicio.
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2) De producirse la eliminacion, fusion, escision o cambio de jurisdiccion de un organismo de
la estructura organizativa del Gobierno de la Ciudad Autébnoma de Buenos Aires, los
responsables de los fondos entregados, deberan reintegrarlos.

Para ello, se deberd proceder a la rendicibn y/o devolucién total de todos los fondos
entregados a esa fecha con la intervencion de las Direcciones Generales Técnicas
Administrativas y Legales o equivalente de cada Ministerio u Organismo Descentralizado de la
gue dependian al momento de la entrega de los fondos.

El procedimiento a realizar por la unidad de organizacion solicitante del fondo es el siguiente:

a) Enviar una comunicacion oficial a la Direccién General Técnica, Administrativa y
Legal u equivalente, explicitando que debe devolver fondos y solicitando la remisién del
formulario C55 de Devolucion de Fondos, de conformidad con el Modelo N° 7 del
Anexo X de la presente norma.

b) Vincular dicha comunicacion oficial firmada por la maxima autoridad de la
reparticion al expediente electrénico en curso.

C) La Direccién General Técnica Administrativa y Legal u organismo equivalente,
confeccionara el formulario C55 de Devolucion de Fondos en estado “S” — “Autorizacion
Parcial” - y comunicara via correo electrénico el nimero de dicho comprobante a la
reparticion solicitante del fondo.

d) Las unidades de organizacion al momento de practicar la transferencia a través
de Interbanking deberan consignar en el campo “Numero de Operacion” el numero de
Comprobante de C55 a fin de que la Direccién General de Tesoreria proceda a su
confirmacion una vez verificado el ingreso de la devolucion y debera vincularse al
expediente electronico el “Detalle de Transferencia” en estado “Ejecutada” emitido por
dicho sistemay el C55 de Devolucién de Fondos en estado Confirmado.

e) En aquellos casos en que la devolucion no se efectle a través de Interbanking,
se debera solicitar a la Direccion General de Tesoreria la “Boleta Unica de Ingresos”
(BUI) mediante correo electronico a la casilla devoluciones@ba.gob.ar, indicando el
nimero de comprobante de C55. Al recibir dicha boleta la unidad de organizacion
procederd a efectuar la devolucion de los fondos en cualquier sucursal del Banco
Ciudad y debera vincular el ticket bancario en el expediente electronico conjuntamente
con el formulario C55 de Devolucion de Fondos en estado “C” (Confirmado).

3) Los fondos no rendidos dentro de los plazos estipulados habilitan el procedimiento
establecido en el Anexo VII de la presente Disposicion.

ANEXO IX

ARCHIVO DE LA DOCUMENTACION DE RESPALDO

1- Remisién de la documentacién a la Direccion General de Contaduria

Por imperio de la Ley N° 70 la documentacion financiera del Gobierno de la Ciudad Autbnoma
de Buenos Aires, permanece en guarda en el archivo de la Direccion General de Contaduria.

La Direccién General de Contaduria sélo brinda el servicio de guarda de la documentacion,
siendo responsabilidad de las areas el contenido de las cajas de archivo.
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Las actuaciones gue tramitan rendicion de fondos de Gastos de Movilidad deberan remitirse al
Archivo de la Direccién General de Contaduria, vinculando el informe GEDO “Resumen Final
Del Ejercicio” conforme el Modelo N° 14 del Anexo X de la presente norma.

El EE debera contener la documentacién que se detalla al pie; caso contrario, se procedera a
su devolucion a la Direccion General Técnica Administrativa y Legal o equivalente de cada
Jurisdiccién u Organismo Descentralizado a fin de proceder a su regularizacion.

- Actos administrativos de aprobacion de los gastos.

- Comprobante C55 CDI “Regularizacion y Modificaciones al Registro” (cambio de no
presupuestario a presupuestario) y/o comprobante C55 DEG (desafectacion global), ambos
en estado “C” — “Confirmado”

- Informe aprobatorio de la rendicion emitido por el Organo Revisor acorde al Modelo N° 14
“Resumen Final del Ejercicio” del Anexo X de la presente norma.

Para el archivo de las rendiciones de estos fondos, las unidades de organizacion deberan
proceder de la siguiente forma:

La documentacion de respaldo de cada rendicion de gastos de movilidad (Planilla de Gastos
de Movilidad, segin Modelo N°6), sera guardada en un sobre tamafio oficio simil papel madera
el que se cerrara con cinta adhesiva y broches cruzando la firma del responsable del fondo
gue se rinde, en el sobre se deberd identificar claramente su contenido de acuerdo con el
Modelo N° 15 del Anexo X de la presente norma.

Al cierre del ejercicio, reuniran los distintos sobres con las respectivas rendiciones claramente
identificadas en una caja de archivo que debe reunir las siguientes especificaciones: plastica,
tapa volcada A4 azul y con las medidas externas: 12 cm (alto) x 25 cm (ancho) y 32 cm (largo).
Cabe la aclaratoria toda vez que la guarda de esta documentacion se realiza en estanterias
con medidas concretas, motivo por el cual otro tipo de caja no encuadraria en el espacio de
archivo.

Las cajas deberan incluir dos ejemplares de la planilla incorporada como consta en el Modelo
N° 16 del Anexo X de la presente norma, una en el interior de la caja, como primer documento
de los sobres y otra igual pegada en el exterior de la caja, identificando claramente su
contenido. La caja sera lacrada por el area responsable de la rendicion.

Esta documentacion de respaldo debera ser enviada a la Direccion General de Contaduria
(Archivo de Documentacién Financiera).

El envio se realizara a través de un giro documental y comprendera todas las rendiciones del
ejercicio que se hubieran realizado. Soélo debera contener rendiciones del mismo ejercicio.

Los envios se efectuaran indefectiblemente durante el mes de enero del ejercicio siguiente.

En el caso de cierre, escision, fusidbn o cambio de estructura del area responsable de los
fondos, dicha Unidad de Organizacion cerrard sus fondos a rendir con devoluciéon de los
remanentes y enviard la documentacion de respaldo dentro de los treinta (30) dias de
publicado el acto administrativo que disponga el cierre, escision, fusion o cambio de estructura
mencionados.

2- Intervencién de la documentaciéon en guarda en la Direccién General de Contaduria

En caso de que el Poder judicial; organismos de control; o de acceso a la informacion
requieran la apertura de la caja de archivo, la Direccién General de Contaduria solicitara al
area respectiva la presencia de un responsable de la tarea, la que se realizar4 en las
dependencias de la Direccion General de Contaduria. Podra ser el responsable de la
asignacion a la fecha en que se audite 0 se requiera la intervencion de la documentacion, a la
fecha de la apertura del archivo o un agente especialmente designado por la maxima autoridad
del area cuyo fondo ha sido requerido.

Realizadas las constataciones correspondientes, la documentacion se guardara en las mismas
condiciones o0 se dejara expresa constancia cuando ello no suceda, tal como seria el caso de
retiro de documentacién en una situacion de allanamientdDir 28¥teA28HeRE: cdrAadirma del
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responsable designado por el area en cuestion, del personal interviniente de la Direccion
General de Contaduria y del agente del organismo que ordend su apertura.
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ANEXO X
MODELOS DE INFORMES

MODELO N° 1
SOLICITUD DE ALTA/BAJAICONFIRMACION RESPONSABLES DE FONDOS

REFERENCIA: E.E.N° ...t Lo, [,

Solicitud de Alta/ Baja/ Confirmacion (poner segun corresponda) de responsables de fondos de
Movilidad.

DIRECCION GENERAL TECNICA ADMINISTRATIVAY LEGAL:

1. Por el presente, se solicita la Alta/Baja/Confirmacion (*) (poner segun corresponda) de
la nébmina de responsables de la administracion y rendicion de los fondos de Movilidad
correspondiente a la................. (nombre de la reparticibn) dependiente de ......... ,
perteneciente a la Jurisdiccion N°........... , Beneficiario N°........... , Unidad Ejecutora N°..., de
acuerdo al siguiente detalle:

Alta:
Nombre y Apellido / D.N.I N° ......
Nombre y Apellido / D.N.I N° ......

Baja:
Nombre y Apellido / D.N.I N° ......
Nombre y Apellido / D.N.I N° ......

Confirmacion:

Nombre y Apellido / D.N.I N° ......
Nombre y Apellido / D.N.I N° ......

(*) Se deberavincular al EE copia de la resolucion donde de designen oportunamente los agentes, y en el caso de
baja,ademas el acto administrativo que disponga la misma. Asimismo vincular Informe Gréfico conlos Documentos
de lIdentidad escaneados de los responsables.

Rango de Firma: Maxima autoridad de la Unidad de Organizacién Receptora de los fondos.
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MODELO N° 2
RATIFICACION/RECTIFICACION DE RESPONSABLES DE FONDOS

REFERENCIA: E.E.N° ... Lo, loiiiii.

S/ Ratificacion/Rectificacion de responsables de administracién y rendicién de fondos de
Movilidad — Ejercicio ............

DIRECCION GENERAL DE CONTADURIA:

1. Por el presente se ratifican/rectifican los responsables de los fondos asignados en
concepto de Movilidad correspondientes a ................... (Nombre de la Reparticion),
Beneficiario N° ................, UE. N° ................ , de acuerdo al siguiente detalle.

Resolucion de
Nombre y Apellido | Tipo y Nro. Doc. designacion/ratificacion
N° Fecha
2. Se adjunta a la presente los actos administrativos mencionados.

Rango de Firma: Mdxima autoridad de la DGTAyL o equivalente.

DI-2019-02864709- -DGCG
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MODELO N° 3
SOLICITUD INICIAL DE FONDOS DE GASTOS DE MOVILIDAD

REFERENCIA: E.E.N° ... Lo, loiiiiii.

Solicitud inicial de fondos de Gastos de Movilidad para el ...° trimestre.

ORGANO REVISOR:

1. Por el presente, se solicitan fondos en concepto de Gastos de Movilidad del ...° Trimestre

de 20... por un importe de Pesos ............ (€T ) correspondientes al beneficiario cuyos
datos se detallan:
UE. N° ............. JurisdicCion: ........c.coee i,

Solicitud de Entregas de Fondos: ....................
Formulario C55 ultima rendiciéon aprobada N° ................
EE por el que tramitaron los fondos de movilidad del ejercicio anterior N°..............

2. Los responsables de la rendicion y administracion de los fondos son:

Resolucion
Nombre y Apellido D.N.I Designacion

Rango de Firma: Maxima autoridad de la Unidad de Organizacion Receptora de los fondos.
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MODELO N°4

SOLICITUD DE GASTOS DE MOVILIDAD A LA DIRECCION GENERAL DE CONTADURIA

REFERENCIA: E.E.N° ....covviiiiinnnns Lo, loiiiii...
Solicitud de fondos de Gastos de Movilidad ...° Trimestre

DIRECCION GENERAL DE CONTADURIA:

1. Se informa que el Beneficiario cuyos datos se detallan a continuacion, esta en condiciones
de percibir el depésito de los fondos de Movilidad del ...° Trimestre de 20..., por un importe de
PESOS ...... ($......), toda vez que ha sido aprobada su ultima rendicion.

UE. N° ...

Beneficiario N°...

Cuenta Corriente

Sucursal

Solicitud de Entregas de Fondos

Formulario C55 dltima rendicion aprobada N°...

2. Los responsables de la rendicién y administracion de los fondos son los siguientes:

Resolucion
Nombre y Apellido D.N.I Designacion

Rango de Firma: Mdxima autoridad de la DGTAyL o equivalente.

DI-2019-02864709- -DGCG

12

pagina 12 de 24



MODELO N° 5

REPARTICION

PLANILLA DE RESUMEN TRIMESTRAL

APELLIDO Y

NOMBRE DNI

MODALIDAD DE
CONTRATACION DEL
AGENTE

IMPORTE
EROGADO
TAXI/REMIS

IMPORTE EROGADO
RESTO TRANSPORTE
PUBLICO

IMPORTE
TOTAL
EROGADO

TRIMESTRE N°:
SON PESOS:

*Se deja constancia que las personas que se detallan no utilizan para sus

traslados vehiculo oficial

Rangode Firma:Maxima autoridad de la Reparticiény unresponsable del fondo
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MODELO N° 6

GASTOS DE MOVILIDAD
Mg
Apellido v Mombre:
DM
LA MEDIO DE WA LOR M*DE VIAJES IMPORTE
TRANSPORTE UTILIZADRO DEL WIAJE POR Qs ACURMULADG FOR MA SCLRALILADC
RECIBI EL IMIPORTE: 5. CrMLIL WN® FIRRMA:
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MODELO N°¢ 7

SOLICITUD DE CONFECCION DE FORMULARIOS C55

REFERENCIA: E.E.N°................... Lo, [,
Solicitud de formulario C55 para devolucion saldo no invertido fondos de Gastos de
Movilidad del...... ° Trimestre del Ejercicio 20.......

DIRECCION GENERAL TECNICA ADMINISTRATIVAY LEGAL:

1. Por el presente se solicita la confeccion del formulario C55 de desafectacion global, a fin

de proceder a la devolucion del saldo no invertido de la rendicion que se detalla a
continuacion:

Beneficiario N°................

Acreditado por Contaduria OP C42 N° ........... TR
Importe Erogado B
Importe a Devolver TR
Total rendicion B

Rango de Firma: Maxima autoridad de la Unidad de Organizacién Receptora de los fondos.
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MODELO N° 8
RENDICION DE FONDOS DE GASTOS DE_MOVILIDAD

REFERENCIA: EEE.N° .........cooi... [, [,
Rendiciéon de fondos de Gastos de Movilidad del ...° Trimestre

ORGANO REVISOR:

1. Por el presente, se remite la rendicion de fondos de Gastos de
Movilidad del ....° Trimestre de 20...., por un importe de pesos ...... ($......), perteneciente
al beneficiario cuyos datos se detallan:

UE. N° ...

Beneficiario N°...

Acreditado por Contaduria OP C42 N° ... TR
Devuelto en Tesoreria C55 N°... B
Erogado C55 N°... B
Total Rendido ...° Trimestre S

2. Los responsables de la rendicion y administracion de los fondos son:

Resolucion
Nombre y Apellido D.N.I Designacion

Rango de Firma: Maxima autoridad de la Unidad de Organizacién Receptora de los fondos.
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MODELO N°9
SOLICITUD DE FONDOS DE GASTOS DE MOVILIDAD

REFERENCIA: E.E.N°................... Lo, [l
Solicitud de fondos de Gastos de Movilidad para el ... Trimestre.

ORGANO REVISOR:

1. Por el presente, se solicitan fondos en concepto de Gastos de Movilidad del ...°
Trimestre de 20... por un importe de Pesos ............ (e ) correspondientes al
beneficiario cuyos datos se detallan:

U.E. N° ...
Beneficiario N°...
Cuenta Corriente: ............

Solicitud de Entregas de Fondos: ................

2. Los responsables de la rendicion y administracion de los fondos son:

Resolucion
Nombre y Apellido D.N.I Designacion

Rango de Firma: Maxima autoridad de la Unidad de Organizacién Receptora de los fondos.
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MODELO N° 10
APROBACION DE RENDICION DE GASTOS DE MOVILIDAD REMITIDO POR DGTAL

REFERENCIA: E.E.N°®...........ooee. Lo, Lo,
Aprobacion de Rendicion de Gastos de Movilidad del ...° Trimestre

DIRECCION GENERAL DE CONTADURIA:

1. Dado que la rendicion de fondos de Gastos de Movilidad del ...° Trimestre de 20... se
encuadra dentro de la normativa vigente, se da por aprobada la misma. Los datos de
dicha rendicion son:

UE. N° ...

Beneficiario N°...

Acreditado por Contaduria OP C42 N° ... T
Devuelto en Tesoreria C55 N°... B
Erogado C55 N°... P
Total Rendido ...° Trimestre S

2. Los responsables de la rendicion y administracion de los fondos son los siguientes:

Resolucion
Nombre y Apellido D.N.I Designacion

Rango de Firma: Maxima autoridad de la DGTAyL o equivalente.
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MODELO N° 11

SOLICITUD DE DEPOSITO DE FONDOS DE GASTOS DE MOVILIDAD REMITIDO POR
DGTAL

REFERENCIA: E.E.N° ...l Lo, loiiiiin.

Solicitud de depésito de fondos de Gastos de Movilidad del ...° Trimestre;

DIRECCION GENERAL DE CONTADURIA:

1. Se informa que el mencionado Beneficiario, esta en condiciones de percibir el depésito de
los fondos de Gastos de Movilidad del ...° Trimestre de 20..., por un importe de PESOS
...... ($......), toda vez que ha sido aprobada su ultima rendicion.

U.E. N° ...

Beneficiario N°...

Cuenta Corriente: .........covvveiiiiiiieninnnn.

Sucursal: ................

Solicitud de Entregas de FONdos: .............ccccovevvnnns

2. Los responsables de la rendicion y administracion de los fondos son los siguientes:

Resolucion
Nombre y Apellido D.N.I Designacion

Rango de Firma: Maxima autoridad de la DGTAyL o equivalente.
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MODELO N° 12

SOLICITUD DE APROBACION AL DIRECTOR GENERAL DE CONTADURIA

REFERENCIA: E.E.N°................... Lo, [,
Solicitud de Aprobacion de Gastos de Movilidad

SR./ACONTADOR/AGENERAL:

1. Dado que las erogaciones efectuadas en concepto
Gastos de Movilidad se encuadran dentro de la normativa vigente, la presente esta
en condiciones de ser aprobada. Los datos de dicha rendicion son:

Reparticion: Jurisdiccion:

UE. N° ........

Beneficiario

TotalRendido .................... (letras) S (nameros)

2. Los responsables de larendicion y administracion de los fondos son los siguientes:

Resolucion de

Nombre y Apellido D.N.L ) ..
Desighacion

Rango de Firma: Gerente Operativo “Coordinacién Contable con Jurisdiccionesy Entidades”
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MODELO N° 13
APROBACION DE RENDICION Y/O SOLICITUD DE GASTOS DE MOVILIDAD

REFERENCIA: E.E.N° ..., Lo, [ooiinn.

Aprobacion de Rendicion y/o Solicitud de Gastos de Movilidad ...° Trimestre

GERENCIA OPERATIVA COORDINACION CONTABLE CON JURISDICCIONY
ENTIDADES:

1. (*) Dado que la rendicion de Gastos de movilidad del ...° Trimestre de 20... se encuadra
dentro de la normativa vigente, se da por aprobada la misma. Los datos de dicha rendicién
son:

U.E. N° ...

Beneficiario N°...

Acreditado por Contaduria OP C42 N° ... T
Devuelto en Tesoreria C55 N°... B
Erogado C55 N°... B
Total Rendido ...° Trimestre S

2. (*) Se informa que el mencionado Beneficiario, esta en condiciones de percibir el deposito
de los fondos de Gastos de Movilidad del ...° Trimestre de 20..., por un importe de PESOS
...... (%......), toda vez que ha sido aprobada su dltima rendicion.

Cuenta Corriente: .......c.ovvvveieiiiiiiiinnnn,
Sucursal: ................
Solicitud de Entregas de FOndos: ...............cccevvnins

3. Los responsables de la rendicion y administraciéon de los fondos son los siguientes:

Resolucion
Nombre y Apellido D.N.I Designacion

(*) Deben completarse segun se trate de la aprobacion de una rendicion, de la solicitud de depdsito de
fondos o de ambas ala vez

Rango de Firma: Director General de Contaduria
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MODELO N° 14

RESUMEN DEL FINAL DEL EJERCICIO

REFERENCIA: E.E.N° ...l Lo, [icoiiinn.
Remision a Archivo Rendiciones de Gastos de Movilidad del Ejercicio 20......

DIRECCION GENERAL DE CONTADURIA
ARCHIVO DE DOCUMENTACION FINANCIERA:

1. Por el presente tramitan las rendiciones de fondos en concepto de Gastos de
Movilidad del ejercicio 20...., pertenecientes al Beneficiario N° ..... de la UE N°

2. Dado que las mismas se encuadran dentro de la normativa vigente y se encuentran
aprobadas se remiten las mismas a efectos de que proceda a su archivo.

3. Resumen anual de rendiciones:

1° Trimestre | 2° Trimestre | 3° Trimestre | 4° Trimestre Total

Acreditacion
por
Contaduria
OP C42
Devuelto en

Tesoreria
C55
Formularios
C55
devengados
Total
Rendido

Rango de Firma: Maxima autoridad de la Unidad de Organizacion solicitante del fondo

DI-2019-02864709- -DGCG
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MODELO N° 15

SOBRE CONTENIENDO DOCUMENTACION FINANCIERA

JURISDICCION: ....ooieiiiiiiiiieeeeee
BENEFICIARIO SIGAF N° ...,

DENOMINACION DE LA REPARTICION: ....cooooviiiiiiiieeieeii e,

FIRMA DEL RESPONSABLE

Aclaracion de Firmay DNI

DI-2019-02864709- -DGCG
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MODELO N° 16

CAJA CONTENIENDO DOCUMENTACION FINANCIERA

N° DECAJA ......... DE UN TOTAL DE ....CAJAS CONTENIENDO RENDICIONES N°

JURISDICCION: .....ooeiviiiiieeeeeieei

BENEFICIARIO SIGAF N° ...........c.vvunee.

DENOMINACION DE LA REPARTICION: .......ccoovviiiieiiiicieceeee
EE.N° ............ -MGEYA- .............. -20...

TIPO DE FONDO: GASTOS DE MOVILIDAD

UNIDAD EJECUTORA: ..............

GIRO DOCUMENTAL: ......ccoeiiininnn [ [,

FIRMA DEL
RESPONSABLE
Aclaracion de Firmay DNI
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