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Referencia: ANEXO Il DEL PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION

ANEXO 1l
DEL PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION

1. PERSONAS JURIDICAS PRIVADAS Y PUBLICAS, EXCEPTO ORGANISMOS DE LA CABA:
Tramite de inscripcion:
i. El pedido de inscripcion con el aporte documental correspondiente, ingresara a traves de la Mesa de

Entradas de la Direccion General de Defensa Civil o ante cualquier Mesa de Entradas de la Ciudad -quien la
remitira a la Direccion mencionada-;

ii. Preliminarmente y de manera informal, la Mesa de Entradas controlara que se cumpla con la totalidad
de la documentacion, que la misma se encuentre firmada, que consten los datos referidos a la persona
juridica, sus representantes o apoderados, la constitucion de domicilio y niameros de contacto (casilla de
correo electrénico y/o teléfonos), y demas documentacion que debera estar debidamente adjuntada;

iii. La Direccién General de Defensa Civil, puede rechazar la documentacion presentaday en su caso
solicitar la subsanacion de las deficiencias encontradas, cuando del analisis de la documentacion aportada,
se desprenda que carece de los requisitos esenciales de forma para dar viabilidad al tramite de
inscripcion;

iv. Si la documentacion se encuentra completa y en regla, se procedera a formar un expediente
electrénico;

V. Luego de realizar la evaluacién adecuada de la documentacion aportada y previo dictamen juridico
previo, se procedera a confeccionar el proyecto de acto administrativo que apruebe o deniegue la solicitud de
inscripcion;

vi.  Firmado el acto administrativo se notificara a la parte interesada y se publicara en el Boletin Oficial de
la Ciudad Autbnoma de Buenos por el término de 1 (un) dia;

vii.  Procediendo a la debida inscripcion de la persona juridica aprobada en el Registro.



Tramite en caso de modificaciones operadas dentro del plazo de vigencia de la inscripcion:

i. En casos de operar modificaciones en la documentacion aportada por la persona juridica del periodo
de vigencia de la inscripcion en el Registro, la firma de mencién debera comunicar a la Direccion General;

ii. Quien llevara adelante la evalucién propuesta para el tramite de inscripcion;

iii. Para el caso que la variacion de datos aportados no signifiqguen una modificacién que afecte su
permanencia de inscripcion en el Registro, se consignaran los mismos en el expediente electronico,
continuando con su actividad normalmente.

2. ORGANISMOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL DE LA CIUDAD CUYAS MISIONES Y
FUNCIONES ASI LO JUSTIFIQUEN:

Tramite de inscripcion:

i. La unidad solicitante originar4 un expediente electrénico con el pedido de inscripcion mas el aporte
documental correspondiente, y lo remitira a la Direccion General de Defensa Civil (DGDCIV);

ii. Preliminarmente y de manera informal, la Direccion controlara que se cumpla con la totalidad de la
documentacion, que la misma se encuentre firmada, que consten los datos referidos al organismo;

iii. La Direccion General de Defensa Civil, puede rechazar la documentacion presentaday en su caso
solicitar la subsanacion de las deficiencias encontradas, cuando del andlisis de la documentacion aportada,
se desprenda que carece de los requisitos esenciales de forma para dar viabilidad al tramite de
inscripcion;

iv. Luego de constantar que la documentacién aportada se encuentra completa y en forma, y previo
dictamen juridico previo, se procedera a confeccionar el proyecto de acto administrativo que apruebe o
deniegue la solicitud de inscripcion;

v. Firmado el acto administrativo se notificara a la parte interesada y se publicard en el Boletin Oficial de
la Ciudad Auténoma de Buenos por el término de 1 (un) dia;

vi.  Procediendo a la debida inscripcion del organismo en el Registro.

Tramite en caso de modificaciones operadas dentro del plazo de vigencia de la inscripcién:



i. En casos de operar modificaciones en la documentacion aportada por el organismo durante el
periodo de vigencia de inscripcién en el Registro, debera comunicar a la Direccion General;

ii. Quien llevara adelante la evalucién propuesta para el tramite de inscripcion;

iii. Para el caso que la variacion de datos aportados no signifiqguen una modificacién que afecte su
permanencia de inscripcion en el Registro, se consignaran los mismos en el expediente electronico,
continuando con su actividad normalmente.

Digitally signed by Comunicaciones Oficiales
DN: cn=Comunicaciones Oficiales
Date: 2019.01.09 12:32:57 -03'00'

Raul Alfredo Garnica

Director Genera

D.G.DEFENSA CIVIL (SSEMERG)
MINISTERIO DE JUSTICIA Y SEGURIDAD

Digitally signed by Comunicaciones
Oficiales

DN: cn=Comunicaciones Oficiales
Date: 2019.01.09 12:32:58 -03'00'



	numero_documento: IF-2019-02474573-   -DGDCIV
	fecha: Miércoles 9 de Enero de 2019
		2019-01-09T12:32:57-0300
	Comunicaciones Oficiales


	usuario_0: Raul Alfredo Garnica
	cargo_0: Director General
	reparticion_0: D.G.DEFENSA CIVIL (SSEMERG)
MINISTERIO DE JUSTICIA Y SEGURIDAD
		2019-01-09T12:32:58-0300
	Comunicaciones Oficiales




