
TAVUS
Manual de usuario

SISTEMA DE TRAZABILIDAD DE ACEITES 
VEGETALES USADOS (TAVUs)



INTRODUCCIÓN
Las funcionalidades del sistema TAVUS, desarrolladas para APRA y OPDS, tienen el 
objetivo de permitir la ejecución y seguimiento de la trazabilidad de los aceites vege-
tales usados (AVUs) en la Ciudad y la provincia de Buenos Aires.

FUNCIONALIDADES
El sistema cuenta con un diseño de fácil acceso para los usuarios con características 
prácticas y utilitarias para la ejecución de tareas que permiten el seguimiento de la 
trazabilidad de los aceites vegetales en desuso en ambas jurisdicciones.
 
a) LOGIN: al ingresar al sistema se visualiza la siguiente interfaz:
En caso de tener un usuario ya creado, se deberá completar los campos “usuario” y 
“contraseña” y luego se deberá hacer click en el botón “iniciar sesión”. 
•	 El usuario será el número de CUIT de la empresa registrada.

Si se olvidase la contraseña, se hace click en el link “¿Olvidaste tu contraseña?”, el 
sistema mostrará un mensaje de confirmación de correo enviado y luego desde el 
mail que recibirá el usuario en su cuenta, deberá acceder al link que allí se comparte.
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Con un acceso exitoso, la pantalla principal de la sesión de usuario, mostrará las fun-
cionalidades permitidas:
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b) REGISTRO DE USUARIOS: Para registrarse por primera vez, se deberá hacer click 
en “Registración de Usuarios”.

Allí se deberán completar todos los campos expuestos. Para el caso de los usuarios 
que sean Transportistas y/o Operadores, deberán estar previamente registrados en 
APRA /OPDS como tales.

c) ACTIVACIÓN DE CUENTA DE USUARIO
El sistema enviará un mail a la casilla de correo del usuario para que desde allí se haga 
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la activación, haciendo click en el link referido. Luego podrá “iniciar sesión”. Y conti-
nuar con el procedimiento.

d) CONSULTAR VALIDEZ DE MANIFIESTOS
En “Consultar Validez de Manifiestos”, toda persona podrá corroborar si un manifiesto 
existe en el sistema o no, ingresando el número del mismo.

El sistema enviará un mail a la casilla de correo del usuario para que desde allí se haga 
la activación, haciendo click en el link referido. Luego podrá “iniciar sesión”. Y conti-
nuar con el procedimiento.
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Al ingresar un número y hacer clic en “buscar” el sistema indicará si el manifiesto es vá-
lido y, en tal caso, quien es su Transportista. Caso contrario, indicará que no es válido.

e) DATOS DE USUARIO
Una vez que el usuario está logueado, puede acceder a la edición de sus datos desde 
cualquier página dentro de su sesión, haciendo click sobre su “nombre de usuario” y 
luego en “editar mis datos”.

f)  DATOS DEL ESTABLECIMIENTO
•	 Ésta opción sólo es en el caso de que el usuario sea un generador.
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Desde allí podrá administrar los datos de la empresa a la que refiere el usuario, ya sea 
persona física o jurídica:
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En caso de que la empresa generadora sea una persona jurídica, habrá alguna variación 
en los datos requeridos en el apartado de datos generales, y de carga de firmantes.
Dentro de los firmantes, por ser persona jurídica, podrá registrar más de un firmante.

* Los campos que aparecen en gris no permiten su edición.

El usuario deberá completar todos los datos requeridos. Cabe aclarar que en “Domici-
lio Real” (domicilio de generación), los datos en gris se autocompletarán una vez que 
el usuario complete el campo “ubicación” donde deberá ingresar la información del 
domicilio y la localidad, en caso de ser necesario. Luego deberá seleccionar las opcio-
nes ofrecidas por Google como indica la imagen:

Si en el campo “Este es su único domicilio de operación” el usuario declara que “no” 
a continuación se mostrará el apartado de sucursales. Caso contrario, no se mostrará. 
Desde el botón “agregar sucursal” se irán agregando las sucursales que sean requeridas:
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Se deberán completar los campos requeridos y cargar los responsables correspon-
dientes a la sucursal en “agregar responsable”;

Es posible editar o eliminar las sucursales cargadas, siempre guardando los cambios;
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g) NUEVO MANIFIESTO 

Se debe hacer clic en el ícono “Nuevo Manifiesto” en la página principal de inicio. Solo 
tendrá acceso a esta opción todo usuario que sea Generador o Transportista.
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Cuando el manifiesto es iniciado por un Generador, los datos correspondientes son au-
tocompletados por el sistema. En cambio, si es iniciado por un Transportista, los datos 
que se completarán automáticamente serán los referidos al mismo.

•	 Luego, se deberá clickear “Crear manifiesto” para que el mismo inicie su circuito. 

•	  El botón “cerrar” descarta la carga de datos sin que éstos sean grabados.

•	 Una vez que el manifiesto fue creado, se habilita automáticamente la próxima tarea 
que es “Aceptar Manifiesto”, ya sea en la bandeja del usuario Transportista si fuese el 
Generador quien dio inicio al manifiesto, o viceversa.

h)  NUEVO MANIFIESTO POR ACOPIO
•	 Se debe hacer clic en el ícono “Nuevo Manifiesto por acopio” en el inicio de sesión. 

Sólo tendrá acceso a esta opción todo usuario que sea Transportista u Operador.



Cuando el manifiesto es iniciado por un Transportista, los datos del mismo serán auto-
completados por el sistema.

El apartado Lista de Manifiestos recupera la lista de manifiestos acopiados asociados 
al usuario logueado, ya sea Transportista u Operador. Se selecciona del lado izquierdo 
cada manifiesto a incorporar haciendo clic sobre cada uno y presionando el botón:

o presionando el botón
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para incorporar todos los ítems de la lista a la sección de “Manifiestos Seleccionados” 
(lado derecho).

En caso de querer quitar algún manifiesto ya seleccionado, se debe hacer clic sobre el 
manifiesto y presionar el botón: 

o presionar el botón

para quitar todos los manifiestos ya seleccionados.

El apartado de “Datos de la Sucursal de Retiro” alude a la ubicación donde se encuen-
tran acopiados los AVUs declarados, por lo tanto, las opciones disponibles para selec-
cionar serán el domicilio y las sucursales (en caso de corresponder) que estén asociadas 
al usuario que está dando inicio al manifiesto.

Una vez que el manifiesto fue creado, se habilita automáticamente la próxima tarea en 
la bandeja del usuario correspondiente. 

* Si el Transportista dio inicio al manifiesto por acopio, la próxima tarea será  
   “Preparar retiro”. 

* Si fuese un Operador quien inició la acción, la tarea siguiente será “Aceptar Manifiesto”. 

En ambos casos, establecida al transportista designado. 

MIS MANIFIESTOS- TRAZABILIDAD
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En primer lugar, se mostrará un set de filtros para aplicar sobre la lista de manifiestos. 
Debajo, se listan los manifiestos en los que participe el usuario logueado, ya sea Gene-
rador, Transportista u Operador. 

Se mostrará toda la información relacionada al manifiesto seleccionado, dividida en di-
ferentes secciones, ej: Datos del Generador, residuos AVUs, datos del Transportista, etc. 
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Si se accede a un manifiesto que es por acopio se mostrarán las secciones correspon-
dientes al mismo.

Luego se muestra la trazabilidad del manifiesto donde se visualizan las tareas por las 
que fue transitando el mismo, (quién y en qué fechas las trabajó).

OPCIONES DE TOMAR TAREA:	
Se podrán ejecutar desde la opción “Mis Manifiestos”

a) ACEPTAR MANIFIESTO
Podrá ser asignada a un Transportista, en el caso que el manifiesto haya sido iniciado 
por un Generador (o por un Operador en el caso del manifiesto por acopio); o bien, por 
el Generador, en caso que el manifiesto lo haya iniciado un Transportista.
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b)  PREPARAR/VALIDAR/RETIRAR RETIRO
El usuario asignado a estas tareas corresponde únicamente al Transportista y podrá eje-
cutarlo desde “Mis Manifiestos”. Se muestran los datos de los vehículos de la empresa 
utilizados para el traslado. Se puede editar, eliminar y agregar vehículos a la lista.

c)  RECIBIR AVUS
Al igual que en las opciones anteriores, desde la opción “Mis Manifiestos”, esta tarea 
podrá ser asignada a un Transportista u Operador, (en función de lo que se haya defini-
do en la tarea Validar Retiro), y se deben completar todos los campos marcados como 
obligatorios.

d)  TRATAR AVUS
Esta tarea podrá ser asignada únicamente a un Operador desde  “Mis Manifiestos”.

e)  EXPORTAR AVUS
Asignada únicamente a un Operador determinado con permiso de exportación, según 
muestra la lista de trazabilidad.
                            
f)  ACREDITAR TRATAMIENTO
Esta tarea podrá ser asignada únicamente a un Operador con permisos designados de 
exportación. 
                                   
g)  CAMBIAR TRANSPORTISTA
Esta tarea podrá ser asignada a un Generador (si el manifiesto es uno común) o a un 
Operador (si se trata de un manifiesto por acopio).

CONTACTO
avus@buenosaires.gob.ar


