SINDICATURA GENERAL DE LA CIUDAD

“2016-Afo del Bicentenario de la Declaracién de Independencia de la Republica Argentina”

ANEXO I

Btini St arics

AreaiDiependancia

GOBIERNG DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES
SINDICATURA GENERAL DE LA CHIDAD

Fecha: [ I I I

PROCEDIMIENTO DE CIERRE DE EJERCICIO
PLANILLA RESUNEN

— I CONCEPTOS I Cantidad de I Wmpiortes Tolsles

Form.

ARQUEO DE FONDOS Y VALORES
FOMNDOS ASIGNADOS PARA GASTOS

I._IFOMDOS ASIGHNADOS PARA GASTOS

1. EXISTEMCIA DE DINERO EM EFECTIVO

2. COMPROEBAMTES DE GASTOE PAGADCE PENDIEMTES DE REMCICION
OTROS CONCEPTOS (Vales, Anticipos v OIros)

4. SALDO EN BANCO

5 _BRENDICIONES PEMNDIENTES DE REINTEGRO

(=]

i

FONDOS RENDIDODS COM CARACTER DEFIMITIVO

SALDOS NO UTILIZADOS DEVUELTOS A LA DGT

TOTAL DE FOMDOS ARGQUEADOS ASIGMNADOS PARA GASTOS (Suma de los noisos 1a 1.7

Il. JUHEQUES EMITIDOS PENDIENTES DE ENTREGA

FONDOS RECAUDADOS
1. JRECALDACION MAGLUINA POS &
I JRECAUDACION CONTROLADOR FISCAL k]
I JOTRAS RECAUDACIONES 3
IV 11 VALORES RECAUDADOS: CHEQUES TARJETAS Y OTROS VALORES

2 VALORES ANULADOS
V_JEXISTENCIADE ESTAMPILLAS U OTROS INSTRUMENTO S VALORIZADOS 3
OTROS DOCUMENTOS EN CAJA

M. I\MLOF&ES DE TERCEROSIEN CUSTODIA/GARANTIA ¥ OTROS DOCUMENTOS EM CAJA I I

CORTE DE DOCUNMENTACION Y OTROS PROCEDIMIENTOS
CORTE DE DOCUMENTACION ¥ OTROS PROCEDIMIENTOS

VII_CORTE DE DOCUMENTACION
WMl JCORTE DE CHEQLIERAS

1% BCONCILLACIC N BANCARLA

x 1 CIERRE CE LIBROS
2 CORTE DE SADE CCO0Q, GEDOy EE

¥l JOORTE DE NORMATIVA
Xl JINVENTARIO FISICO
Kl JCONTRATOS WVIGENTES

Momibre v Apellico

M de Ficha,

“El sistema de gestion de la calidad de la Sindicatura General de la iigdéz@%qt_Wengg@@BA
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Ministerio:

Area/Dependencia:

GOBIERNG DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES
SINDICATURA GENERAL DE LA CIUDAD

Fecha: I

I - FONDOS ASIGNADOS PARA GASTOS

(Deberd habiltarse y comple

@ una planila por cada fondo asignado, adjuntarse la documentacion respaldatoria indicada y sus formulanos complementarnios)

|TIPO DE FONDO: |

[Norma de Creacién del Fondo: (identificar Tipo. N° v Afic (1) |

Responsable/s del
Fondo:

1.1 EFECTIVO
* Billetes

b) Cantidad

c) Totales en Pesos (a x b)

* Monedas

Ic) Totales en Pesos (a x b)

* Moneda Extranjera

SINTESIS

I. 1 Efectivo en Pesos (Sumatoria Billetes, y Moneda Extranjera)

II. 2 Comprobantes de Gastos Pagados Pendientes de Rendicidn (Detalle en Formulario | 2

II. 3 Otros Conceptos (Detalle en Farmularic 1.3)

II. 4 Saldo en Banco del Fondo Arqueado (s/Libro) Cuenta N°:

II. 5 Rendicion Pendiente de Helntegm {Adiuntar Providencia de pase del EE)

II. 6 Fondos Rendidos con Caracter Definitive

I. 7 Saldos no utilizados devueltos alaDGT (Aquntar Boleta de Depdsito o Comprobante de trensferencia
elactranica o Recibo de la DGET)

Total General (Suma de los incisos | 1 al 7)

Monto Asignado (Sagun norma de creacion del fondo)

IDIferen(:la (Total General menos Monto Asignado) (En caso da ser distinta a caro, informar mativos)

Observaciones:

(1) Adjuntar copia de la norma da creacidn del fondo, con excepcion de Caja Chica Comun y Gastos de Movilidad

Declarn que s valoms arqueados fueron recontados en mi prosencia y revisados los

¥ ¥y resp

Mombre y Apellida:;

M de Ficha o Tipo y N2 de Documenta
dal parsonal que intervina en representacidn del arganismao:

IF-2016-26922698-
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SINDICATURA GENERAL DE LA CIUDAD

“2016-Afo del Bicentenario de la Declaracion de Independencia de la Republica Argentina

Ministerio:

(R /0
—
——

Area/Dependencia:

GOBIERNO DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES
SINDICATURA GENERAL DE LA CIUDAD

Fecha: I I I I

l. 2- COMPROBANTES DE GASTOS PAGADOS PENDIENTES DE RENDICION'

|nPo bE FONDO: |

[Norma de Creacién del Fondo: (Identificar Tipo, N® y Afio) | |
= del ditimo
Comprobante MN® CUIT Proveedor N de Factura del Proveedor Fecha Importe
pendiente de
rendicion
Total invertido segun

com probantes

|Tota| (Se debe trasladar al Formulario | Fondos Asignados FPara Gastos, Sintesis Inciso |.2)

OBSERVACIONES:

Declara que fueron revisados Ins comprobantes y documentacisn respaldatoria

MNombre y Apeallico:
[P de Ficha o Tipoy N? de Documento
del personal que intervino en representacion del crganismo!

! Aduntar Anexo |l "Resumen de comprobante por fecha" (SIGAF)

N ha sido certificado segun la norma IRAM-HE@ZQ&OEE:MZGQS_ -SGCBA
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GOBIERNO DE LA CIUDAD AUTONOME DE BUENOS AIRES
SINDICATURA GENERAL DE LA CIUDAD

Ministerio:

Area/Dependencia:

Fecha: _ _
.3 - OTROS CONCEPTOS (Vales, Anticipos y Otros)
|TIPO DE FONDO:
_zo_._.:m de Creacion del Fondo: (ldentificar Tipo, N°y Afio)
Agente/Beneficiario NeFicha o Tpoy Fecha Concepto Observaciones Importe $

Total (Se debe trasladar al Formulario |. Fondos Asignados Para Gastos, Sintesis Inciso 1.3)

Declaro que fueron revisados os comprobantes y documentacion  respaldatona

Nombre y Apellida:

N de Ficha o Tipo y N°de Documento
del personal que intervina en representacion del organismo:

-SGCBA

IF-2016-26922698-
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GOBIERNO DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES
SINDICATURA GENERAL DE LA CIUDAD

“2016-Afo del Bicentenario de la Declaracién de Independencia de la Republica Argentina”
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GOBIERMO DE LA CIUDAD AUTSHOMA DE BUEHOSAIRES
SINDICATURA CEMERAL DE LACIIDAD

hinistena:

Ay Do

ndencia

Fecha I I I I

Il - FONDOS RECAUDADOS Dvberd habalitarse un forrubarn en virtud de la naturaleza de cada imstrmento recasdador o dol coneeplo ingresado

{Marcar con X seqlin corrasponda)
MAQUIMA POS
CONTROLADOR FISCAL
OTRAS RECAUDACIONES

ARQUEO
BILLETES ¥ MOMEDAS

EXPEMDEDURI A Me

MACUINA POS N

COMTROLADOR FISICAL MN°

&) Valor Linitaria (an §) 2

10

50 100 | 200 | 500 |[Monedas

Totales §

L) Cantidad

o) Totales en Pesos (ax b)

Detalle de la Recaudacion Retenida del Dia de

Varificado en Efectivo, sequn Arqueo pracedants
Venhicado en Cheques, Tanelas y Olros Valores (1)
Verficado en Vdores Anulados {2)

Total de la Recaudacién Retanida del Dia (A)
SEGUN N° de cierme de caja (Z)

Acumulado actual

henos acumulado anterior

Total oparade del dia (Dabe ser Igual a A)

Mumeracion del primer valor expedido.
Mumeracion del ditima valor espedido:
kumeracion de los valores anulados:

IR

G

.

Detalls del |a Recaudacion Retenida de dias anterioras (3)

Fech: b
2N Ci@rrg%o
caja (z)

Total de la Recaudacian Retenida {B)

Tmpore

Tporte

Total del Arguec (A+B)

OBSERVACIONES:

(1) Detalle en Formulario V. 1
(2) Detalle en Formulario V. 2
(S Adjurtar copia de cada una e 1as R ecaudaciones B etenidas

Declaro gue los valores angueados fUeron recontados en mi présencia y revisados |0s comprobantes y

docum entacion respaldatoria.

hlombre y Apciick

M® de Ficha

Tipoy N da Documenta
de personal que interving en représentacién del organismo

IF-2016-26922698-
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SINDICATURA GENERAL DE LA CIUDAD

“2016-Afo del Bicentenario de la Declaracién de Independencia de la Republica Argentina”

mporte §

Fecha

Ohservaciones
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Mirnsteno:

Area/Dependencia;

GOBIERND DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENDS AIRES
BINDICATURA GENERAL DE LA CIUDAD

Feacha: I I I I

IV.2 - VALORES ANULADOS

Total Valores Anulados (Dehe coincidir con la sumatoria de los concaptos "Valoras Anulados" consignados

an al Formularo de Recaudacian 1)

OBSERVACIONES:

Declaro que los valores arque ados fuaron racontados en mi presencia y revisados los
comprobantes y documentacién respaldatoria.

Mombrz y Apellido:

N® de Ficha o Tipo v N™ da Diocumeanta
del peraonal que interving en representacion del arganismo:

IF-2016-26922698- -SGCBA
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SINDICATURA GENERAL DE LA CIUDAD

“2016-Afo del Bicentenario de la Declaracién de Independencia de la Republica Argentina”

[Ministerio:

Area/Dependencia:

GOBIERNO DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES
SINDICATURA GENERAL DE LA CIUDAD

Fecha: I I I I

V - EXISTENCIA DE ESTAMPILLAS U OTROS INSTRUMENTOS VALORIZADOS

te Total $

Descripcién o Concepto Cantidad Valor Unitario $

Total arqueado

Ultimo Informe remitido de cada una de los tipos de Planillas de Control al Area de Fiscalizacion de la Direccién
General de Contaduria:

Planilla Remitida y que Adjunta (1) Mes Fecha de Remisién

OBSERVACIONES:

(1) Adjuntar copias de las Planillas de Control "Emisién de Comprobantes de Recupero de Gastos"; "Seguimiento de Stock";
"Detalle de Valores Anulados”, "Detalle de Porcentajes Cobrados por Cursos, Congresos, etc"; "Planilla de Ingresos Periddicos
¥ Saldos de Valores"; "Detalle de Movimientos Mensuales Facturado-Cobrado-Saldos" (segiin corresponda); del udltimo mes
remitidas al Area de Fiscalizacion de la Direccion General de Contaduria, debidamente firmadas por el responsable de la
reparticidn.

Declaro que fueron revisados los comprobantes y documentacion
respaldatoria.

Nombre y Apellido:

N?de Ficha o Tipo y N® de Documento
del personal que intervino en representacion del arganismo:_

IF-2016-26922698- -SGCBA
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GOBIERNG DE LA CIUDAD AUTONGMA DE BUENOS URES

SINDICATURA GENERAL DE LA CILDAD

Ministerio:

|Area/Dependencia:

VI - VALORES DE TERCEROQS /EN CUSTODIA / GARANTIA Y OTROS DOCUMENTOS EN CAJA

Fecha: _

Tipo de
Ciocurnento

Motive de la Tenencia

Identificacion del Tercer/Depositarte

Fecha

Emisidn

Recapeion

Observacionas

Manada

Impaorte

OBSERVACIONES:

Cieclaro que fueron revisados kos comprobantes y documentacion respaldatoia.

Mombre v Apellida

M* da Ficha o Tipo y M de Documento

del personal que interving en representacidn del organismi

-SGCBA

IF-2016-26922698-
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SINDICATURA GENERAL DE LA CIUDAD

“2016-Afo del Bicentenario de la Declaracién de Independencia de la Republica Argentina”
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N Ministerio;
..ﬁ.r
i &
Y Area/Dependencia:
GOBIERNO DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENDS AIRES
SINDICATURA GENERAL DE LA CIVDAD
VIll. CORTE DE CHEQUERAS S dubend adjuntar cogea del g cheque sy ¥ del fbme sin i
N da Cusnta Existencia de Chequeras Habiltadas Ultima Chegque Emitido N del Prim er
Cantidad Desds N Hasta N Fecha N Eenzficiario Cheque a Emitr
DESERVACIONES:

Dedlare que fueron revisades los comprabantes y documentacion respaldatona.

del organisrno

-SGCBA

IF-2016-26922698-
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SINDICATURA GENERAL DE LA CIUDAD

“2016-Afo del Bicentenario de la Declaracién de Independencia de la Republica Argentina”
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Conciliacion

Responsablefs de laCuenta| Fechade la

SINDICATURA GENERAL DE LA CIUDAD

GOBIERND DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES
N° de Cuenta

IX - CONCILIACION/ES BANCARIA/S

del personal que intenvino en representaciin del Crganismo
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SINDICATURA GENERAL DE LA CIUDAD

“2016-Afo del Bicentenario de la Declaracién de Independencia de la Republica Argentina”
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GOEBIERNO DE LA CIUDAD AUTONOMA DEBUENOS AIRES
SINDICATURA GEMERAL DELA CIUDAD

XIl - INVENTARIO FiSICO
Bienes Muebles

[Ministeri o

Area/Dependencia:

Fecha

RELEVAMIENTO FISICO DE BIENES AL 31/10/2016

Observaciones

General de Contaduria

N® de CCOO dirigida a la Direccion Fecha de remision de la CCOO a la
Direccion General de Contaduria

INVENTARIO ANUAL (1)
BIENES MIGRADOS AL SIGAF

Inventario al: Ultimo Saldo Actual Total Observaciones
INVENTARIO ANUAL (1)
BIENES NO MIGRADOS AL SIGAF
M® de actuado remitido a la |Fecha de remision del actuado 3
Inventario al: Direccion General de Iz Direccion General de Observaciones
Contaduria Contaduria

PARTE MENSUAL DE ALTAS Y BAJAS
INVENTARIO DE BIENES NO MIGRADOS AL SIGAF

informado

Ultimo periodo M de actuado remitide a la
Direccion General de Contaduria

Fecha de remision del actuado a la :
Direccion General de Contaduria Bhsen/aciones

(1) Aduntar Reporbe de Moviimientos Fisicos
Declaro que fueron revisados los comprobantes y documentacion respaldatoria.

Nombre y Apellido:

M® de Ficha o Tipo v MY de Documento

del personal gue intervine en representacion del organmsmo

IF-2016-26922698-
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-SGCBA



SINDICATURA GENERAL DE LA CIUDAD

“2016-Afo del Bicentenario de la Declaracién de Independencia de la Republica Argentina”
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ACTA
PROCEDIMIENTO DE CIERRE DE EJERCICIO

ANO
MINISTERIO:
AREA/DEPENDENCIA:
FECHA y HORA DE INICIO: / / Hs.
FECHA y HORA DE FINALIZACION: / / Hs.

Declaramos que los valores arqueados fueron recontados en nuestra presencia y
revisados los comprobantes y la documentacién respaldatoria, que consta en los
siguientes documentos:

Apellido y Nombre/s

Cargo o Funcidn:

Ficha N° o Tipo y N° Documento:

IF-2016-26922698- -SGCBA
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SINDICATURA GENERAL DE LA CIUDAD

“2016-Afo del Bicentenario de la Declaracién de Independencia de la Republica Argentina”

Ministerio:

Area/Dependencia:

‘ Tareas de Cierre al:

DECLARACION JURADA

Declaro bajo juramento, que la informacion detallada en el Acta N°
por cierre de ejercicio, realizado el , se
corresponde fielmente con la totalidad de la documentacién existente en el organismo
que represento, no existiendo informacién remanente alguna de acuerdo a lo
solicitado, que no haya sido debidamente declarada y/u observada en los formularios
correspondientes al procedimiento de auditoria de cierre de ejercicio, siendo estos
confeccionados sin omitir ni falsear dato alguno, reflejando fiel expresién de laverdad.

Ciudad Auténoma de Buenos Aires, a dias del mes de de 20 5

Apellido y Nombre:

Cargo:

pagina 19 de 19

T T asido certficado segin la norma IRAM |50 UBbY- AR 2000 ~SGCBA



)
S —

GOBIERNODELACIUDADDEBUENOSAIRES
2016-Afio del Bicentenario de la Declaracion de Independencia de la Republica Argentina

Hoja Adicional de Firmas
Anexo

NUmero: 1F-2016-26922698- -SGCBA
Buenos Aires, Martes 13 de Diciembre de 2016

Referencia: Anexo Il Cierre de ejercicio 2016

El documento fue importado por el sistema GEDO con un total de 19 pagina/s.

Digitally signed by Comunicaciones Oficiales
DN: cn=Comunicaciones Oficiales
Date: 2016.12.13 18:55:34 -03'00"

CARLOSMAZA
Gerente General
SINDICATURA GENERAL DE LA CDAD.DEBSAS.

Digitally signed by Comunicaciones
Oficiales

DN: cn=Comunicaciones Oficiales
Date: 2016.12.13 18:55:35 -03'00'
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