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Acceso al sistema

1. Dirigite a AprendeBA y hacé clic en el boton Ingresa con tu cuenta @bue.edu.ar que
aparece en la pantalla.

Iniciar sesién

. Accedé a la plataforma que te ayuda con la
p re n e “ gestidn diaria de tu escuela.
TU ESCUE|0 aun CI'C & Ingresa con tu cuenta @bue.edu.ar

5i sos integrante del equipo de soporte de
AprendeBA, ingresd acd.

2. Completa con tu cuenta @bue personal y tu contrasena para poder acceder.

3. Una vez dentro del sistema, hacé clic en la tarjeta que simboliza el rol: Direccién de Area,
Supervisor, Directivo o Equipo de Conduccion.

Direccion de Area >

Direccién de Educacion Primaria

Supervisor »

Direccitn de Educacidn Primaria

Directivo »

Primario

Equipo de Conduccién >

Primario

4. Desde el menu principal, haceé clic en el mdédulo Matriculacion.
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Como matricular a un estudiante

1. Hacé clic sobre la solapa Inscriptos. Alli encontraras el listado de todos los
estudiantes a los que se les ha otorgado vacante en tu establecimiento.

a

'_pl’enden A Esc. Primaria o v
Inscriptos

Matriculacién

Gestiond secciones, pases, matriculados, inscripciones y
promociones.

Secciones ~ Promocién  Gestion de Pases @ Inscriptos @)  Matriculados  Buscador global

Inscriptos
Ano v Turno v
Apellido y nombre Documento Afo O Turno solicitado . Seccion a matricular
ALUMNO 3, TEST 3 0 4° grado Tarde Seleccione seccion ~
ALUMNO PRUEBA 12345678 2° grado Doble Seleccione seccién ~

IMPORTANTE: BUSCADOR GLOBAL

La pantalla de Matriculacion incorpora una nueva solapa Busqueda Global que permite
buscar estudiantes en toda la plataforma, sin importar la escuela a la que pertenecen.

Disponible para: Directivos, Conduccion y Supervision.

La busqueda es de solo lectura: no permite realizar modificaciones desde esta vista.
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Buscador global

Matriculaciéon

Gestiond secciones, pases, matriculados, inscripciones y
promociones.

Secciones Promocién  Gestién de Pases @)  Inscriptos @) Matriculados  Buscador global

Buscador global de alumnos

® Pornombrefapellido () Pordocumento O demo - x

Nombre completo Documento & Escueta & Nivel?  Seccién 3 o 2 Condicién o Estado de Pase pendiente -
tectivo matricuta

(ALUMNOS ) PRUEBA, DEMO DNI DEM0236792 ESCUELA DEMO SECUNDARIA DEL FUTURO Secundario 1er afio Mafiana Extendida A 2025 Regul: Matriculade nte

00DEMOO0 PRUEBA ERROR LEGAIO ALUMNO, TESTING ONIdemoa7222x Secundario 2022 Regular Dado de baja S e pendirts

100.06M0 ONI 10010010 ESCUELA DEMO ARTISTICA Secundario 5t Ao Matana Simple 1 2024 Regul Matriculac e

ALUMNO 1, EC NUEVA DEMO onEcoEMOssses - at 2024 Regular Dado de baja S pase pencieree

Si el estudiante no se encuentra en el buscador global, deberas derivarlo a tu Supervision
para que puedan realizar las acciones requeridas.

2. Podés utilizar el buscador para encontrar al estudiante por nombre, apellido o numero
de documento. También podés usar los filtros de afo y turno.

Inscriptos

Matriculacién

Gestiona secciones, pases, matriculados, inscripciones y
promociones.

Secciones Promocién Gestion de Pases o Inscriptos o Matriculados Buscador global

Inscriptos
Afo v Turno v
Apellido y nombre Documento o Afo O Turno solicitado Seccion a matricular
ALUMNO 3, TEST 3 0 4° grado Tarde Seleccione seccién v 2 B

3. Alidentificar al estudiante, en la columna Seccion a matricular, encontraras el
desplegable con las secciones disponibles.

Seccidn a matricular

Seleccione seccion ~

Seleccione seccidn
2do ano Doble Completa MAX PRUEBA

2do Afo Manana Completa 2°

2do Afio Manana Completa 3 br pégin

2do Ano Noche Completa 3era Prueba

| IMPORTANTE: Solo se listan las secciones creadas en tu establecimiento segun el afio.

4. Seleccionada la seccion, hace clic en el botén Matricular (esquina superior derecha,
en verde).
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Inscriptos

Matriculacién

Gestiona secciones, pases, matriculados, inscripciones y
promociones.

Secciones Promocién Gestién de Pases o Inscriptos o Matriculados Buscador global

Inscriptos
Ao v Turno v
Apellido y nombre Documento . Afo Turno solicitado Seccidn a matricular
ALUMNQ 3, TEST 3 o] 4° grado Tarde 4° grado Mafiana Simple A v

5. Se abrira una pantalla de confirmacion con los datos del estudiante. Verifica la “Fecha
efectiva de matriculacion” (FEM) y completa la fecha exacta.

Matriculacion X

Fecha Efectiva de

Nombre y Apellido Documento . L.
Matriculacion

Seccién a Matricular

CUETO MALLQUI, JUAN 2do afio Doble Completa MAX
94022700 /
MATHIAS 01/07/2026 o PRUEBA

EL alumno se matricula con 29 dias habiles de diferencia respecto al dis actual.

Se va a solicitar completar la asistencia del alumno desde el dia 01/07/202€ hasta el 1108/2026.

Cancelar Aceptar

IMPORTANTE: ASISTENCIA RETROACTIVA

AprendeBA te informa si la fecha ingresada tiene diferencia en dias habiles y te
solicitara completar la asistencia retroactiva.

El formulario FEM valida los campos en tiempo real. Si detecta datos inconsistentes, muestra
una alerta naranja indicando qué campo requiere correccion.

| Elbotén Confirmar solo se habilita cuando todos los campos son vdlidos.

6. Hacé clic en Aceptar para confirmar la matriculacion.

iListo!
El estudiante esta matriculado. Podés encontrarlo en el listado de la solapa Matriculados.

Buenos Aires Ciudad
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Matriculados

Matriculacién

Gestiond secciones, pases, matriculados, inscripciones y
promociones.

Secciones Promocién  Gestion de Pases @) Inscriptos @) Matriculados  Buscador global

Matriculados

Seccion v Ao v Tumo v Jomada v Ciclolectivo v Condicién
Apellido y nombre Documento Condicién & Ao 5 Turno Jornada Divisién Cambio de seccién FEM Acciones
AADEMOUNO  DEMOAAUNOOOL Regul: imple RA v | oxe3n06
AR UST 29899999 Regular 410 ait0 Mafiana Completa prueba a v | oswa0e

ilmportante!

» Es fundamental completar la Fecha efectiva de matriculacion con los datos correctos,
ya que determina el inicio de la toma de presentismo del estudiante.

Datos del establecimiento

MNombre de la institucién CUE Nivel

Afio Turno Condicion del afio anterior
1° grado -

Ciclo lectivo Fecha efectiva de matriculacion

« Silafecha es incorrecta, solo el rol Direccion de area podra modificarla:

1| Desde el legajo del estudiante (menu de 3 puntos — Ver legajo), en Datos Personales,
seccion Datos de la institucion.

'_prendelA M Esc. Primaria e v

Gestiona secciones, pases, matriculados, Inscripciones y
promociones.

Secciones Promocién Gestion de Pases o Inscriptos ° Matriculados Buscador global
Matriculados
Seccién v Afo ~ Turno ~ Jornada ~ Ciclo lectivo v Condicién v
a
Apellido y N . . o . . . Cambio de i
v Documento Condicion Afo Turno Jornada Division 2 .. FEM Acciones
nombre seccion
ALUMNO DE 10 - Desmatricular
PRUEBA 12345678 Mo regular Daoble Completa A

grado Ver legajo
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2 | Hacé clic en “Fecha efectiva de matriculacion” y selecciona la fecha correcta.

Datos del establecimiento

MNombre de la institucidn CUE Nivel
Ao Turno Condicién del afio anterior
Ciclo lectivo Fecha efectiva de matriculacién

3| Hacé clic en Guardar.

Guardar

Si la modificacion se realizé correctamente veras el mensaje: “El legajo se ha guardado
con éxito.”

Desmatriculacion con motivos tipificados

Al desmatricular a un estudiante, ahora es obligatorio seleccionar un motivo de
desmatriculacion. El sistema ofrece 13 motivos tipificados.

Opcion “Otro” (uso excepcional): muestra una alerta de advertencia. El motivo queda registrado en
el historial del estudiante.
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Motivo de baja X

Seleeciona el motivo de baja

Selecciona el motivo de baja ~

Selecciona el motivo de baja

Dejé de concurrir a clase

Continud en un establecimiento de gestidn privada
Continud en un establecimiento de la provincia de Buenos Aires
Continud en un establecimiento de otra jurisdiccidn
Baja por error de carga

Fallecimiento de estudiante

Rechaza vacante

Razones familiares/personales

Ingreso no concretado

Reubicacidn por seccidn/turno incorrecto

Efectivizd en ano/grado incorrecto

Sin comunicacién

Otro (uso excepcional)

Motivo de baja X

Selecciond el motive de baja

Otro (uso excepcional) w

Uso excepcional Verifique que la situacidn del estudiante no se encuentre
contemplada en alguna de las opciones disponibles del listado. Utilice la opcion
'Otro’ dnicamente cuando ninguna de las alternativas sea excepcional y no se
encuentre en el listado

Descripcion de baja

Cancelar

12. Podés verificar la ocupacion de asignacion de vacantes.

Buenos Aires Ciudad
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Las secciones ahora muestran indicadores visuales de ocupacion para facilitar la asignacion
de estudiantes:

m Disponible — 0 al 74% de ocupacion
Alta ocupacion — 75 al 94%
Casillena— 95 al 99%

m Llena—100%

2026 v | stoaiio v | Tumo v Jomada v Plandeestudios

Doble: Simple € 6630  Dsponiie

111111111

iAntes de irte!

* Por cualquier duda podés ingresar a la mesa de ayuda de AprendeBA o al sitio web.
* También podés comunicarte al 147 (Ciudad) o al 0800 999 2727 (resto del pais).
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https://bacolaborativa.buenosaires.gob.ar/categorias/468

