
  
 
 
 

 
 

Instructivo 
¿Cómo hacer un seguimiento de 

boletines? 
 

 
 

 
 

 

 



 

 
1.​ Ingresá a AprendeBA y hacé clic en el botón «Ingresá con tu cuenta @bue personal». 
 

 
 

 
2.​ Completá con tu cuenta @bue personal y  contraseña para acceder a la plataforma. 
 

                                                
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

https://miescuela.bue.edu.ar/


 

3.​ Hacé clic en la tarjeta de rol Directivo. 
    

              
 
 

4.​ Al ingresar, hacé clic en el módulo de boletines, se encuentra en el menú lateral izquierdo. 
 

 
 
 

5.​ En el módulo vas a ver dos solapas para hacer un seguimiento por grupo de referencia y por 
estudiante.  

 

 
 
 
 

 
 

 
 



 

 
6.​ Para hacer un seguimiento por estudiante, tenés que completar el grupo de referencia y el 

período.   
 

 
 

 
7.​ Al completar los campos, el sistema mostrará dos carteles con un resumen de los principales 

puntos a tener en cuenta para hacer seguimiento: Presentismo y Espacios curriculares. 
 
También podés ver la fecha en la que se generarán automáticamente los boletines. 

 
 

 
8.​ En el caso a continuación, 19 alumnos del grupo de referencia no tienen el presentismo al día:  

 
 

 

IMPORTANTE: La carga de asistencia tiene que estar completa para que el boletín se genere. 
 
 
9.​ En este caso, se visualizan 19 estudiantes que tienen algún espacio sin calificación: 

 
 
 
 
 
 

 



 

 
10.​ Más abajo, el sistema  mostrará todos los estudiantes de ese grupo de referencia  y su detalle, 

tanto de presentismo como de espacios curriculares.  

 
 
 
11.​ Si hacés clic en “Ver detalle” de las inasistencias, podrás ver qué días falta la carga de 

presentismo y cargarla desde ahí. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 
12.​ En el botón “Ver detalle” de la columna “Calificación docente”, vas a poder ver todos los 

espacios curriculares de ese alumno y sus notas actuales, junto al estado. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
13.​ Haciendo clic en el botón “Editar”, vas a ingresar a la pantalla de calificaciones, donde 

podrás ver la situación y, de ser necesario, editarla y forzar su aprobación. 
 

 
 

 
14.​ Tocando en el ícono de lápiz para editar la nota de un plan puntual, se pondrá toda la fila en 

modo edición, pudiendo como directivo realizar un cambio de nota o forzar la aprobación. 
 

 
 



 

 
15.​ También tenés la posibilidad de cambiar una nota o forzar la aprobación masivamente. 

 

 

16.​ Si querés forzar la aprobación de solo un alumno, debés tocar el ícono de esa fila . 
 

También podés ingresar a una nota puntual              para ver el  estado de aprobación de cada 
docente y consultar comentarios asociados.  

 
 
17.​ Al forzar la aprobación, la nota quedará en verde, aunque alguno de los docentes no la haya 

aprobado. 
 

 
 
IMPORTANTE: 
Una vez que fue forzada una nota, esta queda bloqueada para los docentes hasta que se emita 
el boletín. La calificación que ingresó o aprobó el directivo es la que se muestra en el boletín. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 
18.​ Una vez que se encuentren aprobadas las calificaciones de todos los espacios por todos los 

docentes (o que se haya forzado su aprobación), dicha columna se mostrará en verde. 
 

 

 
 
19.​ En la solapa de seguimiento por grupo de referencia, se visualiza la misma información pero 

consolidada para todos los estudiantes del grupo. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

20.​ Por último, los boletines se generarán automáticamente de acuerdo a las fechas previstas por 
agenda educativa.  

 

 

 

 

21.​ Para generar manualmente un boletín hacé clic en el botón  

 

22.​ Para descargar los boletines, podés descargar por estudiante o grupo de referencia con el 

siguiente botón  

 

 
 
¡Antes de irte! 
 
●​ Por cualquier duda o consulta sobre la plataforma en general, podés ingresar a la mesa de 

ayuda de AprendeBA o al sitio web. 
●​ También  podés comunicarte al 147, si estás en la Ciudad. Si estás en cualquier otra parte del 

país, llamá al 0800 999 2727. 

 

https://bacolaborativa.buenosaires.gob.ar/confirmacion/1727204790497
https://bacolaborativa.buenosaires.gob.ar/confirmacion/1727204790497
https://buenosaires.gob.ar/gcaba_historico/secundaria-aprende-0

