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;,Como tomar asistencia?
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1. Ingresa a AprendeBA y haceé clic en el botén “Ingresa con tu cuenta @bue personal”.

Iniciar sesién

. r ‘ Ingresd a la plataforma que te ayuda con la
p re e “ gestion diaria de tu escuela.

Tu escuela a un clic G

G Ingresa con tu cuenta @bue.edu.ar

Si sos integrante del equipo de soporte de
AprendeBA, ingresd aca.

2. Completa con tu cuenta @bue personal y contraseia para acceder a la plataforma.

G Inicia sesién: Cuentas de Google - Google Chrome

= = G Inicia sesién: Cuentas de Google - Google Chrome - o X
25 accounts.google.com/v3/signin/identifier?gsiwebsdk=38clie.. @ b, 25 accounts.google.com/v3/signin/challenge/pwd?TL=ADgdZ7TvNW... @

o 5
& Inicier sesion con Google {5 Iniciar sesién con Google

Inicia sesion Te damos la bienvenida

Ir a Mi proyecto

[ Correo electronico o teléfone ﬁ

Introduce tu
.Has olvidado tu correo electrénico? [ |

@ prueba@prueba.com

[0 Mostrar contrasefia

Crear cuenta w
:Has olvidado tu contrasefia? w

Espafiol (Espafia) - Ayuda Privacidad Términos

Espaiicl (Espafia) b Ayuda Privacidad Términos

3. Haceé clic en la tarjeta que simboliza el rol Preceptor.

Preceptor »

Secundario
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4. Accedé al médulo “Presentismo” desde el menu lateral.

I

Q Comience a escribir para buscar...

@} Inicio Dia
& Estudiantes encia ('m\;
B Matriculacién

5 PCis

B Calificaciones

- Grupo de Referencia
Seguimientos
B Boletines

a Actas

3 Otros Accesos

ablecimiento, un afio y grupo de referencia. Los filtros s|
0s correctos.

& MisRoles

Versién 0.4.0

5. En “Toma de asistencia” completa:
- Ano

- Grupo dereferencia

- Semana

Una vez definidos los filtros, hacé clic en “Buscar”.

Importante: el sistema muestra por defecto la semana en curso. Si necesitas consultar o registrar
una semana anterior, podés navegar usando las flechas o haciendo clic en el campo para desplegar
todo el calendario.

(o) Inasistencias por Dia
l Inasistencias \(VERSIﬁN DE PRUEBA)\ o
= por Dia
&
= I 200079 - COLEGIO 1.. ~  ler Afio ~ | 1lro 1ra TT - Ciclo Bésico NES - 08/09/2025 - 14/09/2025 Buscar
a
Buscar
@ Marcar por defecto - & Descargar Contraturnos
# Estudiante Lunes 8 Martes 9 Miércoles 10 Jueves 11 Viernes 12
q ™ ™ ™ ™ ™
* . - . h . h . h . e Ausencias Total
L"q 1 ARMENDARIZ VERONICA - ~ - - - 8 4.75
- 2 AviLa POL ~ - - - - 11 5.50
[ ]
-
3 BERNAL MARA - ~ - - - 10 4.50
BETANCOURT MARIA
4 - - - - - 10 425
DOLORES
B CAMARILLO ENRIQUE - ~ - - - 10 4.50

@ Buenos Aires Ciudad
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6. Visualizacion de la semana de asistencias:
e Sisetratade la semana actual, la columna correspondiente al dia de hoy aparece resaltada en
blanco.

e Siseleccionas otra columna, esa columna se resalta en blanco para indicar donde estas registrando

asistencia.
= Q  Comience a escribir para buscar.. S Preceptor ~ A Todos mis Establecimientos [\ T v
(A Inasistencias por Dia
% Inasistencias ( Version ok pPruesa ) o
P por Dia
a
B ler Afio v 1ro 1ra TM - Ciclo Basico NES v 01/12/2025 - 07/12/2025 Buscar
Bu Marcar por defecto - & Descargar Contraturnos
e}
o # Estudiante Lunes 1 Martes 2 Miércoles 3 Jueves 4 Viernes's
& ™ ™ ™ ™ ™
|- |- | - |- |- Ausencias Total
1 AVALOS MARTIN
2 MONROQY CARMEN
3 OLIVA ANTONIA
4 PEREIRA IGNACIO
5 PEREIRA SARA
6 QUINTANA JOEL
7 RIVERA JUAN JOSE
8  VARELABERTA
9 ZEPEDA ENRIQUE
7. Formas de tomar asistencia
El sistema permite tomar la asistencia de dos maneras:
e Marcar por defecto (modo rapido y masivo)
A) En la parte superior derecha de la tabla, abri el menu “Marcar por defecto”.
B) Selecciona el estado que querés aplicar (Presente, Ausente, entre otros).
C) Haceé clic en la celda correspondiente al estudiante.
D) La celda se marca automaticamente con el estado seleccionado.
|nasi5tencias \(VERS\ON DE PRUEBA) <
por Dia
200079 - COLEGIO 1... ~  1ler Afio ~ 1ro 1ra TT - Ciclo Bésico NES ~ 08/09/2025 - 14/09/2025 Buscar
Buscar Marcar por defecto - & Descargar Contraturnos
Marcar por defecto
# Estudiante Lunes 8 Martes 9 Miércoles 10
Presente
™ ™ ™
. - . - . - Ausente Ausencias Total
1 ARMENDARIZ VERONICA - - - Ausente con presencia en clase 8 475
2 AVILA POL - - - - - 11 5.50
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Inasistencias \(VERS\ON DE PRUEBA)\

(_
por Dia
200079 - COLEGIO 1. ~  ler Afo ~ | 1ro 1ra TT - Ciclo Bésico NES - 08/09/2025 - 14/09/2025 Buscar
e Ausente - & Descargar Contraturnos
# Estudiante Lunes 8 Martes 9 Miércoles 10 Jueves 11 Viernes 12
™ ™ ™ ™ ™
. = . - . - . - . © Ausencias Total
1 ARMENDARIZ VERONICA o S - S 9 575
2 AVILA POL - - - - 12 6.50
3 BERNAL MARA - - - - 11 5.50
Para cambiar a otro estado:
A) Volvé a “Marcar por defecto” y elegi el nuevo estado.
B) Hacé clic nuevamente sobre la celda que querés actualizar.
e Marcar asistencia individual (celda por celda)
A) Encada celda, abri el menu desplegable.
B) Elegi el estado deseado.
C) Lacelda se actualiza de inmediato.
Repeti esta accion para cada estudiante que necesites modificar de manera puntual.
= Q  Comience a escribir para buscar. L Preceptor ~ A Todos mis Establecimientos i -
o Inasistencias por Dia
% Inasistencias 7~
= por Dia
a
ler Afio ~ | 1ro 1ra TM - Ciclo Bésico NES v 01/12/2025 - 07/12/2025 Buscar
EXEET Marcar por defecto v & Descargar Contraturnos
(e
_ # Estudiante Lunes 1 Martes 2 Miércoles 3 Jueves 4 Viernes 5
a ™ ™ ™ ™ ™
. - . - . - . - . - Ausencias Total
1 AVALOS MARTIN - - - = " - 1 1.00
2 MONROY CARMEN - - - - RA| - 0 0.25
3 OLIVA ANTONIA - o = s -
4 PEREIRAIGNACIO - - - - A :C,, 1.00
5 PEREIRASARA . . . B "
6 QUINTANA JOEL v h - M %i
7 RIVERAJUANJOSE - - - - BORRAR
8  VARELABERTA - < < . -
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8. Registrar asistencia de forma masiva

e Presente: en cada columna correspondiente a un dia, debajo del nombre del turno, se encuentrala
opcion P. Al presionarla, se aplica “Presente” a todos los estudiantes de esa jornada que aun no
tengan registrada otra inasistencia.

Q Comience a escril bir para buscar. L Preceptor - A Todos mis Establecimientos L\ T v

[A] Inasistencias por Dia

= . o

E Inasistencias (version oe pauesa ) .

por Dia

=g

Ler Afio ~ | 1ro 1ra TM - Ciclo Basico NES ~ | 01/12/2025 - 07/12/2025 Buscar

Buscar Marcar por defecto - & Descargar Contraturnos

2
2
# Estudiante Lunes 1 Martes 2 Miéreoles 3 Jueves 4 Viernes 5
2 ™ ™ ™ ™ ™
|- |- |- |- |- Ausencias Total
i L
1 AVALOS MARTIN - - - - A . 100
2 MONROY CARMEN - - < o RA AcP 025
m

3 OLIVA ANTONIA a s 0.00
4 PEREIRAIGNACIO A NC 100
5  PEREIRASARA | - 0 0.00
6  QUINTANA JOEL | - 0 0.00
7 RIVERAJUANJOSE | - 0 0.00
8  VARELABERTA |- 0 0.00

e Otros estados:

A) Abriel menu desplegable, ubicado a la derecha de la P.
B) Selecciona el estado deseado.

C) Elestado se aplicara a toda la cursada.

Este método puede utilizarse:

e Aliniciar latoma de asistencia: por ejemplo, para marcar a todos como Presente y luego editar los
casos individuales.

e Luego de registrar algunos estados particulares de forma manual y completar el resto de forma

masiva.

9. Guardado automatico
El sistema guarda automaticamente todas las acciones realizadas en la tabla de asistencia. No se
confirma ni guarda de forma manual.

iAntes de irte!

e Por cualquier duda o consulta sobre la plataforma en general, podés ingresar a la mesa de ayuda de

AprendeBA o al sitio web.
e También podés comunicarte al 147, si estas en la Ciudad. Si estas en cualquier otra parte del pais,
llama al 0800 999 2727.
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	●​Marcar por defecto (modo rápido y masivo) 
	A)​En la parte superior derecha de la tabla, abrí el menú “Marcar por defecto”. 

