) () leducacionBA “

¢, Como matricular a un estudiante?

Secundaria

‘. prendesa
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1. Dirigite a AprendeBA y hacé clic en el botdn «Ingresa con tu cuenta @bue.edu.ar».

Iniciar sesion

Ingresé a la plataforma que te ayuda con la
p re n e “ gestién diaria de tu escuela.

TU eSCU9|CI aun CIIC G Ingresé con tu cuenta @bue.edu.ar

Si sos integrante del equipo de soporte de
AprendeBA, ingresd aca.

2. Completa con tu cuenta @bue personal y tu contrasena para poder acceder.

- o X . ARG e een - o x
2 accounts.google.com/v3/signin/identifier?gsiwebsdk=3&clie.. @ &, 23  accounts.google.com/v3/signin/challenge/pwd?TL=ADgdZ/TvNW... @a
G Iniciar sesion con Google G Iniciar sesion con Google
Inicia sesion Te damos la bienvenida
Ir a Mi proyecto @ prueba@prueba.com
Correo electrénico o teléfong l
iHas olvidado tu correo electranico? ’r

[ Mostrar contrasefia

s

¢ Has olvidado tu contrasefia?

Espariol (Espaa) - Ayuda Privacidad Términos

Espaiiol (Espaiia) - Ayuda Privacidad Términos



http://miescuela.bue.edu.ar/
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3. Hacé clic en la tarjeta que simboliza el rol «Direccién de Area», «Supervisor»,
«Directivo» 0 «Equipo de Conduccion».

B "

(X1}
.

Direccion de Area > Supervisor >

Direccion de Educacion Primaria Direccién de Educacién Primaria
Directivo > Equipo de Conduccion >
Primario Primario

4. Desde el menu izquierdo, haceé clic sobre el médulo de «Matriculacion».

& Secciones

Matriculacién
Gestiond secciones, pases, matriculados, inscripciones y

&* Gestién de Roles promociones.

‘' Presentismo Secciones  Gestién de Pases  Inscriptos @) Matriculados

7] Otros Accesos .
e Secciones Crear Ciclo

& Mis Roles )
2028 v Ciclo v Cursa.. v Turne v Jornada v

5. Luego, en la solapa en «Inscriptos», vas a encontrar el listado de estudiantes precargados
en tu establecimiento.

Desde esta pantalla podras matricular a un alumno.

Secciones
c .

Matriculacion
~ Reportes

Gestiona secciones, pases, matriculados, inscripciones y
= Gestién de Roles Secciones Gestion de Pases Inscriptos Matriculados
e Secciones
[} Otros Accesos

2026 ~ Mivel ~ Cursa.. w Turno v
o Mis Roles
Plan de estudios v

6. En «Inscriptos» podés utilizar el buscador para encontrar al alumno por su nombre, apellido
o0 numero de documento.
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Inscriptos

También podes utilizar los filtros de nivel y turno para buscar a uno o varios alumnos
especificos.

Mivel v Turno

7. Al identificar al estudiante; en la columna «Seccidon a matricular», vas a encontrar el
desplegable con las diferentes secciones disponibles para agregar.

IMPORTANTE: Recorda que solo se listan las secciones creadas en tu
establecimiento segun el afo.

Mivel a Matricular

Seleccionar nivel

—  Seleccionar nivel
Mivel 3 Manana Simple s
Mivel 2 Noche Simple 1

Mivel 1 Manana Simple &

8. Cuando hayas seleccionado la seccion, hacé clic en el boton «Matricular».

Inseriptos

Matriculacion

Gestiona secciones, pases, matriculados, inscripciones y
promociones.

Secciones Gestidn de Pases Inscriptos o Matriculados
* Inscriptos
(] Nivel v Turno v Matricular Agregar Estudiante
- Apellido y nombre = Documento Nivel 2 Turno & Nivel a Matricular

PRUEEA 1, ALUMNO 45345353 Nivel 1 Mafiana

Nivel 3 Mafiana Simple s
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9. En el mdédulo de «Matriculacidon» vas a poder visualizar los datos ingresados del estudiante
(nombre y apellido, documento y seccion a matricular). A continuacién, completa la «<Fecha
efectiva de matriculacion» con la fecha exacta de matriculacion del alumno.

Matriculacion X
. Fecha Efectiva de ) X
NMombre y Apellido Documento . L, Mivel a Matricular
Matriculacion
prueba 1, Alumne 45345353 20/03/2026 m Nivel 3 MaRana Simple s
Cancelar Aceptar

10. Haceé clic en el boton «Aceptar» que se habilitara con la carga de la «Fecha efectiva

de matriculacion».

1. Hacé clic en el botén «Confirmar» para matricular al estudiante en la seccion que se le

asigno.

Matricular

(Esta seguro que desea matricular al/los alumno(s)

seleccionado(s)?

Cancelar Confirmar

. .
Buenos Aires Ciudad
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11 - jListo! El alumno se encuentra matriculado y podras encontrarlo en la solapa
«Matriculados».

Matriculados

Matriculaciéon

Gestiona secciones, pases, matriculados, inscripciones y
promociones.
Secciones Gestign de Pases Inscriptos @ Matriculados

Matriculados

Seccién v Cido v Cursada v Turmo v Ciclo lectivo v Jormada ~

Apellido y nombre Documento 5 Condicién - Ciclos  Cursadal  Tumo?  Jomadal  DivisiénZ  Cambio deciclo FEM Acciones
PRUEBA. PRUEBA 17852382 Regular Ciclo 1 Mafiana Simple a Se

eccién ~ 20/03/2026

TEST. TEST 17852370 Regular Ciclo 1 Mafiana Simple a Seccién - 20/03/2026

ilmportante!

e Esfundamental completar la columna de «Fecha efectiva de matriculaciéon» con los
datos correctos, ya que la fecha que se registre en este campo determinara el inicio de la
toma de presentismo del estudiante.

e Sila «Fecha efectiva de matriculacion» es incorrecta, solo el rol «Direccion de area»
podra modificarla siguiendo estos pasos:

*.prendesa A ESCUELA DEMO COMUN e v

Datos de la institucion

Nombre del establecimiento CUE Nivel

Aiio Turno Condicién del afio anterior

Ciclo lectivo

Salir

1. Desde el legajo del estudiante (podés hacer clic en los 3 puntos : y elegir la opcion
«Ver legajo»), en la solapa «Datos Personales», en la parte inferior se encuentran los
«Datos de la institucion» donde vas a poder modificar la «<Fecha efectiva de
matriculacion».

Hacé clic en «Fecha efectiva de matriculacién» y selecciona la fecha correcta.

3. Luego, haceé clic en el boton «Guardar». Sila modificacion se realizé correctamente
vas a ver laleyenda «El legajo se ha guardado con éxito».

iListo! Ya se modifico la «Fecha efectiva de matriculacion».
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iAntes de irte!
e Por cualquier duda o consulta sobre la plataforma en general, podés ingresar a la

mesa de ayuda de AprendeBA o al sitio web.
e También podés comunicarte al 147, si estas en la Ciudad. Si estas en cualquier
otra parte del pais, llama al 0800 999 2727.



https://bacolaborativa.buenosaires.gob.ar/categorias/424
https://buenosaires.gob.ar/gcaba_historico/adultos-aprende-ba

