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Crear seccion

‘. prendesa
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1. Dirigite a AprendeBA y hacé clic en el botdon «Inicia sesidon» que aparece en la pantalla.
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2. Completa con tu cuenta @bue personal y tu contrasena para poder acceder.
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3. Hacéclic en la tarjeta que simboliza el rol «Directivo».

La creacion de la seccion estara disponible para los siguientes roles: «Direccién de Area »,
«Supervision», «Directivo» y «Equipo de conduccion».

En este caso, se visualizara con rol «Directivo».

CENS N° 15 DE 06
CUE: 20002000 | Anexo: 0

Directivo >

Secundario

4. Alingresar al Modulo de Matriculacion, selecciona la opcidon «Secciones» y presiona el
botdn «Crear Nivel».

Maticulacién > Secsones
Matriculacion

Gestiond secciones, pases, matriculados, inscripciones y
promociones.

Seccionss Gestién de Pases  Inscrptos  Matriculados @)

Secdones it

Q Buscar 2026 v Niwel v cursada v Tumo v Jomada

Plan de estudios

Ciclo Lectivo & Nivel & Cursada 0 Turno 2 Jornada & Divisién Capacidad & Plan de estudio &

No hay datos para esta solicitud

5. A continuacion, se mostrara una pantalla para completar la siguiente informacion:

Crear Nivel X
Ciclo lectivo Plan de estudios *
[ 2026 v ] Selecciond plan v
Nivel * Jornada *

Selecciond nivel v Selecciond jornada v
Turno * Divisién*

Selecciona turno v Ingresa divisién
Cursada * Capacidad*

Selecciona cursada v Defini capacidad

Cancelar Crear
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e Plan de estudio: selecciona el plan de estudios correspondiente al establecimiento.

e Nivel: selecciona del desplegable «Nivel 1, Nivel 2 o Nivel 3».

e Jornada: selecciona del desplegable la opcion «simple».

e Turno: selecciona del desplegable la opcidn manana, tarde, vespertino o noche.

e Division: indica la denominacion de la seccidon (maximo 50 caracteres).

e Cursada: Selecciona del desplegable la opcidn correspondiente: «Marzo - marzo» o
«Agosto - agosto».

e Capacidad: indica la capacidad de la seccidn a crear.

Una vez que completes los campos solicitados, presiona el botdén «Crear» que se habilitara.

Cancelar Crear

6. Luego de crear la seccion, el sistema mostrara la seccion/es creada/s.

Secciones

Matriculacién

Gestiond secciones, pases, matriculados, inscripciones y
promociones.

Secciones  Gestién de Pases  Inscriptos  Matriculados @)

Secciones Crear Nivel

Q 2026 v Nivel v Cursada v Tumo v Jomada v

Plan de estudios

Ciclo Lectivo * Nivel Cursada % Turno & Jornada Divisién & Capacidad Plan de estudio *

2026 Nivel 1 Marzo-Marzo Mafiana Simple A o0 Bachiller en Informética

7. Encaso de querer modificar la seccion, presiona el botén «Editar Seccion».

La accion te permitira editar los campos de Jornada, Turno, Division y Capacidad. Una vez
editados, presiona «Guardar».
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8. Encaso que querer eliminar la seccion, presiona el boton «Eliminar Seccion».

o +[F]

En caso de tener alumnos matriculados en la seccidn a eliminar, el sistema impedira la
accion. Para eliminarla, deberas mover a todos los alumnos a otra seccion.

jAntes de irte!

e Por cualquier duda o consulta sobre la plataforma en general, podés ingresar a la mesa de
ayuda de AprendeBA o al sitio web.

e También podés comunicarte al 147, si estas en la Ciudad. Si estas en cualquier otra parte
del pais, llama al 0800 999 2727.



https://bacolaborativa.buenosaires.gob.ar/categorias/468
https://bacolaborativa.buenosaires.gob.ar/categorias/468
https://buenosaires.gob.ar/gcaba_historico/educacion/aprendeba

