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1.​ Dirigite a AprendeBA y hacé clic en el botón «Iniciá sesión» que aparece en la pantalla. 

 

 
 
 

2.​ Completá con tu cuenta @bue personal y tu contraseña para poder acceder. 
 

 
 
 
 
 

 



 

 
3.​ Hacé clic en la tarjeta que simboliza el rol «Directivo».   

 
La creación de la sección estará disponible para los siguientes roles: «Dirección de Área », 
«Supervisión», «Directivo» y «Equipo de conducción». 
 
En este caso, se visualizará con rol «Directivo». 

 
 

 
4.​ Al ingresar al Módulo de Matriculación, seleccioná  la opción «Secciones» y presioná el 

botón «Crear Nivel». 

 
 

5.​  A continuación, se mostrará una pantalla para completar la siguiente información: 
 

 

 



 

 
●​ Plan de estudio: seleccioná el plan de estudios correspondiente al establecimiento. 

●​ Nivel: seleccioná del desplegable «Nivel 1, Nivel 2 o Nivel 3». 

●​ Jornada: seleccioná del desplegable la opción «simple». 

●​ Turno: seleccioná del desplegable la opción mañana, tarde, vespertino o noche. 

●​ División: indicá la denominación de la sección (máximo 50 caracteres). 

●​ Cursada: Seleccioná del desplegable la opción correspondiente: «Marzo - marzo» o 
«Agosto - agosto». 

●​ Capacidad: indicá la capacidad de la sección a crear. 
 
Una vez que completes los campos solicitados, presioná  el botón «Crear» que se habilitará. 

  
 

6.​ Luego de crear la sección, el sistema mostrará la sección/es creada/s.  
 

 
 

7.​ En caso de querer modificar la sección, presioná el botón «Editar Sección». 
 
 

 
 
La acción te permitirá editar los campos de Jornada, Turno, División y Capacidad. Una vez 
editados, presiona «Guardar». 
 
 
 

 



 

 
 

8.​ En caso que querer eliminar la sección, presioná el botón «Eliminar Sección». 
 

 
 
En caso de tener alumnos matriculados en la sección a eliminar, el sistema impedirá la 
acción. Para eliminarla, deberás mover a todos los alumnos a otra sección. 
 
¡Antes de irte!  
● Por cualquier duda o consulta sobre la plataforma en general, podés ingresar a la mesa de 
ayuda de AprendeBA o al sitio web.  
● También podés comunicarte al 147, si estás en la Ciudad. Si estás en cualquier otra parte 
del país, llamá al 0800 999 2727. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

https://bacolaborativa.buenosaires.gob.ar/categorias/468
https://bacolaborativa.buenosaires.gob.ar/categorias/468
https://buenosaires.gob.ar/gcaba_historico/educacion/aprendeba

