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Ingresa a AprendeBA y hacé clic en el boton "Inicia sesion" que aparece en la pantalla.
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2. Completa con tu cuenta @bue personal y tu contrasena para poder acceder.
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3. Hacéclic en latarjeta que simboliza el rol "Directivo".

IMPORTANTE: en este instructivo veremos como ejemplo la aprobacion de roles en el Nivel

Primario.

Directivo >

Primario

5. En esta pantalla podés ver todos los usuarios: los que estan solicitando ingresar, los que ya

4. Enelmenuizquierdo de la pantalla, hacé clic en el médulo "Gestion de Roles”

fueron aprobados y los rechazados.

También podés buscar un usuario especifico mediante los siguientes filtros:

e Buscador: ingresa el nombre y/o apellido del usuario. También podés escribir su cuenta
(@bue para encontrarlo mas rapido.

e Rol: se listan todos los roles del establecimiento. Al seleccionar uno, el sistema mostrara

unicamente los usuarios que tengan ese rol.

e Estado: podés filtrar por estado: aprobado, eliminado, pendiente o rechazado.

6. Los usuarios que soliciten tener acceso al establecimiento apareceran con el estado
“Pendiente”.
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Gestidn de roles
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7. Para aprobar la solicitud, hacé clic sobre el boton ; en el caso de querer rechazar una

solicitud, presiona

IMPORTANTE: el botén “Gestionar roles” sirve para aprobar o rechazar a varios usuarios

de forma grupal.
Para que se habilite la funcién, haceé clic en el simbolo que se encuentra en el lado izquierdo

de cada usuario.

8. Unavez que hayas aprobado un usuario, el sistema te mostrara un mensaje de confirmacion,
como se observa en la siguiente imagen:

Confirmacién de Aprobacidn

Cancelar Aprobar
9. Parafinalizar la solicitud, hacé clic en "Aprobar".

jAntes de irte!
e Por cualquier duda o consulta sobre la plataforma en general, podés ingresar a la mesa de

ayuda de AprendeBA o al sitio web.
e También podés comunicarte al 147, si estas en la Ciudad. Si estas en cualquier otra parte

del pais, llamaal 0800 999 2727.
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https://bacolaborativa.buenosaires.gob.ar/categorias/468
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https://buenosaires.gob.ar/gcaba_historico/educacion/aprendeba

