
 

 
 
 
 
Desde el Ministerio de Educación estamos trabajando para alivianar la carga administrativa de los Equipos 
de Conducción y contribuir al proceso de despapelización. 
 
 

 
 
 
 
El Equipo de Conducción generará la carga de la Toma de Posesión en Sistemas 1 - Formulario T según el 
circuito vigente.  
 
 
 
Luego de la carga, deberá ingresar al módulo Formulario T (Interinos y Suplentes). 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

Deberá buscar el Formulario por el Número de Propuesta y hacer clic en “Pendiente a autenticar”. 

 
 
Al hacerlo, el sistema enviará un correo electrónico a la cuenta @bue del docente con un enlace al 
formulario pendiente de autenticación, y el sistema emitirá una leyenda confirmando dicha acción “Se ha 
enviado el mail para autenticar la toma de posesión”. 
 

 
 
En el caso de requerirlo, se podrá reenviar la solicitud haciendo clic sobre el botón “Reenviar email 
(Toma)”. 
 

 



 

 
El sistema al cual accederá el docente es “Mis Docentes” y deberá iniciar sesión con su usuario asociado a 
la cuenta @bue. 
 
 
 
Al ingresar visualizará la siguiente pantalla y deberá hacer clic en Ver y Autenticar. 

 
 

 

 



 

Podrá visualizar y corroborar los datos del Formulario, y luego, sobre el margen inferior deberá hacer clic en 
el botón Autenticar. 
 

 
 
El sistema dirigirá al docente a la página miBA.  
Se deberá contar con un usuario miBA Nivel de Seguridad 3. En caso de no contar con el mismo, te 
dejamos a disposición el acceso a los tutoriales para que puedas obtenerlo. 

 
 

 

https://buenosaires.gob.ar/innovacionytransformaciondigital/instructivos


 

El docente deberá iniciar sesión y luego de eso, el sistema validará la identidad del docente, y 
redireccionará nuevamente a la página “Mis docentes” donde se podrá observar un cartel emergente que 
indicará que “La firma del documento se ha guardado correctamente”. 
 

 
 
 
Generada la autenticación del formulario por parte del docente, el Equipo de Conducción deberá ingresar  
nuevamente a Sistemas 1 - Formulario T. 
Allí deberá seleccionar el módulo Formulario T (Interinos y Suplentes). 
 

 
 
 

 

 



 

Desde dicho módulo  deberá realizar una búsqueda a partir del Número de Propuesta y hacer clic sobre el 
botón “Autenticar Formulario”. 

 
 
 
El Equipo de Conducción será redirigido a la página de miBA desde donde deberá iniciar sesión con su 
usuario personal miBA Nivel de Seguridad 3, que estará habilitado de acuerdo a su cargo. Realizada dicha 
acción, automáticamente será redirigido a la página de Sistemas 1 donde podrá observar un cartel 
emergente que indicará que la firma del documento se ha guardado correctamente. 
 

 
 
 
 

 

 



 

Finalmente, el documento autenticado se verá del siguiente modo: 

 
 
Y en Sistemas 1 (módulo Formulario T (Interinos y Suplentes) se visualizará así: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Datos de contacto 
 

 
 

 


