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PAT: ;Como cargar un seguimiento
y agregar acciones?

Secundaria
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1. Ingresa a AprendeBA y hacé clic en el botén “Ingresa con tu cuenta @bue personal”.

Iniciar sesién

. Ingresd a la plataforma que te ayuda con la
p re I l e “ gestién diaria de tu escuela.

Tu escuela a un clic G Ingresa con tu cuenta @bue.edu.ar

Si sos integrante del equipo de soporte de
AprendeBA, ingresd

2. Completa contu cuenta @bue personal y contraseina para acceder a la plataforma.

T = EH
S e e = o G Inicia sesidn: Cuentas de Google - Google Chrome m] X

23 accounts.google.com/v3/signin/identifier?gsiwebsdk=38clie.. @& ,i, %5 accounts.google.com/v3/signin/challenge/pwd?TL=ADGdZITVNW... @2

e G 5
3 Iniciar sesién con Google 7 Iniciar sesion con Google

Inicia sesion Te damos la bienvenida

Ir a Mi proyecto @ prueba@prueba.com

[ Correo electronico o teléfono ﬁ

[ Introduce tu contrasefia

;Has olvidado tu correo electronico?

[ Mostrar contraseria

Crear cuenta w
:Has olvidado tu contrasena?

Espariol (Espana) v Ayuda Privacidad Términos Espafiol (Esparia) = Ayuda Privacidad TariioE
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3. Hacé clic en la tarjeta que simboliza el rol Directivo, Equipo de Conduccion, Preceptor o
Docente, segun corresponda.

Equipo de Conduccion »

YT
.

Directiva »

-
*
-

Docente >

(T}

Preceptor >

Secundario Secundario

4. Ingresa al mddulo “Seguimientos” desde el menu lateral.

Q  Comience a escribir para buscar.

L Preceptor ~ A Todos mis Establecimientos [\

@ Inicio
& Estudiantes ((version pe PRUEEA)

B Matriculacién
y sus estados

& PCls

Calificaciones

;§ Presentismo ]

§ Boletines

&«
O F. SARMIENTO

@ 05/12/2025

Crear nuevo

Actas

Buscar:
2 Otros Accesos

Creado
° rencia Estudiante Tipo Visibilidad Estado Descripcién por
an Mis Roles
Versién 0.4.0 Seleccione una... v Seleccione una... v Seleccione una... v

Ningin dato disponible en esta tabla
D al 0 de un total de O registros

Anterior  Siguiente
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5. Presiona “Crear nuevo” para iniciar un nuevo registro.

Q  Comience a escribir para buscar... S Preceptor - A Todos mis Establecimientos [\ T -

Seguimientos
Seguimientos (Vversion oe prueaa )

Gestiona los registros y sus estados
COLEGIO 2 - DOMINGO F. SARMIENTO

8 05/11/2025 # 05/12/2025 Crear nuevo

Mostrar 10 4 registros Buscar:

Creado

Fecha ' Grupo de Referencia Estudiante  Tipo Visibilidad Estado Descripcién ~ por

@
E
a
=
a
é
-}
(£
a

Seleccione una... v Seleccione una.. v Seleccione una.. v Seleccione una... v

Ning(in dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del O al O de un total de O registros Anterio Siguiente

6. Enlapantalla de creacion completa los siguientes campos:

Q Comience a escribir para buscar. 2 Preceptor - A Todos mis Establecimientos i -

Nuevo
Seguimientos (vesersermiss)

Gestiona los registros y sus estados
Crear nuevo

Estudiante * Espacio Curricular

Seleccione una... <

Tipo de seguimiento * Fecha * Hora Lo solicita

Seleccione uno... ~ @ 05/12/2025 15:05 Seleccione una.

o GREPO>» 0D DNE

Descripcién *

Describe una descripcién del seguimiento

Estado * Visibilidad * Notificar a

Seleccione uno... ~ | Seleccione uno... < Seleccione una...

Seleccionada personas para notificar sobre este registro. EL PAT serd notificado predeterminadamente.

Cancelar Guardar

Buenos Aires Ciudad




&) (F) /educacionBA n

A) Estudiante
Comenza a escribir las primeras tres letras del nombre o apellido. El sistema mostrara resultados
coincidentes para agilizar la busqueda y permitir la carga de seguimientos.

B) Espacio curricular (opcional)
Se mostraran los espacios curriculares asociados al estudiante seleccionado. Este campo no es
obligatorio.

C) Tipo de seguimiento
Elegi una opcion del menu desplegable (académico, asistencia, etc.).

D) Fechay hora
El sistema completa por defecto la fecha y la hora actuales. Podés modificarlas si el hecho ocurrio
en otro momento.

E) Lo solicita (opcional)
Indica quién solicita el seguimiento. Escribi al menos tres letras del nombre o apellido y selecciona de
la lista de personal del establecimiento. Este campo no es obligatorio.

F) Descripcion
Campo libre para detallar la situacién, el motivo o la intervencion registrada.

G) Estado
Selecciona una de las siguientes opciones: Iniciado, En proceso o Finalizado

H) Visibilidad

Defini el nivel de acceso al seguimiento:

- Restringido: solo directivos, equipo de conduccion y el PAT del estudiante.

- Personal vinculado: todo el personal del instituto que tiene relacion con el estudiante (docentes,
preceptores, directivos y equipo de conduccion).

Importante: esto permite enviar una notificacion al personal del establecimiento que debe estar al
tanto. El PAT del estudiante se notifica automaticamente, por lo que no es necesario
seleccionarlo.

Buenos Aires Ciudad
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1) Guardar el seguimiento
Una vez completados los datos, presiona Guardar. El sistema mostrara el seguimiento recién creado.

= Q Comience a escribir para buscar... S Preceptor ~ A Todos mis Establecimientos [\ T v
(A} Nuevo
g . . e
> Segu|m|entos (' VERSION DE PRUEBA ) &
Gestiona los registros y sus estados
=
N Crear nuevo
X
E Estudiante * Espacio Curricular
PEREZ JOEL 3ro 3ra TT v/ | Laboratorio Ciencias Naturales V' v
(e
Tipo de seguimiento * Fecha * Hora Lo solicita
° Asistencia y regularidad -~ @ 05/12/2025 15:05 CAMPOS NICOLAS v
-
Descripcién *
El alumno presenta reiteradas inasistencias al laboratorio de Ciencias Naturales. Se requiere traer certificado o justificativo ya que corre riesgo su regularidad v
4
Estado * Visibilidad * Notificar a
Iniciado ~ | | Personal vinculado v CAVAZOS ADRIAN v
Seleccionada personas para notificar sobre este registro. EL PAT serd notificado predeterminadamente.
CAVAZOS ADRIAN &
Cancelaf Guardar

7. Luego de guardar la informacion ingresada, en la pantalla del seguimiento podras:

A) Agregar “Nueva accion”: desde el panel izquierdo, selecciona “Nueva accion”, completa los
datos correspondientes y guarda.

B) Ver “Historial de acciones”: en el panel derecho, dentro de “Historial de acciones”, se visualiza
todas las acciones registradas sobre ese seguimiento.

C) Visualizar “Otros seguimientos” del estudiante: en la parte inferior de la pantalla, vas a
encontrar una tabla con todos los seguimientos cargados para ese estudiante.

D) Cambiar el “Estado” del seguimiento: desde el campo Estado, podés cambiar el estado en
cualquier momento entre: Iniciado, En proceso o Finalizado. El sistema guarda el cambio
automaticamente.
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= Q  comience a escribir para buscar. O Preceptor - & Todos mis Establecimientos [ T v
(A} Detalle
& o o
; Detalle de seguimiento (version oe pruesa «
=3
a ‘ + Operacién realizada con éxito .
X
©) .
; JOEL PEREZ
o)
(& Tipo de seguimiento Espacio Curricular Fecha Hora Descripcion
— Asistencia y regularidad Laboratorio Ciencias Naturales  05/12/2025 15:05 El alumno presenta rei.
\%
PAT Lo solicita Creado por Visibilidad Estado
- NICOLAS CAMPOS Testing Quinttos PERSONAL VINCULADO I ,
niciado
Nueva Accién Historial de Acciones
nforma la ac tr " nt Sin resultados.
P
Guardar
Otros seguimientos de este alumno
Fecha | Grupo de Referencia Tipo Visibilidad Estado Descripcién Creado por
Ningun dato disponible en esta tabla

8. Visualizacion en la ficha del estudiante

El seguimiento también también se puede visualizar desde la ficha del estudiante, dentro del
maodulo “Seguimientos”.

= Q Comience a escribir para buscar. S Preceptor ~ A Todos mis Establecimientos () T -
@ Detalle

= o o

S Detalle de seguimiento (version oe pruesa <«
= JOEL PEREZ

L

Tipo de seguimiento Espacio Curricular Fecha Hora Descripcién

-] Asistencia y regularidad Laboratorio Ciencias Naturales ~ 05/12/2025 15.05 El alumno presenta rei

v

gl

& PAT Lo solicita Creado por Visibilidad Estado
e - NICOLAS CAMPOS Testing Quinttos PERSONAL VINCULADO

° Finalizado -
-
Nueva Accién Historial de Acciones

el alumno regularizé la

istencia luego del llamado de atencién 5/12/2 5 €
Testing Quinttos
Certificados cargados

ADRIAN CAVAZOS

Guardar El alumno presents 2 certificados médicos para su posterior revision y carga por parte
del preceptor
Otros seguimientos de este alumno
Fecha | Grupo de Referencia Tipo Visibilidad Estado Descripcién Creado por
05/12/2025  3ro3raTT Asistencia y regularidad PERSONAL VINCULADO INICIADO ELalumno presenta reiterad. Testing Quinttos o ¢
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jAntes deirte!

e Por cualquier duda o consulta sobre la plataforma en general, podés ingresar a la mesa de

avuda de AprendeBA o al sitio web.

e También podés comunicarte al 147, si estas en la Ciudad. Si estas en cualquier otra parte del

pais, llama al 0800 999 2727.



https://bacolaborativa.buenosaires.gob.ar/categorias/424
https://bacolaborativa.buenosaires.gob.ar/categorias/424
https://buenosaires.gob.ar/educacion/aprendeba
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