GOBIERNO DE LA CIUDAD DE BUENOS AIRES
ESCUELA NORMAL SUPERIOR EN LENGUAS VIVAS
“Sofia E. Broquen de Spangenberg” - NIVEL TERCIARIO
Juncal 3251 - (54-11) 4-807-2958 / 2966 / 2967- Capital Federal

El Rectorado y el Consejo Directivo de la Escuela Normal Superior en Lenguas Vivas
“Sofia Broquen de Spangenberg” convocan a Seleccion de Antecedentes para cubrir
interinatos y suplencias (ad referéndum). El orden de mérito resultante tendra una validez
de 3 (tres) afios a partir de la finalizacién del llamado para cubrir este espacio curricular en

cualquier dia y horario. Actualmente, se encuentra disponible la siguiente catedra:

SECRETARIA/O (ad referéndum)

Turno tarde
Lunes a viernes de 12.30 a 17.30hs

Requisitos excluyente:

e Poseer titulo docente

Revistar en categoria activa titular en el sistema educativo del GCBA
Presentar un proyecto de organizacion de la Secretaria

Aprobar cada instancia de evaluacidon propuesta

Experiencia en cargos afines

Requisitos muy relevantes: poseer conocimiento de:
v Ley de Procedimientos Administrativos de la CABA

Estatuto del Docente de la CABA

Reglamento Escolar de la CABA

ROM Y RAM de las Escuelas Normales Superiores.

Profesor por Cargo/ NES / Secundaria Aprende

Organizacién y supervision de las actividades relativas a la entrada,
salida, despacho y archivo de documentacién

POF

Sistema de inasistencias

SIAL -Jubilaciones

Manejo de SADE (altas, bajas, movimiento de expedientes, etc)
Padrén Web

Formulario T WEB

Ley 471/00

Convenio colectivo de trabajo.

SR XXX«
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v Referido a otras tareas: inventario, patrimonio (manejo de SIGAF),
estadisticas,

v matricula, manejo del sistema federal de titulos, equivalencias, pases,
volantes

v Inscripcidon de alumnos, libros de actas, libros matrices.

v Manejo de herramientas informaticas.

v Licencias

v Tramitacién de Salario Familiar — Suplemento de tareas nocturnas

- proporcional de vacaciones.

Web de la institucion:
https://sites.google.com/view/terciariolenqguitas/inicio

Para la Presentacion:

e Ademas de la presentacién en papel en Juncal 3251, es necesario enviar
por correo a sbsconcursos@gmail.com, colocando en el asunto Seleccion
de antecedentes “Llamado Secretaria 2025":

e Curriculum Vitae foliado, firmado con fecha y con caracter de

declaracidn jurada

e Foto o scan de los titulos.

e Presentacién de ficha de inscripcion que se encuentra detallada en este
documento

CRONOGRAMA DEL LLAMADO

a. PUBLICACION: del 12 al 24 de noviembre de 2025.

b. INSCRIPCION: del 25 de noviembre del 2025 al 9 de febrero del 2026 inclusive.
Personal o por delegacién con la debida autorizacién escrita. La documentacion en formato
papel debera ser presentada en la Bedelia de la institucién en los horarios de 9 a 11 h y de
18.30 a 20.30 h. La presentacion de la documentacion original servird para la certificacion de
las copias.

Para agilizar los procesos de analisis, se solicita que los/las postulantxs envien via correo
electronico y en formato PDF el Curriculum Vitae y el Proyecto de Trabajo a la siguiente
direccion de correo: sbsconcursos@gmail.com - Se debe esperar acuse de recibo.

ASUNTO: Llamado Secretaria 2025

c. PLAZO de RECUSACION del JURADO: dentro del periodo de INSCRIPCION. El CD

deberd expedirse dando lugar o no a la recusacién en un plazo maximo de 7 (siete) dias habiles
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recibida la presentacion de la misma.

d. EVALUACION DE ANTECEDENTES Y COLOQUIO: no mas de 10 (diez) dias habiles. Se
puede extender con causa justificada y notificacion fehaciente a los postulantes.

e. TRATAMIENTO DEL DICTAMEN EN EL CONSEJO DIRECTIVO: a definir en funcién de
la fecha de la presentacion del dictamen para su tratamiento. El CD prestara conformidad o no

al dictamen, labrando el acta correspondiente.

f. NOTIFICACION DEL ORDEN DE MERITO: 3 (tres) dias habiles. A definir en funcién
del tratamiento del Consejo Directivo.
g. PEDIDO DE RECONSIDERACION: 2 (dos) dias habiles. A definir en funcién de la

notificacion del dictamen. La Comisidon Evaluadora dispondra de hasta 15 (quince) dias corridos
para dar respuesta al pedido de ampliacion o recurso de reconsideracion a partir de su
recepcion.

h. NOTIFICACION DE LA AMPLIACION DEL DICTAMEN: 2 (dos) dias habiles a partir de
la presentacion del jurado.

i. APELACION AL CONSEJO DIRECTIVO: hasta 2 (dos) dias habiles posteriores a la
notificacion de la ampliacion del dictamen.

j. RESOLUCION DEL CONSEJO DIRECTIVO: primera reunidn posterior a la presentacion
de la apelacion, que no podra ser mayor a 30 (treinta) dias corridos. Esta resolucién debera
elevarse a la via jerarquica correspondiente

k. NOTIFICACION DEL ORDEN de MERITO DEFINITIVO: a definir en funcién de la

resolucion del Consejo Directivo.

Comision evaluadora:

Marta Costa
Viviana Zygadlo
Soledad Gutiérrez (externa)
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CURRICULUM VITAE

Son requisitos para la postulacion, la presentacion de toda la documentacion. El
Curriculum Vitae debera estar foliado y firmado, y se indicara:

1.

4.

Caratula

Instancia curricular para la que se postula

Carrera y/o profesorado

Fecha de presentacién

Datos personales

Nombre y apellido completo

DNI y CUIL

Fecha de nacimiento

Direccion postal

Teléfono de contacto

Direccidn de correo electrénico

Titulos

Titulo/s docente/s

Titulos de grado de nivel superior no docentes: Licenciatura/s, Tecnicatura/s, etc.
Postitulos docentes

Especializaciones, Maestria/s o Doctorado/s Universitarios

Deberd indicarse, en todos los casos, la institucidn que lo otorga y afio de egreso.
Antigliedad docente

Antigledad docente general discriminada por nivel (Nivel Inicial, Nivel Primario, Nivel

Secundario, Nivel Terciario, Nivel Universitario)

Antigliedad docente especifica para la catedra a la que postula
Antigliedad docente en el area y/o afines a la catedra a la que postula

Deberd especificarse jurisdiccion, nombre del establecimiento y/o instituciéon, nombre del

cargo/horas, con la leyenda “desde y hasta”.

5.

Antecedentes académicos

Cursos: debera indicarse nombre, duracién e institucion
Cursados

Dictados

Jornadas, congresos, seminarios, talleres, etc.: debera indicarse nombre, duracion e

institucion
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- Asistencia

- Dictados

o Publicaciones: debera indicarse titulo, editorial, lugar, fecha

- Libro. ISBN

- Capitulo/s Indicar paginas. ISBN

- Articulo/s en diario/s y revista/s Indicar paginas. ISSN

- Material pedagogico, guias de trabajo, etc. (cuando estos se constituyan en

- bibliografia)

o Investigaciones: deberd indicarse titulo, institucién financiadora, institucién en donde se
radica la investigacién y periodo.

o Becas: debera indicarse la Institucién que otorga la beca y caracter de la misma.

o Carreras/posgrado en curso: en el caso de estar cursando doctorado, maestria,
licenciatura u otro postgrado sin haberlo completado, que sea pertinente al area a concursar,
deberd consignar la institucion y el nivel alcanzado, especificando las instancias aprobadas

6. Otros Antecedentes

o Cargos de gestion y/o conduccion. Direcciones de Carrera. Coordinadores de Area,
Trayecto o Campo.

o Desempefo como integrante del Consejo Directivo y/o Junta Departamental.
CONSTITUYE UNA DECLARACION JURADA CON LOS ALCANCES LEGALES DE LA MISMA.
DEBERA ESTAR FIRMADO EN CADA UNA DE LAS HOJAS Y CONSIGNAR: "DECLARO
BAJO JURAMENTO LA VERACIDAD DE LA INFORMACION”

Se recuerda que la postulaciéon implica la aceptacién del horario de dictado de la instancia
curricular. Es posible que se requiera disponibilidad inmediata una vez terminado el proceso de

seleccién. Los tiempos pueden extenderse en funcién de la cantidad de inscripciones.

Cualquier modificacion de cronograma serd comunicada fehacientemente a Ixs aspirantes y
publicada en el sitio web de la Direccion de Escuelas Normales Superiores (DGENSYA, SSCPyEE,
Ministerio de Educacion GCABA) y en la “Comunicacion Oficial” a los establecimientos que

dependen de la misma.

MUY IMPORTANTE: POSTERIORMENTE A LA COBERTURA DE LA CATEDRA QUE SE
OFRECE, SE PODRA UTILIZAR EL ORDEN DE MERITO RESULTANTE PARA LA
COBERTURA DE VACANTES INTERINAS O SUPLENTES EN CUALQUIER DiA U
HORARIO/TURNO.
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COLOQUIO/EXAMEN

Los/as postulantes que hayan acreditado los requisitos solicitados en el llamado a seleccién de
antecedentes podran ser convocados/as a un coloquio/examen. El aspirante que al momento de
presentar y declarar antecedentes, trabajos, publicaciones, ponencias, etc. adeude alguna
documentacion deberd concurrir al momento del coloquio con la misma. Finalizado el
coloquio/examen los miembros de la Comisiéon Evaluadora podran solicitar posteriormente su

ampliacion.

El coloquio/examen es la instancia presencial en la que cada uno de los postulantes expone su

conocimiento del cargo, sus alcances y las herramientas y normativa relevantes.



