
 
 
 
 
 
 

 
Instructivo 

 
 ¿Cómo crear un grupo? 

 
 
 

 

 

 



 

 
 

1.​ Ingresá a AprendeBA y hacé clic en el botón “Ingresá con tu cuenta @bue.edu.ar” que 
aparece en la pantalla. 

 

 
 

 
2.​ Completá con tu cuenta @bue personal y tu contraseña para acceder a la plataforma. 

 

                                         
 
 
 
 
 
 

 

http://miescuela.bue.edu.ar/


 

     
3.​ Ingresá al módulo Matriculación  y hacé clic en la solapa “Grupos”, ubicada en la parte superior 

derecha. Allí vas a visualizar el listado de grupos ya creados en el establecimiento.  
 

 
 
 

4.​ Hacé clic en el botón “Crear grupo”. 
 
 
 
 

 
5.​ En la ventana emergente ingresá los siguientes datos de la sección:  

●​ Ciclo lectivo  
●​ Docente Referente  
●​ Nivel  
●​ Ciclo  
●​ Grupo  
●​ Jornada  
●​ Turno  
●​ Capacidad  

Importante: excepto el campo de “Docente Referente”, todos los campos son obligatorios y deben 
completarse en orden, ya que algunos datos están anidados. 

 
 



 

 

6.​ Hacé clic en el botón “Crear”.  

 

7.​ Cuando el grupo esté creado vas a poder visualizarlo en el listado y realizar las siguientes acciones 
haciendo clic en el botón de “acciones”           :   

●​ Editar grupo 
●​ Eliminar grupo 

Importante: solo podrás editar o eliminar grupos si no tienen estudiantes matriculados. 
 
 
¡Antes de irte! 
 
●​ Por cualquier duda o consulta sobre la plataforma en general, podés ingresar a la mesa de 

ayuda de AprendeBA o al sitio web. 
●​ También  podés comunicarte al 147, si estás en la Ciudad. Si estás en cualquier otra parte 

del país, llamá al 0800 999 2727. 

 
 

 

https://bacolaborativa.buenosaires.gob.ar/categorias/424
https://bacolaborativa.buenosaires.gob.ar/categorias/424
https://buenosaires.gob.ar/educacion/aprendeba

	     

