
 
 
 
 
 
 

Instructivo 
 

 ¿Cómo realizar la generación del 
Certificado 7° grado? 

 

(Nivel Primario) 
 

 

 

 



 

 
 

1.​ Ingresá a AprendeBA y hacé clic en el botón «Ingresá con tu cuenta @bue personal». 
 

 
 

 
2.​ Completá con tu cuenta @bue personal y  contraseña para acceder a la plataforma. 

 
 
 

                                                
 
 

 
 
 

 

 

https://miescuela.bue.edu.ar/


 

 
3.​ Hacé clic en la tarjeta que simboliza el rol Directivo o Equipo de Conducción, según 

corresponda. 
    

               
 

4.​ Ingresá a la opción “Boletines e informes”, ubicada en el menú izquierdo de la pantalla y 
seleccioná la solapa “Certificado 7mo”. 
 

 

 
 
 

5.​ Seleccioná el grado para iniciar la generación de los certificados de 7.º grado. 
 

 
 
 

6.​ En la grilla principal se listan todas las secciones del grado que seleccionaste para generar 
(a) los certificados de todos los estudiantes del grado/sección o (b) seleccionar a el/los 
estudiante/s. 
 

 



 

 

 
 

 
6.a. Para generar los certificados de todos los estudiantes de un grado/sección hacé clic en 
el botón “Certificar”. 

 
 

 
 

 
 

        Nota: se van a generar automáticamente todos los Certificados de 7mo de un grado/sección.  
 

6.b Para generar los certificados de 7.º solo para algunos estudiantes de un grado/sección, hacé 
clic en la opción “Ver (x/x)” ubicada en la columna “Pendientes” 
 

 
 

 
A continuación, se abrirá una ventana modal con el listado completo de estudiantes del 
grado/sección.  
Tené en cuenta que todos los estudiantes están preseleccionados por defecto, y para 
excluir a un estudiante de la generación del certificado, tenés que desmarcar el 
checkbox correspondiente.  
Cuando queden seleccionados correctamente los estudiantes del listado, hacé clic en el 
botón “Certificar”, ubicado en la parte inferior de la ventana. 

 

 



 

 
 
 
 

Nota: se van a generar automáticamente todos los Certificados de 7mo de los estudiantes 
seleccionados.  

 
¿Cómo descargo los Certificados de 7mo que ya fueron generados? 
Hay dos opciones para realizar la descarga:  
         
Opción 1: descarga rápida 
 
1.​ Ingresá al módulo “Matriculación” > solapa “Matriculados” . 
2.​  En el desplegable seleccioná el grado/sección. 

3.​ En la columna “Acciones” hacé clic en el ícono “Informes” ( ) y seleccioná la opción 
“Certificado 7°”. 

 

 



 

 
 
 

4.​  Previsualizá el Certificado 7.°  antes de descargarlo.  

5.​ Hacé clic en el botón “Descargar”  ( ). 
 
¡Listo! El archivo ya está disponible para que lo guardes en la carpeta que prefieras. 

 
Opción 2  
 

1.​ Ingresá al módulo “Matriculación” > solapa “Matriculados” . 
2.​ En el desplegable seleccioná el grado/sección. 

3.​ En la columna “Acciones”, hacé clic en los tres puntos (  ), ubicados a la derecha de cada 
estudiante. 

 
 

 



 

 
4.​ Seleccioná la opción “Ver legajo”. 

 
 
 

 
5.​ En el legajo del estudiante, seleccioná la solapa “Historial académico” y aplicá los filtros 

correspondientes: 
Ciclo lectivo (Año) > Período (Cuarto Bimestre) > Tipo de informes (Certificado 7°). 
 
6.​ Luego de aplicar los filtros, vas a visualizar en la grilla el Certificado 7° disponible para 

descarga. Tal y como se muestra en la imagen: 
 

 
7.​ Previsualizá el Certificado 7.°  antes de descargarlo. 

8.​ Hacé clic en el ícono “Descargar” ( ). 
 
 



 

¡Listo! El archivo ya está disponible para que lo guardes en la carpeta que prefieras. 
 

¡Antes de irte! 
 

●​ Por cualquier duda o consulta sobre la plataforma en general, podés ingresar a la mesa de 
ayuda de AprendeBA o al sitio web. 

●​ También  podés comunicarte al 147, si estás en la Ciudad. Si estás en cualquier otra parte del 
país, llamá al 0800 999 2727. 

 

 
 
 
 
 

 

https://bacolaborativa.buenosaires.gob.ar/categorias/424
https://bacolaborativa.buenosaires.gob.ar/categorias/424
https://buenosaires.gob.ar/educacion/aprendeba

