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¢, Como realizar la promocion de
estudiantes?

(Nivel Primario)

‘. prendesa

i i) Buenos Aires Ciudad ]
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1. Ingresa a AprendeBA y haceé clic en el botdn «Inicia sesion»..

Iniciar sesidn

. r ‘ Ingres3 a la plataforma que te ayuda con la
p re e u gestién diaria de tu escuela.

TU escuek] aun CIiC & Ingresa con tu cuenta @bue.edu.ar

Si s0s integrante del equipo de soporte de
AprendeBA, ingresd

o | e e a B

2. Completa con tu cuenta @bue personal y tu contrasena para ingresar a la
plataforma.

G Inicia sesién: Cuentas de Google - Google Chrome = O X 5 Inicia sesion: Cuentas de Google - Google Chrome = O X
25  accounts.google.com/v3/signin/identifier?gsiwebsdk=38&clie... @a A, 25 accounts.google.com/v3/signin/challenge/pwd?TL=ADgdZ7TvNW... @=
L3 [Iniciar sesién con Google {5 Iniciar sesidn con Google

Inicia sesion Te damos la bienvenida

Ir a Mi proyecto @ prueba@prueba.com

Correo electronico o teléfono

| Introduce tu contrasefia

iHas olvidado tu correo electrénico? [

[0 Mostrar contrasefia

S %
:Has olvidado tu contrasefia? @

Espaniol (Espafa) - Ayuda Privacidad Términos Espaiiol (Espafia) o Ayuda Privacidad Términos

Buenos Aires Ciudad

&l AT
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https://miescuela.bue.edu.ar/
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3. Una vez dentro del sistema, hacé clic en la tarjeta que simboliza el rol «Directivo» o
«Equipo de Conduccién», seglin corresponda.

4. Alingresar, primero se abre el médulo «Matriculacidon». En esta pantalla vas a realizar la

promocion de estudiantes.

‘. prendesa A Esc. Primaria N° 02 DE 04 Carlos Ramén Vignale a v

Matriculacién

Gestiona secciones, matriculados, pases, inscripciones y
promociones.

Secciones Promocion Gestion de Pases Inscriptos @)  Matriculados
Secciones Crear seccién Copiar seccién
Q 2024 v Afio v Turno v Jornada v Plan de estudios v
Ciclo Lectivo Afio { Turno Jornada Division Capacidad Plan de estudio
2024 1° grado Mafiana Simple A 158/27 365 - Primaria Comuin Primer Ciclo
2024 1° grado Tarde Simple 1°B 23/27 365 - Primaria Comtin Primer Ciclo
2024 2° grado Mafana Simple 2°A 20/27 365 - Primaria Comtin Primer Ciclo
2024 2° grado Tarde Simple 2°B 21/27 365 - Primaria Comtin Primer Ciclo
2024 3°grado Mafiana Simple 3A 23/27 365 - Primaria Comun Primer Ciclo
2024 3°grado Tarde Simple 3B 27/27 365 - Primaria Comtin Primer Ciclo

5. Para comenzar, copia los grados/secciones para el «Préximo Ciclo Lectivo». Hacé clic
en el botén «Copiar seccion», ubicado a la derecha de la pantalla, luego. Si querés
conservar los mismos grados/secciones, marca la casilla «seccion». Si necesitas copiar
solo algunos grados/secciones, selecciona los que correspondan desde cada checkbox.
Este procedimiento copia las secciones actuales para el préximo ciclo lectivo.

6. Si necesitas agregar nuevos grados o secciones, hacé clic en el botdn «Crear seccion».

Crear seccion Copiar seccion

Buenos Aires Ciudad




7. Al hacer clic en el boton «Copiar seccion», se abrira un modal donde podés seleccionar

los grados/secciones para el préximo ciclo lectivo.

Secciones Proximo Ciclo Lectivo x

3

:
:

1% Grado Mafana Simple A

1° Grado Tarde Simple 1°B

2* Grado Mafana Simple 2°4

2* Grado Tarde Simple 2°B

3* Grado Manana Simple 3°A

3* Grado Tarde Simple 3°B

4* Grado Mafana Simple 4°4

4* Grado Tarde Simple 4°B

4%y 5° Grado Mafiana Simple NIVELACION

O o o o o o o o o o 0O

5* Grado Manana Simple 5°A

8. Para confirmar, selecciona todas las secciones correspondientes y hacé clic en «Copiar

seccion» al final del modal.
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Importante: Silos grados/secciones se visualizan tachados, significa que fueron

copiados con éxito

9. Para visualizar las secciones copiadas, ingresa a la solapa «Secciones », hacé clic en el

filtro y selecciona el ano del préximo ciclo lectivo.

‘.prendesa A Esc.Primaria N° 02 DE 04 Carlos Ramén Vignale () v

Matriculacion

Gestiona secciones, matriculados, pases, inscripciones y
promociones.

Secciones  Promocion  Gestién de Pases  Inscriptos @)  Matriculados

Secciones Crear seccion

Q 2025 v Afio v Turno v Jornada v Plan de estudios v
Ciclo Lectivo & Afio { Turno & Jornada Divisién { Capacidad Plan de estudio _

2025 1° grado Mafiana Simple A 027 365 - Primaria Comdin Primer Ciclo

2025 1° grado Tarde Simple 18 027 365 - Primaria Comdin Primer Ciclo

2025 2 grado Mafiana Simple 2A 027 365 - Primaria Comdin Primer Ciclo

2025 2 grado Tarde Simple 28 027 365 - Primaria Comdin Primer Ciclo

2025 3 grado Mafiana Simple 3A 027 365 - Primaria Comdin Primer Ciclo

2025 3 grado Tarde Simple 3B 027 365 - Primaria Comdin Primer Ciclo

10. Para continuar con la promocion de estudiantes, ingresa a la pestafia «Promocion». El
usuario con rol «Directivo» o «Equipo de Conduccion» debe seleccionar el grado a
proyectar desde el desplegable «Afo».

*.prendesa A Esc. Primaria N° 02 DE 04 Carlos Ramén Vignale ° v

Matriculacién

Gestiona secciones, matriculados, pases, inscripciones y
promociones.

Secciones  Promocién  Gestién de Pases  Inscriptos @) Matriculados
Promocién
Q v 1° grado v Selecciond turno v Selecciond jornada v Proyecciones 2025
Afio & Jornada & Turno o Divisién & Capacidad J Acompaiantes Vacantes Estado Proyeccién Alertas ©
1° grado Simple Tarde 18 27 [] 27 No proyectada (]
1° grado Simple Maiiana A 27 o 27 No proyectada ()

Buenos Aires Ciudad
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11. Paraindicar un estado de promocion a un estudiante ingresa al grado/seccion haciendo clic

en el icono lapiz 4 a la derecha de la pantalla en cada una de los grados/ secciones
listados.

12. Dentro de la seccidn, se mostrara el listado de todos los estudiantes matriculados con tres
columnas:

e Pase de ano (estados de promocion posibles: «Promocion Directa»; «Permanece con
acompanamiento»; «Continda con apoyo para la promocion» o «Egresa»).

e Seccidn alaque pasa: secciones disponibles segun el estado de promocién y seccion.

e Motivo: se habilita si el estado de promociéon es «No concurrira». Los motivos posibles
son: «Continla en un establecimiento de gestion privada», «Continla en un
establecimiento de la Provincia de Buenos Aires», «Contintia en un establecimiento de otra

jurisdiccion» u «Otro».

*,prendesa A ESCUELA DEMO COMUN e v

Matriculacién

Gestiond secciones, pases, matriculados, inscripciones y
promociones.

Secciones nocién  Gestion de Pases @)  Inscriptos  Matriculados

< Seccién:
1° grado Mafiana Simple A

Apellidoy .
nombre ”

lumno

1116 Regular ® Promocién directa v No Concurriré v Continiia en un establecimiento de gestién privada v

>
m
L]
*
¢a
(e}
2

Demo, alumno. 111.06 Regular 5 ® Promocién d directa v 2° Grado Doble Completa C v v

Demo, alumno. 11110 Regular ® Permanece con acompaiiamiento v 1° grado Doble Completa A v v

Demo, alumno 1111 Regular . © Permanece con acompafiamiento 1° grado Doble Completa ANUEVA v v

Demo test 1° grado Mafiana

45852587 ® Promocién directa v 2° Grado Maiiana Simple A v v
alumno -248 Simple A

*Podés colocar el estado de promocion de a un estudiante por vez o seleccionar varios
estudiantes a la vez.

13. Para establecer la promocion de varios estudiantes a la vez seleccionarlos con la
herramienta de seleccidon masiva (el checkbox que se encuentra alaizquierda de «Apellido y
Nombre») o individualmente haciendo clic en los checkbox de cada estudiante.

@ Buenos Aires Ciudad
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Luego, hacé clic en el icono de acciones en la parte superior derecha de la grilla. Elegi las

opciones de grado/seccién y haceé clic en «Agregar».

Apellido vy

nombre

Demo, alumno

Demo, alumno

Demo, alumno

Estados de promocion:

Docur

111.6

111.0€

11110

e Promocion directa: el estudiante pasa a una nueva seccioén del ciclo lectivo siguiente. Se

debe indicar la seccién a la que pasa.

e Permanece con acompaiamiento: el estudiante se mantiene en la misma seccion el afo

siguiente. Se debe indicar la seccion en la que se mantiene.

e Continua con apoyo para la promocion: antes de efectivizar la promocioén segun agenda

educativa, no se debe asociar al estudiante a ninguna seccion hasta que se resuelva su

situacion.

e [Egresa: paralos estudiantes de 6.° y 7.° grado que egresan del Nivel Primario.

ilmportante!

Para los grados de aceleracién o nivelacion, el sistema mostrara en la columna «Seccion a la

que pasa» las opciones disponibles de grados/secciones segun el estado de promocion del

estudiante.

@ Buenos Aires Ciudad
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Ejemplo A: si un estudiante esta en la seccion «4.° y 5.° Grado Maihana Completa A» y se
indica que «Permanece con acompanamiento», el sistema ofrecera las siguientes

secciones:
o 4°y5br°
o 4r°
o b.°

Ejemplo B: si un estudiante esta en la seccion «6.° y 7.° Grado Manana Completa A»,
podra tener los siguientes estados de promocion: «Promocion directa», «Permanece con
acompanamiento», «Continda con apoyo para la promocion» y «Egresa».

14. Una vez definidos el Estado de promociony la Seccidn a la que pasa cada estudiante, el
sistema habilitara el botén «Guardar». Haceé clic para guardar los cambios.

Guardar

15. Cuando todas las secciones del establecimiento estan proyectadas, se habilitara el boton
«Finalizar Proyeccién».

.
\prendesa A Esc. Primaria N° 08 DE 17 Alte. Manuel Blanco Encalada e v

Matriculacién

Gestiond secciones, pases, matriculados, inscripciones y
promociones.

Secciones Promocién Gestién de Pases Inscriptos @  Matriculados

Promocién

Q, v Selecciond afio v Selecciona turno v Selecciona jornada v

Finalizar Proyeccién

© Seleccione afio para buscar

@ Buenos Aires Ciudad
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Importante: Antes de finalizar la proyeccion, asegurate de que la informacién sea correcta.

Una vez finalizada, solo podras modificar los estados de los estudiantes que se encuentren en
«Continua con apoyo para la promocion».

16. Una vez que lo hayas completado y/o modificado, hacé clic en en el boton «Finalizar
Proyecciéon»

Finalizar Proyeccion

17. Con la proyeccion finalizada, para continuar a la “Efectivizacion de la promocién” deberan
hacer clic en el botén “Vacantes informadas a IEL’

Informar Vacantes a |IEL

Importante: Para finalizar la proyeccién, debés definir los estudiantes que estan en

estado «Continia con apoyo para la promocion». Para identificar estos grados o

secciones, el sistema mostrara el icono de alerta n en la columna «Alertas».

.
.prendesa #  Esc Primaria N° 08 DE 17 Alte. Manuel Blanco Encalada e v

Matriculacién

estiond secciones, pases, matriculados, inscripciones y
Gest: triculad
PIU\TIUCiDﬂFS.

Secciones Promaocid Gestion de Pases Inseriptos o Matriculados

Promocion

v | 1°grado v Selecciond turno Selecciond jornada

Proyecciones 2025

Afio © Jornada Turno - Divisién Capacidad Acompafiantes Vacantes Estado Proyeccién Alertas .

1° grado Completa Doble A 15 0 15 Prayectada ! ]

@ Buenos Aires Ciudad
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&

A continuacion, ingresa a la seccion haciendo clic en el icono Lapiz 4. Modifica los
campos «Pase de aio» y «Seccion a la que pasa» segun corresponda.

18. Previsualizacion de la proyeccion

En cualquier momento, podés visualizar como quedara el grado que estas proyectando
para el préximo ciclo lectivo desde el boton «Proyecciones 2025».

Proyecciones 2025

19. Una vez definidos todos los estudiantes y guardados los cambios, el boton «Efectivizar
promocién» quedara activo.
e Solo el rol «Directivo» puede hacer clic en «Efectivizar promocion».

e Esta accion se realiza una sola vez y no se puede deshacer.

S prendesa A Esc. Primaria N° 08 DE 17 Alte. Manuel Blanco Encalada e v

Matriculacién

Gestiona secciones, pases, matriculados, inscripciones y
promociones.

Secciones Promocién Gestion de Pases Inscriptos o Matriculados

Promocion

Q M Selecciond afio v ] Selecciond turno M Selecciond jornada v

Efectivizar Promocién

[ @ Seleccione afio para buscar ]

Efectivizar Promocion

Con la promocion efectivizada, la escuela dara inicio a un nuevo ciclo lectivo en la
plataforma AprendeBA.

@ Buenos Aires Ciudad




jAntes de irte!

Por cualquier duda o consulta sobre la plataforma en general, podés ingresar a la mesa

de ayuda de AprendeBA o al sitio web.

También podés comunicarte al 147, si estas en la Ciudad. Si estas en cualquier otra parte

del pais, llama al 0800 999 2727.



https://bacolaborativa.buenosaires.gob.ar/categorias/424
https://bacolaborativa.buenosaires.gob.ar/categorias/424
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