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., Como solicitar o aprobar
un pase?
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1. Dirigite a AprendeBA y hacé clic en el botdn «Inicia sesion» que aparece en la

pantalla.

Iniciar sesion

Ingresé a la plataforma que te ayuda con la
p re n e u gestién diaria de tu escuela.

Tu escuela a un clic & Ingresd con tu cuenta @buecdu.ar

Si sos integrante del equipo de soporte de
AprendeBA, ingresd acé.

z

Espacio Virtual de Apoyo Escolar

Accedé a aulas virtuales y a acompaiiamiento de arientadores/
as en linea para profundizar los contenidos escolares.
Requiere inscripcién

Apoyo escolar
Descubri una nueva forma de aprender con los videos de
lar para todos los nis i

B %
Biblioteca Digital

Explord recursos didécticos coma videos, actividades v libros,

sobre diversas dreas temicas, organizados por sala, grado,
afie y asignatura.

2. Unavez dentro del sistema, hacé clic en la tarjeta que simboliza el rol «Directivo».

Directivo »
Imicial

Solicitar un pase: el proceso de solicitud de pase siempre debe iniciarlo la escuela que
requiere en su matricula a un estudiante, es decir, la escuela de destino. La escuela de

origen debe gestionar dicha solicitud.



http://miescuela.bue.edu.ar/
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3. Para solicitar un pase, ingresa al moédulo «Matriculacion» y luego a la solapa

«Gestion de pases»

> .
Matriculacion
Gestiona secciones, matriculados, pases, inscripciones y
L] promociones.
E Secciones  Promocién  Gestién de Pases @)  Inscriptos @) Matriculados
B Gestién de pases Solicitar Pase
[+
N _ Q
Afio v Estado ~ Tipo de pase ~
Tipo Fecha Fecha
b Alumno Documen to o Afio o Establecimiento de origen { Establecimiento de destino de Estado | de s Efectivade
pase gestién Matriculacién
[
- ifio —
DEMO 12 PRUEBA 665872993 1afio ESCUELA DEMO COMUN ESCUELA DEMO INICIAL Salida Gestionar 13/11/2024 12/11/2024
A Deambulantes )
-

En el mismo encontraras los siguientes filtros que te facilitaran la busqueda de alumnos
con pase: Afo, Estado, Tipo de pase y un buscador por documento.

Gestién de pases Solicitar Pase

Afo v Estado v Tipo de pase v

4. Hacé clic en el boton «Solicitar pase». El sistema abrira un buscador que te
permitira buscar al estudiante a través de su apellido, documento o establecimiento

de origen.

Solicitar Pase X

Apellido ~ T Tedos

Apellido
Documents

Establecimiento de origen

T2
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Una vez encontrado el estudiante requerido, deberas seleccionarlo y hacer clic en el

boton «Siguiente».

Solicitar Pase

Documento

Mombre y Apellido

@ prueba12(/11

e [ 76767676

Documento

76767676

] W Tedes
Establecimiento de origen Ano O
ESCUELA DEMO INICIAL 5 afios

—

5. A continuacion deberas elegir el «Turno» al cual asistira el estudiante en tu

establecimiento (podras modificarlo mas adelante en caso de ser necesario y

agregar una observacion). Para finalizar hacé clic en el botén «Guardar».

Solicitar Pase

Nombre y Apellido

prueba 12(/11

Documento

76767676

Establecimiento de origen Ano

ESCUELA DEMO INICIAL 5 afos

Configuracion de Pase

Fecha efectiva de Matriculacidn

19/02/2025

Turno sugerido

[ Seleccionar turno

Mafiana

Tarde

Mache

Vespertino

Cancelar Atras Guardar




Solicitar Pase *

Mombre y Apellido Documento Establecimiento de origen Afo

prueba 12(/11 76767676 ESCUELA DEMO INICIAL 5 afos

Configuracion de Pase

Fecha efectiva de Matriculacidn

19/02/2025 o]

Turna sugerido

Tarde w

Observaciones

HEXHCIH

Cancelar Atras -

iListo! El pase fue solicitado. Podras visualizarlo en la pantalla inicial con el estado
«Pendiente» hasta que la escuela de destino lo apruebe.

Aprobar un pase

1- La solicitud de pase siempre debe ser aprobada por la escuela de origen de el/la
estudiante.

2- Para ver las solicitudes de pase de estudiantes pertenecientes a tu matricula, ingresa
al modulo «Matriculacion» y luego a la solapa «Gestion de pases».

En la columna «Estado» podras visualizar los pases que figuran como a « Gestionar»




Para aprobarlos, haceé clic en el siguiente icono:

an
Indica la fecha efectiva de pase, es decir, la fecha a partir de la cual el/la estudiante dej6
de asistir al establecimiento. Esta fecha determina hasta qué dia debe cargarse la
asistencia en el modulo de Presentismo.

Gestionar pase X
Mombre y Apellido Documento Establecimiento de destino
PRD PRUE 12112024 ESCUELA DEMO COMUM

Observaciones

prueba

Fecha efectiva de matriculacion

[ 28/11/2024 | ]

Importante: para poder aprobar un pase, es necesario que el/la estudiante tenga la
asistencia cargada hasta el dia indicado en el paso anterior. Ademas, es condicion
necesaria que el boletin del bimestre inmediatamente anterior se encuentre generado.
De lo contrario, el boton «Aprobar» no estara habilitado.

Gestionar pase X
Nombre y Apellido Documento Establecimiento de destino
PRD PRUE 12112024 ESCUELA DEMO COMUN
Observaciones
prueba
Mo es posible aprobar el pase pomue hay acdones
Fecha efectiva de matriculacion pendientes:
[ 28/11/2024 | ]
» Generacidn de informe del primer cuatrimestre.

= Generacidn de informe del segundo cuatrimestre.

Cancelar Aprobar




3- Unavez habilitado el botdn, hacé clic en «Aprobar»

iListo! Una vez aprobado el pase, el estudiante se desmatriculara de tu establecimiento.

ijAntes deirte!

e Por cualquier duda o consulta sobre la plataforma en general, podés ingresar a la mesa

de ayuda de AprendeBA o al sitio web.

e También podés comunicarte al 147, si estas en la Ciudad. Si estas en cualquier otra

parte del pais, llama al 0800 999 2727.



https://bacolaborativa.buenosaires.gob.ar/categorias/424
https://bacolaborativa.buenosaires.gob.ar/categorias/424
https://buenosaires.gob.ar/educacion/aprendeba
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