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¢, Como realizar la promocion
de estudiantes?

(Nivel Inicial)

‘. prendesa
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1. Ingresa a AprendeBA y hacé clic en el boton «Inicia sesion».

Iniciar sesién

. Ingresd a la plataforma que te ayuda con la
p re I l e u gestién diaria de tu escuela.

TU escuek] G Un CI|C & Ingresa con tu cuenta @bue.edu.ar

Si sos integrante del equipo de soporte de
AprendeBA, ingresd

2. Completa con tu cuenta @bue personal y tu contraseia para acceder a la plataforma.

G Inicia sesién: Cuentas de Goagle - Google Chrome = O X G Inicia sesion: Cuentas de Google - Google Chrome = (m] X
2% accounts.google.com/v3/signin/identifier?gsiwebsdk=38clie.. € & 25 accounts.google.com/v3/signin/challenge/pwd?TL=ADgdZ7TvNW... &=
&7 |Iniciar sesién con Google 7 Iniciar sesidn con Google

Inicia sesion Te damos la bienvenida

Ir a Mi proyecto @ prueba@prueba.com

Correo glectrénico o teléfone

[ ‘ ’ [ Introduce tu contrasefia

O Mostrar contraseria

£Has olvidado tu correo electronico?

e w
;Has olvidado tu contrasefia?

Espariol (Espafa) ] Ayuda Privacidad Términes Espafiol (Espafis) = Ayuda Privazidad TariAGE

Buenos Aires Ciudad
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3. Dentro del sistema hacé clic en la tarjeta que simboliza el rol «Directivo».

L)

Directivo >

Inicial

4. Ingresaal médulo «Matriculacion» desde el menu lateral izquierdo.

5. Automaticamente, el sistema se situara en la solapa «Secciones».

Matriculacion

Gestiona secciones, pases, matriculados, inscripciones y
promociones.

Promocion Gestion de Pases Inscriptos Matriculados

Secciones

ilmportante! El proceso de proyeccion de estudiantes comienza a partir de la
creacion de la oferta de secciones para el ciclo lectivo siguiente.
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6. Paraproyectar las secciones del ciclo lectivo siguiente, utiliza las siguientes opciones:

e Hacé clic en «Copiar seccion» para copiar las secciones del ciclo lectivo vigente al
siguiente.

e Hacéclic en «Crear seccion» para generar secciones nuevas.

Crear seccion Copiar seccién

Para copiar secciones
6.1 Presiona el botén «Copiar seccion» para visualizar las secciones existentes en
el ciclo lectivo vigente.

Secciones del préximo ciclo lectivo X
Seccion
3 afios Doble Completa B

4 afios Doble Completa C
4y 5 afios Doble Completa C

5 afios Doble Completa C

Copiar secciones

6.2 Selecciona las secciones a duplicar.

Secciones del préximo ciclo lectivo X

Seccién

3 afios Doble Completa B

4 afios Doble Completa C

4y 5 afios Doble Completa C

5 afios Doble Completa C

Copiar secciones

6.3 Una vez seleccionadas las secciones, hacé clic en «Copiar secciones».

@ Buenos Aires Ciudad

e




(¥) /educacionBA “

Para crear secciones

6.4 Haceé clic en «Crear seccion» y configura la nueva seccion. Para finalizar
presiona’«Crear».

Crear seccién

Ciclo lectivo Plan de estudios

2025 1226 - Inicial Comuin

Jornada

Completa

Turno Division

Doble A

Capacidad

(1

Cancelar Crear

7. Podras visualizar el listado de secciones copiadas y/o creadas para el ciclo lectivo siguiente en la

solapa «Secciones», seleccionando el aio correspondiente desde el desplegable «Ciclo
lectivo».

*.prendesa A Demo inicial ev

Matriculacidn

Gestiona secciones, pases, matriculados, inscripciones y
promociones.

Secciones Promocién Gestion de Pases @ Inscriptos @)  Matriculados

Secciones Crear seccién Copiar seccion
Q 2024 - Afo ~v Turno ~ Jornada v Plan de estudios v
Ciclo
Ciclo Lectivo Afio T Turno C 2025 Divisién Capacidad Plan de estudio
2024
2024 2 afios Mafiana 2023 c 418 1226 - Inicial Comtin
2022
2024 2 afios Tarde 2021 C 718 1226 - Inicial Comtin
2024 3 afios Mafiana Simple E 7/25 1226 - Inicial Comin
2024 3 afios Tarde Simple E 12/25 1226 - Inicial Comtin
2024 4 afios Mafiana Simple D 24/25 1226 - Inicial Comtin

@ Buenos Aires Ciudad
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8. En el extremo derecho de cada seccion, tendras 3 botones para realizar acciones
sobre las secciones creadas:

e Boton «0Ojo»: permite visualizar el listado de estudiantes proyectados a la
seccion.
e Botdn «Lapiz»: permite editar la configuracion de la seccion.

e Boton B «Tacho»: permite borrar la seccion, siempre que no contenga
estudiantes proyectados.

9. Luego de crear las secciones para el ciclo lectivo siguiente, hacé clic en la solapa
«Promocion».
‘prendesa #  Demo Inicial a v

Matriculacidn

Gestiona secciones, pases, matriculados, inscripciones y
promocione

Secciong Gestion de Pases Inscriptos €B)  Matriculados

Promocién

Q v 1 afio / Deambulantes v Selecciona turno ~ Selecciond jornada ~v Proyecciones 2025

Afio O Jornada { Turno & Divisién Capacidad 2 Acompafiantes Vacantes Estado Proyeccién Alertas {

1 afio / Deambulantes Completa Mafana a 12 o 12 Proyectada v

Dentro de la solapa «Promocién», podras visualizar una grilla que contiene todas las
secciones del establecimiento, correspondientes al ciclo lectivo vigente, que incluye:
e Capacidad — muestra la capacidad total de estudiantes que tiene la
seccion.
e Matriculados — muestra la cantidad de estudiantes matriculados en la
seccion en el ciclo vigente.
e Vacantes — muestra las vacantes disponibles con las que cuenta la
seccion en el ciclo lectivo vigente.
e Estado Proyeccion — muestra si los estudiantes que se encuentran en
esa seccion estan en estado «Proyectado» o «No proyectado».
e lcono Lapiz — botdn de acceso a la seccion para realizar la proyeccion de
la promocion.

@ﬁ Buenos Aires Ciudad
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10. Para definir la promocion de los estudiantes, hacé clic en el icono «Lapiz» y se abrira la
grilla de estudiantes de esa seccion.
*,prendesa A Demonial @) v
Matriculacidn

Gestiond secciones, pases, matriculados, inscripciones y
promociones.

Secciones Promocién Gestién de Pases Inscnptcs@ Matriculados

< Seccién:
1 afio / Deambulantes Mafiana Completa a

Apellido y nombre Documento Condicién Seccioén actual Pase de afio Seccién a la que pasa Motivo

Prueba, demo 12 665872993 Regular 1 afio / Deambulantes Mafiana Completa a ® Promociona v 2 afios Mafiana Completa b ~ ~

Guardar

Para cada estudiante, selecciona:

e Pase de aino : selecciona si el estudiante «Permanece», «<Promociona» o

«Egresa» (en caso de sala de 5 anos).
e Seccidn ala que pasa — selecciona la seccidn del establecimiento en la que sera

matriculado el estudiante en el ciclo lectivo siguiente.

En caso que el estudiante no continle sus estudios en el establecimiento,

selecciona «No concurrira».

Los establecimientos de la Direccion de Educacion Inicial (DEI) cuentan con la
opciodn «Articula».

e Motivo — al seleccionar «No Concurrira» en el desplegable «Seccién a la que
pasa», se habilitara el tercer desplegable «Motivo». Ahi debemos indicar el motivo
por el cual el estudiante no concurrira al establecimiento durante el ciclo lectivo
siguiente.

11. Unavezindicados los estados de promocion para todos los estudiantes de la seccion,

haceé clic en el boton «Guardar».

Guardar

@ Buenos Aires Ciudad
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Pararealizar una modificacion masiva de estados de promocion, selecciona los estudiantes con
las casillas de verificacion y haceé clic en los tres puntos en la parte superior derecha. Luego, defini

"Pase de afno"y "Seccion a la que pasa". Finalmente, Presiona "Agregar" y luego "Guardar".

Pase de Anho

Pase de Afio

®  Promociona

Seccidn a la que pasa

3 v 4 afios Manana Completa B

Cancelar Agregar

12. Cuando todas las secciones del establecimiento estan proyectadas, se habilitara el

boton «Finalizar Proyeccion».

13. Hacé clic en «Proyecciones 2025» para ver las vacantes proyectadas para cada

seccion del préximo ciclo lectivo.

Proyecciones 2025

Proyecciones 2025

- ~ . R ~ " Ocupado Vacantes
Jornada Turno Division Capacidad Acompanantes Vacantes
proyectado proyectadas

1afio/

Completa Mafiana
Deambulantes

1afio/
Deambulantes

Completa Mafana

Cerrar

ﬁjiﬁ Buenos Aires Ciudad
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14. Una vez definidos todos los estudiantes y guardados los cambios, el botén «Efectivizar
promocién» quedara activo.
e Solo el rol «Directivo» puede hacer clic en «Efectivizar promocion».

e Estaaccidén se realiza una sola vez y no se puede deshacer.

Con la promocion efectivizada, la escuela dara inicio a un nuevo ciclo lectivo en la plataforma
AprendeBA.

Aclaraciones:

- Las secciones disponibles en «Seccion a la que pasa» son las que previamente se copiaron
y/o crearon para el ciclo lectivo siguiente.

- Enlos establecimientos de Direccion de Educacion Inicial (DEI) los estudiantes que
«Articulan» seran gestionados por los roles «Supervisor» y «Direccion de Area».

- Al presionar el botéon «Finalizar proyeccion», se deshabilita la posibilidad de hacer

modificaciones en la proyeccion.

ilmportante!
e Por cualquier duda o consulta sobre la plataforma en general, podés ingresar al sitio de ayuda

de AprendeBA.
e También podés comunicarte al 147, si estas en la Ciudad. Si estas en cualquier otra parte del

pais, llama al 0800 999 2727.

Buenos Aires Ciudad
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