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1. Ingresa a AprendeBA y hacé clic en el botdn «Inicia sesion».

Iniciar sesién

Ingresa a la plataforma que te ayuda con la
\ p re r ] e u gestién diaria de tu escuela.

TU escuek] aun C"C { Ingresa con tu cuenta @bue.edu.ar

Si sos integrante del equipo de soporte de
AprendeBA, ingresa

2. Completa con tu cuenta @bue personal y tu contraseina para acceder a la plataforma.

G Inicia sesion: Cuentas de Google - Google Chrome = O 4 G Inicia sesion: Cuentas de Google - Google Chrome = ] x
25 accounts.google.com/v3/signin/identifier?gsiwebsdk=38clie.. € &, 25 accounts.gocgle.com/v3/signin/challenge/pwd?TL=ADgdZ7 TvNW... &a
G Iniciar sesién con Google G Iniciar sesion con Google
Inicia sesion Te damos la bienvenida
Ir a Mi proyecto @ prueba@prueba.com

Correo slectrénico o teléfona

[ ‘ ' [ Intreduce tu contrasefia

[ Mostrar contraseria

;Has olvidado tu correo electronico?

ST @
;Has olvidado tu contrasefia? Siguiente

Espafiol (Espaia) - Ayuda Privacidad Términos Espafiol (Espafia) o Ayuda Privicidad T,

Buenos Aires Ciudad
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https://miescuela.bue.edu.ar/
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3. Unavez dentro del sistema, selecciona el rol «Supervisor» o «Directivo».

Como ejemplo vamos a usar el rol Directivo.

Directivo »

Secundario

4. Ingresa al mddulo «Matriculacién» desde el icono que se visualiza en el menu lateral

izquierdo como en la siguiente imagen:

5. Unavezdentro, vas a visualizar la siguiente pantalla:

o
\prendesa
>
. - .
Matriculacién
Gestiond secciones, pases, matriculados, inscripciones y
- promociones.
B Secciones  Promocién  Gestion de Pases Inscriptos Matriculados
L} Secciones
Q 2024 v Afio
[ 1]
B Ciclo Lectivo © Afio ¢ Turno $ Jornada o
2024 lerafio Mafiana Extendida
% 2024 lerafio Mafiana Extendida
2024 lerafio Mafiana Extendida
[t
2024 lerafio Mafiana Extendida
a
2024 lerafio Tarde Extendida
2024 lerafio Tarde Extendida
2024 ter afin Tarde Fxtendida

@ Buenos Aires Ciudad

Divisién

Turno

Capacidad

23330

2130

24/30

23330

23330

2130

26730

Jornada

Plan de estudio {

321 - Ciclo Basico NES

321 - Ciclo Bisico

321 - Ciclo Bisico

321 - Ciclo Bisico

321 - Ciclo Bisico

321 - Ciclo Bisico

321 - Ciclo Résico

S

NES

NES

NES

NES

NES

NFS

A Demo Secundario ev

Crear seccién  Copiar seccién

v Plan de estudios v
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6. Ingresaalasolapa «Matriculados», desde alli vas a poder modificar la condicion del

estudiante.

Matriculacidén

Gestiona secciones, matriculados, pases, inscripciones y
promociones.

Secciones Promocion Gestion de Pases Inscriptos

7. A continuacion, vas a visualizar la siguiente pantalla:

.
\prendesa # emo Seaundario (@) v
>
q -2
Matriculacion
Gestiona secciones, pases, matriculados, inscripciones y
| Tl promociones.
B Secciones  Promocién  Gestidn de Pases Inscriptos Matriculados

Seccién v Afo v Tumo v Jomada v~ Cicdolectivo v  Condicién v
L1
& Apellido y nombre § Documento & Condicién & Afio § Turno § Jornada & Division & Cambio de seccién FEM Acciones

Alumno, prueba 1 11223344 Regular #  Stoafio Manana Simple 5°1° v 26/02/2024
#®
ﬁ Alumno, prueba 2 22223344 Regular 7 3eraio Mafana Simple 3°1° Seccion v 02/12/2024
(04
— Alumno, prueba 3 65223344 Noregular /'  leraiio Tarde Extendida 157 Seccion v 26/02/2024
[ 1
-

Alumno, prueba 4 19876444 Noregular '  S5toafio Mafiana Simple 5°2° M 26/02/2024

A - Datos " ~

Alumno, prueba 5 99887766 V4 4to afio Tarde Simple 1ra COM ~ 01/07/2024

insuficientes

8. Paramodificar la condicién de regularidad del estudiante, en el desplegable de «Condicion»

selecciona alguna de las tres opciones:

Selecciona condicion #

Selecciond condicidn
Regular
Mo regular

Datos insuficientes

@ Buenos Aires Ciudad
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9. Luego, podras visualizar a los estudiantes con la condicidn que seleccionaste.

*.prendesa A Demo Secundario e v

Matriculacién

Gestiona secciones, pases, matriculados, inscripciones y
promociones.

Secciones Promocion Gestion de Pases Inscriptos Matriculados

Seccién v Ao v Turno v Jornada v Ciclo lectivo v Condicién v

Apellido y nombre J Documento Condicién Afio § Turno Jornada { Divisién § Cambio de seccidon FEM Acciones

Alumno, prueba 1 11223344 Regular sl aio MaRana Simple 5°1° ~ 26/02/2024
Alumno, prueba 2 22203344 Regular er o MaRana Simple 310 Seccidn v 02/12/2024
Alumno, prueba 3 85223344 No regular ler o Tarde Extendida 1°7° Seccién v 26/02/2024
Alumno, prueba 4 19876444 No regular 5t aiio Mafiana Simple 520 ~ 26/02/2024
Alumno, prueba 5 99887766 Datos 4to afio Tarde Simple 1ra COM ~ 01/07/2024

suficientes

-~

10. Hacéclicenellapiz # paracontinuar con el cambio de condicion.

11. Enelcuadro de dialogo ingresa una condiciéon, un motivo y un detalle.

Cambio de condicidn X

¢Desea cambiar la condicién de ALUMNO, ALUMNC DE PRUEBA 17

Se actualizard la condicién una vez completados los siguientes campos:

*Condicidén Regular v

*Motivo:

Detalle

Salir

12. Parafinalizar el cambio hacé clic en el boton

Buenos Aires Ciudad

il A
~—"
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Nota: El motivo y condicién son datos obligatorios, sin este campo completo, no se habilitara el

botdn aceptar.

ilmportante! Cuando elegis la condicion «libre» también tenés que agregar la fecha en la que quedo

libre el estudiante.

*Condicidn: Libre w

*Fecha:  05/03/2025 ]

13. Cuando esté confirmado el cambio vas a visualizar esta leyenda:

& La econdicidn ha sido modifieada eorrectamente. b4

14. Paradescargar la «Constancia de alumno regular» presiona el icono de acciones -, que se
encuentra ala derecha, y luego, en el desplegable selecciona la opcidn, tal y como se muestra

enlaimagen:
Desmatricular
Ver legajo
@ancia de alumno r@
ilmportante!
A. Por cualquier duda o consulta sobre la plataforma en general, podés ingresar al sitio de ayuda de
AprendeBA.

B. También podés comunicarte al 147, si estas en la Ciudad. Si estas en cualquier otra parte del
pais, llama al 0800 999 2727.



https://buenosaires.gob.ar/aprendeba
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