
 
 
 
 

 

 
 

 
 

Instructivo 
 

¿Cómo modifico la condición de 
los estudiantes? 

(Nivel Secundario) 
 

 
 
 
 

 

 



 

 
 
 

1.​ Ingresá a AprendeBA y hacé clic en el botón «Iniciá sesión». 

 

 
 

 
2.​ Completá con tu cuenta @bue personal y tu contraseña para acceder a la plataforma. 

 

                                         

 

 

 

 
 

https://miescuela.bue.edu.ar/


 

 

 

3.​ Una vez dentro del sistema, seleccioná el rol «Supervisor» o «Directivo». 

Como ejemplo vamos a usar el rol Directivo. 

  

 

4.​ Ingresá al módulo «Matriculación» desde el ícono que se visualiza en el menú lateral 

izquierdo como en la siguiente imagen: 

 
 

5.​ Una vez dentro, vas a visualizar la siguiente pantalla: 
 

 
 
 
 

 



 

 
 
 

6.​ Ingresá a la solapa «Matriculados», desde allí vas a poder modificar la condición del 

estudiante. 

 

 

 

7.​ A continuación, vas a visualizar la siguiente pantalla: 

 

 

 

8.​ Para modificar la condición de regularidad del estudiante, en el desplegable de «Condición» 

seleccioná alguna de las tres opciones: 

 

 



 

 
 
 

9.​ Luego, podrás visualizar a los estudiantes con la condición que seleccionaste.  
 
 

 
 
 

10.​ Hacé clic en el lápiz          para continuar con el cambio de condición. 
 

11.​ En el cuadro de diálogo ingresá una condición, un motivo y un detalle. 
 

 
 

 
12.​ Para finalizar el cambio hacé clic en el botón                

     . 
 
 

 
 
 

 

 



 

 
 
Nota: El motivo y condición son datos obligatorios, sin este campo completo, no se habilitará el 
botón aceptar. 
 

¡Importante! Cuando elegís la condición «libre» también tenés que agregar la fecha en la que quedó 
libre el estudiante. 
 

 
 

13.​ Cuando esté confirmado el cambio vas a  visualizar esta leyenda:  

 
 

 
 

14.​ Para descargar la «Constancia de alumno regular» presioná el ícono de acciones , que se 
encuentra a la derecha, y luego, en el desplegable seleccioná la opción, tal y como se muestra 
en la imagen: 

 
 

 

¡Importante! 
A.​ Por cualquier duda o consulta sobre la plataforma en general, podés ingresar al sitio de ayuda de 

AprendeBA. 
B.​ También  podés comunicarte al 147, si estás en la Ciudad. Si estás en cualquier otra parte del 

país, llamá al 0800 999 2727. 
 

 
 
 

 

https://buenosaires.gob.ar/aprendeba
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