
 

 
 

Instructivo 
 

 ¿Cómo cargar el  
presentismo comedor? 

 

 
 
 
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 



 

 
 

1. Ingresá a  AprendeBA e iniciá sesión con tu cuenta «@bue.edu.ar». 

 

 
 
 
 
 

2. Completá los campos con tu cuenta @bue personal y tu contraseña. 

 

                                
 

 

Importante: los pasos que siguen dependen del rol y escuela que tengas asociada.   

 

 

 

 

 

 

http://miescuela.bue.edu.ar/


 

 

3. Hacé clic en la tarjeta de tu rol. 

 

  

 

A continuación se detallan los pasos para el equipo de conducción. 

 

4. Ingresá al módulo «Presentismo» en el menú lateral. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Una vez dentro del módulo «Presentismo», vas a observar en la barra de navegación 
superior varias pestañas. 

 

 

 

5. Seleccioná la opción «Configuración Asistencia Comedor». 

 

 

 

Importante: Si tu escuela posee servicio de refrigerio en vez de servicio a comedor, vas a 
visualizar: «Configuración Asistencia Refrigerio». 

 

6. Seleccioná el año y sección que corresponda. 

 

 

 

 

 

 



 

 

7. Configurá la situación de cada estudiante dependiendo de si está becado o no al 
servicio comedor. 

 

 

 

Hacé clic en el desplegable «Seleccioná Beca», las opciones son: 

-​ Becado 
-​ No Becado 

 

8. Configurá la situación de los estudiantes no becados al servicio comedor. 

 

 

 

Hacé clic en el desplegable «Selecciona opción», las opciones son: 

-​ Abona el servicio de comedor/refrigerio 
-​ Lleva su propio almuerzo/refrigerio 
-​ Se retira durante el almuerzo/refrigerio 

 

9. Una vez finalizada la configuración de los estudiantes hace clic en «Guardar 
configuración». 

 

 

 

 



 

 

¡Ya podes cargar la asistencia al comedor en la sección configurada!  

Es muy importante que los docentes tengan al día la asistencia diaria, ya que es 
obligatoria para la carga de presentismo comedor. 

 

10.  Seleccioná la opción «Asistencia Comedor» en la barra de navegación superior. 

 

 

 

Los estudiantes que no poseen beca no necesitan asistencia diaria, ya que vienen 
precargados con «NC». 

 

11. Cargá la asistencia comedor, las opciones son: 

 

-​ Presente (P) 
-​ Ausente (A) 

 

 

 

 

 

 



 

 

Tené en cuenta que si el estudiante tiene ausente en la asistencia diaria, va a tener 
precargado «A» en presentismo comedor. 

 

 

 

¡Antes de irte! 
 

●​ Por cualquier duda o consulta sobre la plataforma en general, podés ingresar a la 
mesa de ayuda de AprendeBA o al sitio web. 

●​ También  podés comunicarte al 147, si estás en la Ciudad. Si estás en cualquier otra 
parte del país, llamá al 0800 999 2727. 
 

 
 

 

https://bacolaborativa.buenosaires.gob.ar/categorias/424
https://buenosaires.gob.ar/aprendeba
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