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PRIMERA PARTE: Instructivo de carga

Se recomienda que antes de realizar la carga
en el sistema web imprima este Instructivo,
gue le resultara imprescindible para la correcta
declaracion de la informacion.

1 Acceso a RAWEB

1.1.

Para ingresar al sistema RAWERB, abra una sesion de su navegador de Internet e ingrese
la siguiente direcciéon web:

http://relevamientoanual.bue.edu.ar

El navegador presenta la pantalla inicial del sistema con el formulario de identificacion.

éa“:.&i Il RA\WEB
Presidencia de la Nacian Caba Relevamiento Anual

Bienvenido al sistema de carga del RELEVAMIENTO ANUAL
Caba

Para ingresar al sistema indique su nombre de
usuario y contrasefia

Usuario:

Contrasefia:

El navegador que esti utiizando no es 100% compatible con la aplicacion

s 1
Se recomienda utilzar Kmeleon [descargar

1.2.

Para el acceso a la carga de datos del Relevamiento Anual ingrese el usuario y contraseia.

El responsable de la carga de Matricula debe
ingresar el cueanexo del establecimiento
educativo como nombre de usuario.

Para la contrasefa debe repetir el mismo numero.

Los establecimientos cuentan con un nimero Unico (de 9 digitos) que los identifica a
nivel nacional.



Dicho niumero se denomina cueanexo (Clave Unica de Establecimiento), y se compone de
la siguiente manera:

020882200
Indica el codigo de Indica el anexo.
la Ciudad Autonoma Si es una escuela sede,
de Buenos Aires estos dos ultimos

digitos seran “00”.
Si es un anexo, tomaran
valores distintos.

Ejemplo:

020000200 (para un establecimiento que
es Sede)

020000201 (para el primer anexo de ese
establecimiento)

Le recordamos que este numero aparece en la
etiqueta de los Cuadernillos.

1.3.

Luego oprima el boton ingresar.

1.4.

Una vez ingresado con el numero de CUE y anexo aparece la siguiente pantalla, en la que
debe figurar el cueanexo, el cédigo jurisdiccional y el nombre del establecimiento.

Ministerio de

EC \WE
Educacion i RA'WEB
Presidencia de la Necion Caba Relevamienta Anuzl
L e L caizadones § pdminsiacin L st conpairin L istawor L easistias L ingrozo Dirocta_|
Listado de Localizaciones
Resultados: Mostrando articulos 1-1 d 1 [ET
e T e S S [N
020019000 DE09 A-0911 COLEGIO SAN FRANCISCO JAVIER

Faltants | | | @ maresar



1.5.

En el margen inferior derecho haga click en el botén ingresar.

Verd la pantalla que describe y le da acceso al o los cuadernillos que corresponden a
su establecimiento.

2 Comienzo de la carga

Usaremos un establecimiento como ejemplo.

Ministerio de \A
Educacion i RA'WEE
Presidencia de la Nacidn Caba Relevamiento Anual

CUE-Anexo: 0200190-00

Nombre COLEGIO SAN FRANCISCO JAVIER

Cueanexo 020019000 Ver Datos Estadisticos

Codigo jurisdiccional DED% A-D911

Estado Activo

Responsable Solari, Jorge Gabriel (16948787)

Oferta (Activo) Com(in - Primaria de 7 afios

Oferta (Activo) Com(in - Secundaria Completa req. 7 afios

Oferta (Activo) Comiin - Jardin de infantes

Oferta (Activo) Comin - Jardin maternal

Lista de Cuadernillos

M co Comin y Artistica (Celeste) Fahante +# Warcar Recibido

7 Caracteristicas del Establecimiento (Todos) Faltante +# Marcar Recibido

2.1.

Controle que los datos en la parte superior de la pantalla sean los de su
establecimiento y que sean correctos, de no ser asi solicitamos se comunique por
mail a ayuda.estadistica@bue.edu.ar.

En la lista de cuadernillos siempre tendra al menos dos accesos.

M co comin y Artistica Bs As (Celeste) .—> Primer acceso Faltante « Marcar Recibido
I caracteristicas del Establecimiento (Todos) .—> Seg un do acceso Faltante « Marcar Recibido

Del lado derecho de la pantalla se observa, por cada acceso, el estado, el botdn ver
para cargar los cuadros y el botdn verificar para realizar la verificacion general de la
informacion una vez finalizada la carga.

Esto significa que los cuadros del cuadernillo que corresponden a las Caracteristicas del
establecimiento deben cargarse por separado en el segundo acceso.

™ co comiin y Artistica Bs As (Celeste) as [ ver o Verificar

II Caracteristicas del Establecimiento (Todos) Vacio E‘,\rer « Verificar




2.2,

Para comenzar la carga de datos, debe cliquear el botdn ver en cualquiera de los dos
accesos de acuerdo a la informacion que quiera cargar.

Primer acceso

& , o de 05 implidos al 30 de junio de 2016 pars
Nombre o Nimero de la Seccin Secdin

2 afios 2

1.2 - SECCIONES MULTIPLES

Secciones Miltiples Total

Exclusivas de Jardin de Infantes

De Jardin de Infantes y Jardin Matemal

En el angulo derecho superior hay un botdn de notas; al oprimirlo se despliegan todas las
notas aclaratorias y las referencias de los cuadros, imprescindibles para el completado
del instrumento, tal cual aparecen en la version impresa.

"I}tﬁﬂ@r Ir al Cusdro:

Ejemplo:

WW Ir 8l Cuadro:

Para cada fila o renglén debe
consignar:

Uardin
2 junio de 2014 para | Materal
13 para el periodo
Sala de 3 afios 3 =
ol e & afios Sala de 4 afios 4 de
L Sala de § afios 5 [tnSantes

Turno: es el intervalo del dia en el
que los alumnos desarrollan la
mayor parte de sus actividades.
Para los alumnos que concurren a




2.3.

Una vez ingresado en el primer acceso se presentan celdas pre-cargadas, es decir
gue pueden cargarse automaticamente al desplegar una lista de la cual usted debera
seleccionar la opcidon correspondiente. Por ejemplo: aifo de estudio.

Alumnos
Tipo de

MNivel |GradofAno| Tumo | Mombre o MUmero de la Seccion i

Alumnos por edad en afios sumplidos al 30 de junio de 2016para el periodo comin y

Total |Varones

1 - 1er Ano/Grado

2 - 2do Afo/Grado

3 - 3er Afio/Grado

4 - 4to Afio/Grado

5 - 5to Afio/Grado
6 - 6to Afio/Grado

T - Tmo Afo/Grado

A - Aprestamiento
I

Todos los cuadros tienen que estar completos
para poder pasar al siguiente.

Se completan todas las celdas con alguna

informacioén; con ceros o

informando que el

cuadro no corresponde (Sin inf./NC).

2.4,

Para completar con ceros o informar que el cuadro no corresponde ser completado,
cliquee los botones ubicados en la parte superior de cada cuadro:

Nro. de
Orden de
Plan de
Estudio

Denominacion del Plan de Estudio (Titulo de nivel Secundario/Medio/Polimodal

Edad
Minima Articulacia

Certificacion Examan
requernida para el de
ingreso Ingreso

Duracidn
I en afios para el | otras titula

ingreso

=

11030001 Bachiller con capacitacion laboral como auxiliar administrativo en el S-Me|5 2-Primaria 7z | N - No 12| 3-No al




Caso correcto:

) ) T Alumnos Alumnos por edad en afios cumplidos al 30 de junio de 2018 pars el periodo comin y 81 31 de diciembre de 2015 para &l periodo especisl
Sala Tuma Nombre o Mimera de la Seccién s - = . - - - = -
Femn Total Varones Menos de 1 afia 1 afio 2 afios 3 afios 4 afios 5 afios & afios y mas
10-L: |M-M: |Aaaa I - Indi 14 9 12 2 0] 0] 0| 0] 0|

Caso incorrecto:

L 00}
05 Alumnos por edad en afios cumplidos al 30 de junio de 2018 para &l periodo comin y a1 31 de diciembre de 2015 para =l perioda special
Sala Tumo Nombre o Nimero de la Seccion : — — "
- Varones Menos de 1 8fio 6 afios y mas

:
10 - L} m- M Asea | [EE

Hay cuadros que, de ser necesario, permiten agregar filas. Para ello haga click en el
botdn que aparece abajo a la izquierda.

Para borrar filas debe oprimir el botdn que se encuentra en el encabezado, seleccionar
las filas a eliminar y presionar borrar seleccionadas.

2.5.
Segundo acceso

Es lo que debe cargarse en la seccion Caracteristicas del Establecimiento.

o pervanged e e

1= srnssars oy

BEIE

€1 = (POSEE L ESTABLECIMIENTO RECIMEN DE ALTERMANCIAY

o]
=[]
ol

(-1 ! : 8 sSTA CIRCA DE ALGUN ORGANISMO ESTATAL EN UN RADIO DE HASTA 150 m7?




3 Verificacion

En todas las pantallas de carga encontrara en la parte inferior un boton para verificar
los datos cargados.

—.:‘Verificar_]' Cuadro 1.1 5 Siguiente

Debe realizar esta verificacion de manera regular cuando ha terminado de cargar la
pantalla y antes de cambiar a otra para preservar la informacion cargada.

Los botones anterior y siguiente permiten avanzar o retroceder en la serie de cuadros.

En todos los casos, cuando al clickear verificar el sistema informe que “No deben
quedar celdas vacias”, se debe rellenar con ceros.

3.1.

Una vez que se realiza la accion verificar pueden aparecer tres opciones:
* Que esté todo correcto, en ese caso no aparecera ninguna notificacion.

* Que aparezcan filas coloreadas en rojo, en ese caso se ha detectado un error.

Alumnos por edad en afios cumplidos al 30 de junio de 2014 para el parioc
Alumnos

MNombre o Nimero de la Tipo de periodo especial

Nivel |Grado/Afio| Turno o m
Seccion Seccion

Total |Varones 5 3 T a 9 10 11 12 1i

P-Pri|1-1er
P-Pri| 2-2dt
P-pr|3-3eff]
P-Pri| 4 -4t
P-Pri| 5-5to
P - Pri| 6 - Gto

I-Inde] 23] 11
|-Indel 25| 10
I-Ind| 2
|-Indel 22| 12
|-Inde] 21 9
|-Indel 20| 10

23 0 0
25 0
8

B = | =
= | =

21

= ==
S| ==
P Rl
=A== = N
[=AN=-0N=0 =

=1
c:c:lgc:c:c:

i
=
[==]
L ] L) L ] [=] L] L)
-
= =0 — =
L) L ] [=] L] L)
] L) ] [=] L] L)

En el pie del cuadro a la izquierda, aparecera una notificacion que indica el error en
el que se ha incurrido. En este caso, se notifica que en tercer grado la cantidad de
alumnos por edad (18) no coincide con la declarada en el total (20).

ﬂ Error & - Cantidad de alumnos por edad (18} difiere de total de alumnos (20)




* Que aparezcan celdas / filas en amarillo. En ese caso, se muestra una advertencia
abajo a la izquierda (con un recuadro rojo) cuando se detecta alguna situacion
atipica que debe ser revisada.

) 1067.28.7/ra2014/celeste s _egb/pagina/14
=
- Cue Anexo: 020000200 Establecimiento: CARLOS R VIGNALE Notas [AE=] i cusoro
Alumnos por edad en afes cumplidos al 30 de junic de 2014 para sl periodo comin y al 31 de diciembre de 2013 para el perioda .
Alumnos Repitientes
. e Nombre o Nimero dela | Tipo de especial
Nivel |Grado/Afic| Turno e il asistida/acomp
Total |Varones 5 13 4 8 2 10 11 12z 13 14 15 16 i 2 o ::é: Total |Varones Total Var

P-Pri|1-1er | M-M|A | - Inde 23 " 0 22 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
P-Pri|2-2dc | M-M|A | - Inde 25 10 0 0 25 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
P-Pri| 3-3er M - Mi| A | - Inde 20 8 0 0 0 20 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
P-Prij4-4to | M-M|A | - Inde 22 12 0 0 0 0 22 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
P-Pri|5-5to | M-M|A | - Inde 21 9 0 0 0 0 0 21 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
P-Pri|6-6to |M-M|A | - Inde 20 10 0 0 0 0 0 0 18 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0
P-Pri|7-Tm |M-M|A | - Inde 22 " 0 0 0 0 0 0 0 2 1 0 0 0 0 0 0 0 0

A\ Advertencia 1057 - Declara Alumnos con sobreedad y no declara Repitizntes (7 veces)

En este caso, se advierte que se declaran alumnos con sobreedad pero ningun
repetidor. Como esta situacion es posible pero a la vez improbable, debe verificar que
los datos cargados sean efectivamente los correctos.

Una vez que se ha chequeado que la informacién cargada no es errénea (o se ha
corregido en el caso de que lo fuese) se puede continuar cargando la préoxima pantalla,
aunqgue la advertencia permanecera.

4 Errores en la carga

Si uno de los accesos de color de la pagina principal, aparece en estado En carga
con error, En carga con inconsistencias, Completo con error o Completo con
inconsistencias, usted puede ver donde se cometid el error u omisidon de datos.

Ejemplo:
W Caracteristicas del Establecimiento (Todos) Rechido G Ver o Verficar
M o Comin y Artistca $/G8 (Ceeste) — o Veriea



4.1.

Haga click en ver para que el sistema le muestre el médulo en donde estd el error:
Clickee sobre el estado del mdédulo y pasarda a una pantalla que le mostrara la lista de
cuadros que lo componen, con el estado de cada cuadro.

Cuadernillo Celeste S/EGB

Resultados: Mostrands articulos 110 de 73, EZ 3456 78 | Squente

w fommje  feae  Joskews

90-Falzan dazos pana |2 oferta actva Jardin maternal
501-No pueden quedar filas incompletas en este cuadeo

o " . En carga con 205-5i consigna informacidn de matricula, tiene que tener [ clave completa
Gaver 11 ALUMNOS MATRICULADOS EN JARDIN DE INFANTES/JARDIN MATERNAL .
errores 6-Cantidad de alsmnos por edad (D) difiere de total de alumnos (12)

1-La cartidad dufiricla an Varonas (13) no pusde ser mayor 2 la definida en Total
na

Aqui visualizara el cuadro donde se encuentra el error y una descripcion del error cometido.
Sabiendo esto, salga de la pantalla desde el botdn cerrar al pie de pagina e ingrese al cuadro
gue corresponda a través del botdn ver para hacer las correcciones correspondientes.

5 Verificacion final y declaracion jurada

5.1.

Para finalizar la carga de un cuadernillo y emitir la declaracion jurada es necesario:

» Constatar que la carga esté completa y correcta en la pantalla Lista de Cuadernillos.
Enel caso de que a la derecha de Caracteristicas del establecimiento o de CO Comuny
Artistica (Celeste) aparezca la leyenda Cargado con advertencias, el sistema permite
emitir la declaracion jurada. Recordar que ante la advertencia debe verificarse que no
se trate de un error.

* Oprimir el botdn verificar para que el sistema analice las consistencias generales.
Si no encuentra errores el cuadernillo pasara al estado verificado.

5.2.

Para cerrar definitivamente la carga del cuadernillo de color, oprima el botdn confirmar.

5.3.

Imprima su declaracion jurada. Debe quedar claro que los datos cargados seran sujetos
a revision por parte de la Unidad de Estadistica del Gobierno de la Ciudad Autonoma de
Buenos Aires, area que le informara si el cuadernillo esta debidamente cargado.

10



SEGUNDA PARTE: Sobre la declaracion de informacion

Cuadro 1, Alumnos gque asisten por turno, sexo y edad segun actividad que
desarrollan al 30 de abril

* Las actividades deben ser codificadas. Esto significa que no pueden cargarse
con sus hombres exactos sino que hay que buscar por palabra clave y utilizar las
denominaciones que brinda la plataforma.

* La carga no se realiza por seccion.

* Si no se encuentra el cédigo adecuado, escriba a relevamientos.estadisticaueicee@
bue.edu.ar explicando la dificultad (asunto: niumero de CUE).

Centros complementarios (dependientes de la Direccion de Primaria) y Centros de
Actividades infantiles y juveniles

» Escribir centro complementarioy buscar el codigo correspondiente ala especialidad
en el menu desplegable.

* Ejemplos frecuentes para los Centros Complementarios de Idioma Extranjero,
Plastica, Natacion y Escuelas de Musica.

0 9.73 Centro Complementario de Natacion - Natacion
015.40 Centro Complementario de Plastica - Plastica
0 16.41 Centro Complementario de Musica - Taller de Musica
* Ejemplos frecuentes para los Centros de Actividades Infantiles y Juveniles
0 3.46 Centro alternativo y complementario - Taller de Teatro

o 3.68 Centro alternativo y complementario - Cine y video

Instituciones de RIEA y del Programa Primera Infancia

« Se utilizan tantas lineas como salas en que se organiza el trabajo de la institucion
y por cada turno en el que se desarrolla el grupo.

e El cuadro debe completarse con los siguientes coédigos:
0 18.1 Servicios educativos - Asistenciales - Sala de Lactarios
0 18.2 Servicios educativos - Asistenciales - Sala de Deambuladores
0 18.3 Servicios educativos - Asistenciales - Sala de 2
0 18.4 Servicios educativos - Asistenciales - Sala de 3
0 18.5 Servicios educativos - Asistenciales - Sala de 4

0 18.6 Servicios educativos - Asistenciales - Sala de 5

n



Tener en cuenta que el turno no refiere al que
asiste cada nifo en particular sino al turno al
gue cada grupo de nifnos es atendido por un
mismo docente.

Si hay dos salas de |la misma edad en el mismo
turno deben sumarse en una sola fila.

Cuadro 2, Alumnos que asistieron a las actividades durante el afo en curso
por mes de asistencia segun actividad

Este cuadro refiere al movimiento de alumnos del ciclo lectivo anterior por mes y da
cuenta del dinamismo de la oferta a lo largo de un afo. Los institutos RIEA deben marcarlo
como sin informacion.

Cuadro 3, Cargos docentes

* Refiere a los cargos asignados al establecimiento, sea dentro o fuera de la POF. No
confundir cargos con personas. Una misma persona puede ocupar mas de un cargo
en el mismo establecimiento. Este cuadro cuenta la cantidad de cargos.

* No cargar los suplentes como interinos o provisorios, declararlos en el Cuadro 4.

e Deben incluirse todos los cargos docentes, no soélo los de los maestros de la sala.

12



Cuadro personal en actividad en este establecimiento con designacién docente (con la
negrita de todos los titulos)

Contabilizar a todas las personas con designacion docente que cumplen funciones
pertenezcan a esta POF o no (aun en tareas pasivas), que estén concurriendo al
establecimiento el 30 de abril.

Contar a las personas una sola vez:
e Encargo (filal), o
e En hora catedra (fila 2), o

e en cargo y hora catedra, para quienes tengan mas de un tipo de designacion en el
establecimiento (fila 3),

e Docentes que NO dependen de la POF (fila 4)

NO cargar los titulares que no asisten al establecimiento. En esos casos, cargar a las
personas suplentes.

Tener en cuenta que la cantidad TOTAL de personas (suma de las filas 1, 2, 3y 4)
deber ser MENOR o IGUAL que la cantidad de cargos, de lo contrario se indicara un
error en rojo.

13



Unidad de Evaluacién Integral de la Calidad y Equidad Educativa

Investigacion y Estadistica

De tener alguna dificultad o duda sobre el acceso o la carga,

le pedimos se contacte con el area de Estadistica al mail

* relevamientos.estadisticaueicee@bue.edu.ar

Asunto: RA (afio en curso) + numero del CUE del establecimiento



