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PRIMERA PARTE: Instructivo de carga

Se recomienda que antes de realizar la carga
en el sistema web imprima este Instructivo,
gue le resultara imprescindible para la correcta
declaracion de la informacion.

n Acceso a RAWEB

1.1.

Para ingresar al sistema RAWERB, abra una sesion de su navegador de Internet e ingrese
la siguiente direccion web:

http://relevamientoanual.bue.edu.ar

El navegador presenta la pantalla inicial del sistema con el formulario de identificacion.

Ministerio de

lucaci A
é Ei:ndenc::nde Ia Nacitn Caba "" Igeéml‘:mign@a\

Bienvenido al sistema de carga del RELEVAMIENTO ANUAL
Caba

Para ingresar sl sistema indique su nombre de
usuario y contraseria

Usuario:

Contrasefia:

El navegador que esti utiizando no es 100% compatible con la aplicacion
‘Se recomienda wtilzar Kmeleon [descarqar)

1.2.

Para el acceso a la carga de datos del Relevamiento Anual ingrese el usuario y contrasena.

El responsable de la carga de Matricula debe
ingresar el cueanexo del establecimiento
educativo como nombre de usuario.

Para la contrasefa debe repetir el mismo numero.




Los establecimientos cuentan con un numero unico (de 9 digitos) que los identifica a
nivel nacional.

Dicho numero se denomina cueanexo (Clave Unica de Establecimiento), y se compone de
la siguiente manera:

020882200

@

\
Indica el codigo de Indica el anexo.
la Ciudad Autonoma Si es una escuela sede,
de Buenos Aires estos dos ultimos

digitos seran “00”.
Si es un anexo, tomaran
valores distintos.

1.3.

Luego oprima el botén ingresar.

1.4.

Una vez ingresado con el numero de CUE y anexo aparece la siguiente pantalla, en la que
debe figurar el cueanexo, el cédigo jurisdiccional y el nombre del establecimiento:

Eacacin lIFRA WEE
Prasdencin de la Nagdn Caba Relevamiento Anual

Listado de Localizaciones
ReBUILI00E: MOSYaNd0 aricums 1-1d8 1. ]

re——

020076400 DE12 ARTIST 001 ESCUELA DE DANZAS N° 01 MELLY RAMICONE Encarga Q @ ingreear




1.5.

En el margen inferior derecho haga click en el botdén ingresar.

Vera la pantalla que describe y le da acceso al o los cuadernillos que corresponden a
su establecimiento.

mme I RA\WEB
Presidencia de la Nacion Caba Relevamienta Anual

Inicio Localizaciones L Administracin Art. con Padrén

Estadisticas Ingreso Directo

CUE-Anexo: 0200696-00

Nombre ENS EN LENGUAS VIVAS N°01 PTE ROQUE SAENZ PENA DE 01

Cuzanexo 020069600
Caodigo jurisdiccional DEO1 SUPENS 001

Estado Activo

Responsable Pelanda, Marcela Isabel Juana (17413074)

Oferta {Activo) Comun - Primaria de 7 afios

Oferta {Activo) Comun - Secundaria Completa req. 7 afios

Oferta {Activo) Comun - Jardin de infantes

Oferta (Activo) Comun - SNL

Lista de Cuadernillos

17 SN Superior (Verde) Fatente o Marcar Resitido
T CO Comin y Artistica (Celeste) — o Marcar Recibido
- Caracteristicas del Establecimiento (Todos) Faltante «# Marcar Recibido




EComienzo de la carga

2.1.

Controle que los datos en la parte superior de la pantalla sean los de su
establecimiento y que sean correctos, de no ser asi solicitamos se comunique por
mail a relevamientos.estadisticaueicee@bue.edu.ar.

En la parte de abajo de la pantalla encontrara la lista de cuadernillos y su estado. Segun
puede observarse, los cuadernillos tienen el estado faltante.

Para comenzar la carga, debera marcar el cuadernillo como recibido.

Ministerio de NI
Educacion I RA'WEB
Presidenciz de la Nacibn Caba Relevamento Anuzl

T T W e W W

CUE-Anexo: 0200696-00

Nombre EMS EN LENGUAS VIVAS N° 01 PTE ROQUE SAENZ PERA DE 01

Cueanexo 020069600 LS

Codigo jurisdiccional DED1 SUPENS 001

Estado Activo

Responsable Pelanda, Marcela Isabel Juana (17413074)

Cferta {Activo) Comun - Primaria de 7 afios

Oferta {Activo) Comun - Secundaria Completa req. 7 afios

Oferta {Activo) Comun - Jardin de infantes

Oferta (Activo) Camuin - SNU

Lista de Cuadernillos

I sn Supericr (Verde) Faltante +# Marcar Recibido

M| co comin y Artistica (Celeste) Fakante 4 Marcar Recibida

W Caracteristicas del Establecimienta (Todos) Fakante 4 Marcar Recibida

Una vez marcado como recibido, puede comenzar la carga del cuadernillo.

Si no estan actualizadas las ofertas que se dictan en este afio no se podran cargar los
cuadros correspondientes, pues no estaran disponibles en la plataforma.

Asimismo, si en el afo anterior se ofrecia un servicio y este ano no el programa le
reclamard que complete esos cuadros y la carga quedard incompleta, pues no se
pueden dejar cuadros vacios.

En ambos casos, le solicitamos que envie un mail a ayuda.estadisticaedu@bue.edu.ar
con los asuntos CUE2000XXXX baja de... o CUE2000XXXX alta de... para que podamos
habilitar la correcta carga del aplicativo. Recibira un correo electrénico cuando la situacion
esté resuelta.

Por ejemplo, si no aparece como activa la oferta Estimulacion temprana porque el afo
pasado no se dictaba estara imposibilitado de cargar el Cuadro 1. En casos como este
deberd ponerse en contacto con la mesa de ayuda.



2.2,

Al hacer click en el cuadernillo se desplegaran los capitulos, de acuerdo con los niveles que
ofrece el establecimiento.

Tenga en cuenta que en el sistema web los datos de caracteristicas del establecimiento se
cargan en un cuadernillo aparte.

@"u@“.?':é'i@f. _ i RA'WEB
Presidencic de la Nacion Caba Relevamienta Anual

Inicio Localizaciones Administracion | Art. con Padrén Estadisticas Ingreso Directo

CUE-Anexo: 0200696-00

Nombre ENS EN LENGUAS VIVAS N° 01 PTE ROQUE SAENZ PENA DE 01
o 020069600 Ver Datos Estadisticos
Codigo jurisdiccional DED1 SUPENS 001

Estado Activo

Responsable Pelanda, Marcela Isabel Juana (17413074)

Oferta (Activo) Comin - Primaria de 7 afios

Oferta (Activo) Comun - Secundaria Completa req. 7 afios

Oferta (Activo) Comun - Jardin de infantes

Oferta (Activo) Comun - SNU

Lista de Cuadernillos

7 sn Superior (Verde) Recbide [53 ver o Verificar
Verde - Carreras y Tiulos vaclo | E3ver
Verde - Matricula - Carreras vacio| | EZver
Verde - Egresados - Carreras Vacio D @"’”
Verde - Cargos vacio| | Eaver
Verde - Otros Datos de Matricula vacio || EZver
T CO Comiin y Artistica (Celeste) e 8 o Marcar Recibido

- Caracteristicas del Establecimiento (Todos) En cargs @ [ ver o Verificar

2.3.

El botdn ver abrird una nueva pagina del navegador, lo que permitirad visualizar el cuadernillo
propiamente dicho y comenzar la carga de los cuadros.

En la parte superior de todas las pantallas de carga encontrara el acceso directo a los distintos
cuadros del cuadernillo...

Cue Anexo’ D20069600 Establecimianto: ENS EN LENGUAS VIVAS N° 01 PTE ROQUE SAENZ PERIA DE 01 Notas[J3F 1o cusars:

— Titulos / Postitulos Inciuir los terminsies & intermedios y los que tengan alumnos pendientes de egresar, ain cusndo

Modalidad | Ca Resolucion Duracién del Plan de Estudios
de Plan ) Tipode | Tipode alida, nem | oo diviones Norma legal vigente Ministerial de
de_ Nombre del titulo et e o M e B reniins Hombre Validez Nacions! | Cantidad de Horas
Estudio Dictado | témino = = | custimestres.
Tipo N Afio N Afio Centidad | Tipo

R EEEEEEEEEEEEEE—————
|AVerificar | yarde - Pagina 4 3 Siguiente




..y debajo, los botones verificar, anterior y siguiente.

Cue Anexo: 020069600 Establecimiento: ENS EN LENGUAS VIVAS N° 01 PTE ROGUE SAENZ PEFIA DE 01 Notas@' Ir 8l Cusdro: B
o Alu Alu dad fi iidos &l 30 de junio de 2018 alzr

i o . o mnos mnos por edad en afios cumplidos a1 30 de junio de e
e . . nods | Tipa de 2
de Plan Denominacion del Plan de Estudio/Titulo Ca. = : de a

de Ters | FOMSSON | Dictado | témine Menos 30y

Total | Varones 18 19 20 21 22 23 24 25a20 . Total |Varones Total Varones

Estudio de 18 mas

E——_—_—_—e—SE—_—EE|—_—_—_——asseeaaaaaaaaaaaaaa eSS aasSSSsTEsssRRReSTER—";
@Veriﬁcar Verde - Pagina 6 “B_Anterior 5 Siguiente

2.4.

En el extremo superior derecho encontrard notas metodoloégicas que le ayudaradn a
realizar la carga.

S—
Cue Anexo: 020069600 Establecimiento; ENS EN LENGUAS VIVAS N° 01 PTE RDQUE SAENZ PERIA DE 01 Holas@ e B ]
PaisiContinente Boliia Brasil Chile Colombia Ecuador Parsguay Perii Uruguay Venezuels
Alumnos Extranjero: Se debe declarar
el Ranensdoe a los alumnos, nacidos en el exterior
Exclusivamente Téenico Profesional segun su lugar de nacimiento.
Ambos tipos de formagion
Alumnos con algun tipo de
6 - ALUMNOS CON ALGUN TIPO DE DISCAPACIDAD discapacidad. Si algunos de los
Borarias ootenreoncens  SAIING Siahie C0f g ek G T e
X S [ S que concurren a este establecimiento,
e " ia Saciar cetea | e Docem= tienen algun tipo de discapacidad,
Exclusivamente Docente completar Cuadro 6
Exclusivamente Técnico Profesional . .
5 Alumnes con discapacidad: es aquel
Ambos tipos de formacisn o a i
que tiene impedida o entorpecida alguna
7 - ALUMNOS EN CONTEXTOS DE PRIVACION DE LIBERTAD POR TIPO DE FORMACION ds las actividades cofidiana por
alteracion de sus funciones intelectuales
| «Bomarflas oo llerarconceros  Sinif/NC L Totales | o fisicas.
Tipo de Formagian Total WVarones
Exchsi menteioceqts) Alumnos en Contexto de privacion de
Exclusvaments Téenica Frofesianal libertad: si algunos de los alumnos
ankos e de Bovmatsint consignados en el Cuadro 2 que
concurren a este establecimiento, se
7.5 - ALUMNOS EN CONTEXTOS DE PRIVACION DE LIBERTAD POR TIPO DE FORMACION encuentran privados de la libertad o en
__ regimenes semi-abiertos, completar el
Consigne el nombre de los centros de detencidn de donde provienen los alumnos. cuadro 7
L o’
“
“
| Verificar | yorde - Pagina 8 “E_Anterior 3 Siguiente

2.4.

En el extremo superior derecho encontrard notas metodolégicas que le ayudaradn a
realizar la carga.



BVerificacién

3.1.

El botdn verificar ejecuta las consistencias de los cuadros de la pagina, lo que le permitira
detectar y corregir errores a medida que ingresa los datos.

Existen consistencias de dos tipos: advertencias (en color amarillo) y errores (en color rojo).

Las advertencias indican situaciones inusuales, no necesariamente erroneas, que requieren
nuestra atencion. Un ejemplo de ello es una seccion de Nivel Primario en la que todos los
alumnos estan por debajo de la edad tedrica. Es posible que el dato sea correcto, pero
deberia ser chequeado.

F.1 - [Vierde) CANTIDAD DI DA% DI CLASE DFECTIVAMENTE DICTADOS DM HL ARG 2018

Los errores indican que el dato cargado es inexacto. Por ejemplo, un cuadro en el que el
total de alumnos es inferior al total de varones.

M.2 - S| EL ESTABLECIMIENTO POSEE REGIMEN DE INTERNADO O ALBERGUE

Total | Varones

Si toda la informaciéon de una fila es incorrecta puede borrarla entera con el botdn
borrar filas, en la parte superior izquierda de los cuadros.

Para que los cuadros estén completos, ademas de cargar los datos debera completar con
ceros todas las casillas vacias. Puede hacerlo automaticamente con el botdn llenar con ceros.

El botdn Sin Inf. / NC se utiliza para indicar que el cuadro no tiene informacion o no
corresponde cargarla.

M.3 - BENEFICIARIOS DE SERVICIOS DE ALIMENTACION GRATUITA
00| O

Cantidad de

Servicio SR
Beneficiarios

Desayuno

Almuerzo

Refrigeno

Merienda

=

ena




El botdn siguiente también ejecuta las verificaciones. En caso de error, encontrara el

siguiente mensaje:

Cue Anexo: 020069600 Establecimiento: ENS EN LENGUA S 7
diniece.me.gov.ar dice:

Notas! ["

Se encontraron inconsistencias en la informacion que se cargo. Los cuadros 9, 10, 11 estan

Malr I'CU |a 5 Ca rreras vacios ;Desea Continuar de todas formas?

8 - ALUMNOS PROVENIENTES DEL AMBITO RURAL
T m s e

cargandp ‘

9 - ALUMNOS DE POBLACION INDIGENA Y/O HABLANTES DE LENGUAS INDIGENAS
« Borrarfilas /¢ Llenar con ceros SinInf/NC L Totales

Total Varones

Ambos tipos de formscion

Se puede avanzar a la pagina siguiente y reparar el error en otro momento, pero

debera corregirse para dar finalizada la carga.

Tenga en cuenta que para finalizar la carga no

pueden quedar errores en el cuadernillo.

3.2.

Una vez cargados los cuadros del cuadernillo, en la Ultima pagina encontrara el botdn finalizar.

Cue Anexo: 020069600 Establecimiento: ENS EN LENGUAS VIVAS N° 01 PTE RCQUE SAENZ PENA DE 01

Para cada nivel del establecimiento al 30 de abril de 2016

on
declarada en: Varones

1En Cararas de grado, especialzacion y postitul Cusdro 2. |

|En Cursos de capacitacian |

M.2 - S| EL ESTABLECIMIENTO POSEE REGIMEN DE INTERNADO O ALBERGUE

Alumnos

Consigne la cantidad de alumnos intemos
Total |

Varanes

‘Superior Mo Universitario |

M.3 - BENEFICIARIOS DE SERVICIOS DE ALIMENTACION GRATUITA

s SEms
Desayuno

Almuerzo

Refrigerio

Mernenda

Cena

"Iﬂﬁ@ Ir al Cuadro (2 ]

Verde - Pagina 16

“ELAnterior SrFinalizar



3.3.

En cualquier momento se puede suspender la carga y cerrar el navegador. En ese
caso, es muy importante hacer click en el botdn verificar. Eso garantiza que los datos
se guarden correctamente.

El estado del cuadernillo se ha actualizado a en carga con errores y se muestra un
estado de situacion de cada uno de los capitulos.

En este ejemplo, las Carreras y Titulos estdn vacias, la matricula de Carreras figura
en carga con errores y Caracteristicas del Establecimiento tiene advertencias.

Lista de Cuadernillos

19! SN Superior (Verde) En carga con emores #&6 |G Ver o Verificar
Verde - Carreras y Titulos Vacio [z ver
Verde - Matricula - Carreras En carga con errores %6 52 ver
Verde - Egresados - Carreras Vacio [ ver
Verde - Cargos Vacio Eiver
Verde - Otros Datos de Matricula En carga con erores K [EGver
™ CO Comin y Artistica (Celeste) Faltants & Marcar Recibido

7 Carzcteristicas del Establecimiento (Todos) En carga con advertencias @ Edver o Verificar

3.4.

Al hacer click en la leyenda, el sistema nos mostrara una lista de los cuadros con
errores o advertencias, junto con una breve descripcion.

Con el botdn ver, puede ir directamente a un cuadro y corregirlo.

Localizacién: 020069600 - DEO1 SUPENS 001 - ENS EN LENGUAS VIVAS N° 01 PTE ROQUE SAENZ PENA DE 01 (Eimprimir | @ Cerrar
Cuadernillo Caracteristicas del Est
Resultados: Mostrando articulos 41-50 de 54 Anterior 12 3 4 E‘ L3 Siguiente
ver _|cvaro fTiCOIQ ___________  [Fswo  fpekEwes |
Egver | F1 (Verde) CANTIDAD DE DIAS DE CLASE EFECTIVAMENTE DICTADOS EN EL ARO 2015 Completo con advertencias 430-Los Diss de Clase cargados deben estar dentra del rango entre 100 y 200
EZver | Fa (Celeste) CANTIDAD DE DIAS DE CLASE EFECTIVAMENTE DICTADOS EN EL ANC 2015 Completo con errares 430-La cantidad de Dias de Clase na debe superar los 365 dias

Ever | F2 EL ESTABLECIMIENTO FUNCIONA EN Vacio Este cuadro se encuentra Vacic

EZver | F3 HORARIC DE FUNCIONAMIENTO DEL ESTABLECIMIENTC vatio Este cusdra se encusntrs Vacio

Egver | F3 [Celests) HORARIO DE FUNCICNAMIENTC Vatio Este cusdro se encusntrs Vacio

EZver | F4 TENENCIA DE COOPERADCRA Vacio Este cusdro se encusntra Vacio

EZver | F5 (Verde) TIENE CONVENIO CON UNIVERSIDADES, EMPRESAS, SINDICATOS, ONG U OTROS:  Vacio Este cuadra se encuentra Vacio

EZver | F5 TIENE CONVENIC CON UNIVERSIDADES, EMPRESAS, SINDICATCS, ONG U OTROS: Vacio Este cuadro se encuentra Vacio

EZver | F51  (Verde) CARRERAS QUE TIENEN ARTICULACION: Vacio Este cusdra se encuentrs Vacio

ﬁ\fer 13 DOMICILIO POSTAL (Consignar solo en el caso de que fuera distinto al anterior) Vacia Este cuadro sa encuantra Vacio



3.5.

Una vez corregidos los errores, podra verificar y confirmar el cuadernillo.

Lista de Cuadernillos

m

SN Superior (Verde)

Confirmade ¥ |G ver

(E) Declaracién Juraca
(£ imprimir cuademillo
Desconfirmar

Recibido en la UEE

Verde - Carreras y Titulos

Verde - Matricula - Carreras
Verde - Egresados - Carreras
Verde - Cargos

Verde - Otros Datos de Matricula

"

CO Comin y Artistica (Celeste)

Confirmade ¥ |G ver

Completo = Ver
Completo 12/ 3 ver
Completo 12/ 3 ver
Completo iz ER Ver

Completo ;J:J Ver

(E) Declaracién Juraca
(E)) imprimir cuademillo
Desconfirmar

Recibido en la UEE

m

Caracteristicas del Establecimiento (Todos) Confirmade ¥ |2 Ver

(5} peciaracién Jurada
(=) imprimir cusdernille
Desconfirmar

Recibido en la UEE

La carga del cuadernillo verde ha finalizado. De
ser necesariaalgunacorreccion deberdaponerse
en contacto por mail a ayuda.estadistica@
bue.edu.ar colocando en el asunto CUE XXXX.
Desconfirmar y desde la unidad estadistica se
procedera a desconfirmarlo.

10




nVerificacién final y declaracion jurada

4.1.

Para finalizar la carga de un cuadernillo y emitir la declaracién jurada es necesario:

*Constatar que la carga esté completa y correcta en la pantalla Lista de Cuadernillos. En
el caso de que a la derecha de Caracteristicas del establecimiento o de SN Superior
(Verde) aparezca la leyenda Cargado con advertencias, el sistema permite emitir la
declaracidon jurada. Recordar que ante la advertencia, debe verificarse que no se trate
de un error.

*Oprimir el botdon Verificar para que el sistema analice las consistencias generales. Si no
encuentra errores el cuadernillo pasara al estado Verificado.

4.2.
Para cerrar definitivamente la carga del cuadernillo de color, oprima el botdn confirmar.

4.3.

Imprima su declaracion Jurada. Debe quedar claro que los datos cargados seran sujetos
a revision por parte de la Unidad de Estadistica del Gobierno de la Ciudad Auténoma de
Buenos Aires, area que le informara si el cuadernillo estd debidamente cargado.

1



SEGUNDA PARTE: sobre |la declaracion de informacion

Nos concentraremos en los cuadros mas relevantes de la oferta, que presentan los
problemas recurrentes.

1.1. Cuadro 1, caracteristicas de las carreras vy titulos que se ofrecen en
el establecimiento

* Ingresar al Cuadro 1y, antes de comenzar la carga, hacer click en Traer datos del ano
anterior. En caso de requerir algun cambio, contactarse por mail. No se debe modificar
el orden y/o eliminar ningun plan de estudios, alin si alguno de ellos no cuenta con
matricula durante el ciclo lectivo en curso.

Cue Anexo: 020069600 Establecimienta: ENS EN LENGUAS VIVAS N° 01 PTE ROQUE SAENZ PENA DE 01 Hntmw e a

Titulos / Postitulos Incluir los terminales e intermedios y los que te: ientes de egresar, aun ¢

Duracidn del Plan de Estut

en
de Plan ’ Tipode | Tipode |Medalidad | Carers | oy iiones Morma legsl vigente
de poun ki Carars | Formacian| 9% .8 | Yeingreso Nombre nal | Cantidad de Horas

i
Estudi Dictado | término — ~
=tudia Tipo N Afio N Afig | custimestres | oo ioa] T

* En caso de que algun dato deba ser modificado y/o que el establecimiento necesite
dar el alta de un nuevo plan de estudios, deberd ponerse encontacto con la mesa de
ayuda. Envie un correo a relevamientos.estadisticaueicee@bue.edu.ar con el asunto
CUE2000XXXX Alta de titulo o CUE2000XXXX Modificacion de titulo.

* Verificar que el Cuadro 12 no tenga egresados en la celda Aho de ingreso a la carrera en un
ano anterior al ano de implementacion de ese titulo en el Cuadro 1.

Por ejemplo, si el aflo de implementacion de un titulo en el Cuadro 1 dice 2010, no puede
haber egresados de ese mismo titulo que hayan ingresado en un ano anterior.

* Chequear que el Tipo de carrera (Grado/Formacioén inicial, Posgrado/Especializacion o
Postitulo docente) se corresponda con la carrera declarada en el campo Nombre del titulo y
con las Condiciones de ingreso.

Por ejemplo, si una carrera tiene el Codigo 3 (Postitulo docente), en las Condiciones de
ingreso no podria tener Codigo 5 (Sin requisitos/Unicamente nivel secundario/Medio/
Polimodal).

12



1.2. Cuadro 2, alumnos matriculados por carrera y edad.

* Respetar la informacion correspondiente a lo cargado en el Cuadro 1 sin escribir nada,
sélo poniendo en la primera columna el numero de orden del plan del cuadro anterior.

* Verificar que el total de ingresantes sea menor o igual al total de los alumnos de
esas carreras.

* E| total de Residentes/Pasantes/Practicantes debe ser menor o igual que el total
de alumnos.

Alumnes por edad en afios cumplidos al 30 de junie de 2020 Ingresaal’:;ss 2l Residencia Pasantia/Practica
r:c;j 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 ?:é: Total |varones | Total |Varones | Total |Varones
0 0 2 5 7 11 26 18 31 13 15 10 12 63 41 0 0 11 0
0 0 0 0 0 0 0 3 3 2 4 4 4 30 0 0 9 0 0 0
0 0 0 0 0 0 0 0 4 0 2 1 1 28 0 0 10 2 0 0
0 1 0 4 0 9 6 4 7 4 7 11 17 65 37 10 9 7 0

1.3. Cuadro 12, egresados por titulo para las carreras de grado y especializacion
o posgrado y postitulo docente

* Chequear que todos los titulos que tienen egresados figuren en el Cuadro 1, de lo
contrario no se podran cargar.

* Puede haber menos titulos que en el Cuadro 1 (en el caso de que no se registraran
egresados del aino anterior en alguno de los planes), pero no puede haber mas u
otros diferentes.

* La cantidad de egresados se registra segun el afo en el que ingresaron a la carrera. Es
decir, cuantos egresados en el ciclo lectivo anterior ingresaron en 2018, cuantos en 2019, etc.

* Tener en cuenta que existe una correspondencia entre el aiio de implementacion de la carrera
y el ano de ingreso de los egresados. O sea, no es posible registrar alumnos como ingresantes
en 2019 de una carrera gque se implementd en 2020 (relacion entre cuadros 1y 12).

* En el caso de registrar egresados de una carrera por medio de equivalencias, NO incluirlos
en ninguna columna por ano de ingreso, sino solamente en la ultima.

* Tener en cuenta que la suma de los egresados por afio de ingreso MAS los egresados por
equivalencias debe ser igual al total de egresados. idem varones.

Egresados /\
Egresados ingresados a la

(Entre el
i
30/04/2019y Egresados ingresados al 17 Afio de la Carrera en: St e ehin
! aprobadas por
e E i
L Modalidad | Carrera equivalencia
le| Tipode i 5 30/04/2020)
-a | Formacion L o
Dictado |término Total Varones

Antes | egresados | egresados
Total | Varones| 2019 2018 2017 2016 2015 2014 2013 2012 del materias materias

2012 | aprobadas | aprobadas
equivalencia | equivalencia

re| 1-Exc |P-Pres |N-No 3 0 g 0 g 0 3 0 g g g 0 0
el 1-Exc |P-Pres | N-No 6 0 0 0 0 0 0 0 1 2 0 3 a
re| 1-Exc | P-Pres |N-No § g g g g g 0 1 1 T 2 3 v
re| 1-Exc |P-Pres N-No 2 0 0 0 0 0 1 a g g g 1 [0

13



1.4. Cuadro 14, cargos docentes

* Tener en claro que en este cuadro se contabilizan cargos, no personas que ocupan
cargos docentes.

* No confundir la cantidad de cargos Interinos o provisorios con la cantidad de suplentes
gue cubren un cargo. Los cargos docentes pueden estar cubiertos como titulares o
interinos, no como suplentes. Los suplentes son las personas que reemplazan a algun
cargo titular o interino.

* Segun el Estatuto Docente y la norma complementaria, para cada tipo de establecimiento
puede esperarse un conjunto determinado de cargos.

* En el siguiente cuadro encontrara los unicos cargos que pueden declararse.

Cargo Planta Orgdnica Funcional / Planta pedagdgica

Director / Rector

Regente

Vicedirector / Vicerrector

NENEN AN

Secetario Académico / Director de Estudios

Director de Area / Jefe de Departamento

Auxiliar de direccion

<\

Secretario / Prosecretario

Auxiliar de Secretaria

Jefe de Grado, de Extensidn y/o Capacitacion

Otros cargos directivos o de jefatura

Maestro Auxiliar / Ayudante de catedra

Preceptor / Bedel

Bibliotecario

NEVENEN AN

Otros Cargos

* En caso de que el Rector sea la mayor autoridad del establecimiento, declarar ese cargo
en el cuadro de Cargos del cuadernillo verde. NO duplicar ese u otros cargos compartidos
(si los hubiera) en otros cuadernillos.

* Los Asistentes de trabajos practicos deben completarse en la fila Maestro Auxiliar/
Ayudante de Catedra.

* Dentro de Otros cargos directivos o de jefatura deben declararse los Jefes de Trabajos
Practicos, de Bedeles, de Bibliotecarios, Coordinador de Carrera, de Laboratorio, en caso
de que hubieran.

* Habitualmente se incurre en el error de declarar Profesores por Cargo y Horas Catedra
Frente a Alumnos en el Cuadro 16. Verificar porque suelen ser cargos repetidos, no hay
profesores por cargo.

Para los establecimientos que tengan ofertas
en otros niveles, chequear que no se estén
repitiendo los cargos directivos.
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1.5. Cuadro 16, horas catedra

*Declarar la cantidad de horas catedra en la fila que corresponda, segun el destino o
funcién de esas horas.

*En lafila Extension colocar las horas de POF destinadas a los cursos abiertos a la comunidad.

*En Otras actividades/Funciones van las horas institucionales, fonoaudiologia,
coordinadores, etc.

*Si se declaran horas catedra en Frente a alumnos para el dictado de cursos de
capacitacion debe declarar Cursos de capacitacion en el Cuadro 13.

*Verifique que el total de horas dividida por la cantidad de personas tenga una relacion
consistente. Tenga en cuenta que no es posible tener una dedicaciéon superior a 72
horas catedra.

Total de horas catedra = Titulares + Interinos o provisorios + Sin cubrir

Cue Anexo: 020069600 Establecimienta: ENS EN LENGUAS VIVAS N° 01 PTE ROGUE SAENZ PEFIA DE 01 Notas [ e cuadre:

Planta Funcional Fuers de ls Planta Funcional

Cublertas
L TOTAL Sin Cubrir i

(a+{bl+c) Titular Interinos o provisorios () i L
(a) 5]

Planes Socisles,
Programas

Pasantias

Bibliotecario

Preceptor / Badel

Profesor por Carge

Maestro suxiliarayudants de cétedra

Otros cargos docantes

1.6. Cuadro M1, total de alumnos en carreras de grado, especializacion, postitulo
y Cursos de capacitacion
*Es un cuadro de resumen en el que se deben completar los totales de matricula

cargados anteriormente. Preste atencidn a las referencias, la primera fila del cuadro debe
ser consistente con el Cuadro 2.

Cus Anexo: 020069600 Establecimienta: ENS EN LENGUAS VIVAS N° 01 PTE ROQUE SAENZ PENA DE 01 Notas[[EET 1o cuaano (=]

Para cada nivel del establecimiento al 30 de abril de 2016

En Carreras de grado. especislizacion y postitulo Cuadro 2

|En Cursos de capacitacion |
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Cuadro personal en actividad en este establecimiento con designacion docente (con la
negrita de todos los titulos)

Contabilizar a todas las personas con designacion docente que cumplen funciones
pertenezcan a esta POF o no (aun en tareas pasivas), que estén concurriendo al
establecimiento el 30 de abril.

Contar a las personas una sola vez:
e Encargo (fila1), o
e En hora catedra (fila 2), o

e en cargo y hora catedra, para quienes tengan mas de un tipo de designacion en el
establecimiento (fila 3),

e Docentes que NO dependen de la POF (fila 4)

NO cargar los titulares que no asisten al establecimiento. En esos casos, cargar a las
personas suplentes.

Tener en cuenta que la cantidad TOTAL de personas (suma de las filas 1, 2, 3y 4)
deber ser MENOR o IGUAL que la cantidad de cargos, de lo contrario se indicara un
error en rojo.
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Unidad de Evaluacién Integral de la Calidad y Equidad Educativa

Investigacion y Estadistica

De tener alguna dificultad o duda sobre el acceso o la carga,

le pedimos se contacte con el area de Estadistica al mail

* relevamientos.estadisticaueicee@bue.edu.ar

Asunto: RA (afio en curso) + numero del CUE del establecimiento



