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PRIMERA PARTE: Instructivo de carga

Se recomienda que antes de realizar la carga
en el sistema web imprima este Instructivo,
gue le resultara imprescindible para la correcta
declaracion de la informacion.

B} Acceso a RAWEB

1.1.

Para ingresar al sistema RAWERB, abra una sesion de su navegador de Internet e ingrese
la siguiente direccion web:

http://relevamientoanual.bue.edu.ar

El navegador presenta la pantalla inicial del sistema con el formulario de identificacion.

Gz WRA U
Presidencia de Ia Nacion Caba

Relevamiento Anual

Bienvenido al sistema de carga del RELEVAMIENTO ANUAL
Caba

Para ingresar sl sistema indique su nombre de
g 2

Usuario:

Contrasefia:

El navegador que esti utiizando no es 100% compatible con la aplicacion
S2 recomienda utilizar Kmeleon [descargar)

1.2.

Para el acceso a la carga de datos del Relevamiento Anual ingrese el usuario y contrasena.

El responsable de la carga de Matricula debe
ingresar el cueanexo del establecimiento
educativo como nombre de usuario.

Para la contrasefa debe repetir el mismo numero.

Los establecimientos cuentan con un nimero Unico (de 9 digitos) que los identifica a
nivel nacional.



Dicho nimero se denomina cueanexo (Clave Unica de Establecimiento), y se compone de
la siguiente manera:

020882200

®

\/
Indica el codigo de Indica el anexo.
la Ciudad Autonoma Si es una escuela sede,
de Buenos Aires estos dos ultimos

digitos seran “00”.
Si es un anexo, tomaran
valores distintos.

Ejemplo:

020000200 (para un establecimiento que
es Sede)

020000201 (para el primer anexo de ese
establecimiento)

Le recordamos que este numero aparece en la
etiqueta de los Cuadernillos.

1.3.

Luego oprima el boton ingresar.

1.4.

Una vez ingresado con el numero de CUE y anexo aparece la siguiente pantalla, en la que
debe figurar el cueanexo, el cédigo jurisdiccional y el nombre del establecimiento.

Ministerio de

2 \WE
Edueacién i RA'WEB
Presidencia e la Nacién | Caba Relevamiento Anual
L e L caizadones § pdminsiacin L st conpairin L istawor L easistias L ingrozo Dirocta_|
Listado de Localizaciones
Resultados: Mostrando articulos 1-1 d 1 LT
[Cocmero | Como ormaiconat——— [homiee e e
020016000 DEDY A-D011 COLEGIO SAN FRANCISCO JAVIER Faltante | || @i ingresar



1.5.

En el margen inferior derecho haga click en el botén ingresar.

Verd la pantalla que describe y le da acceso al o los cuadernillos que corresponden a
su establecimiento.

EComienzo de la carga

Usaremos un establecimiento como ejemplo.

T T T R T T T
CUE-Anexo: 0200851-00

Nombre BARTOLOME AYROLO
Cueanexo 020085100

Codigo jurisdiccional DE16 EESPYFLO28

Estado Activa

Responsable D'Elias, Gabriela Debora (21138828)

Oferta (Activo) Especial - Primaria de 7 afios

Oferta (Activo) Especial - Talleres de educacién integral

Oferta (Activo) Especial - Jardin de infantes

Oferta (Baja) Especial - Jardin maternal

Oferta (Activo) Especial - Integracién

Oferta (Baja) Especial - Taller de nivel Primario/EGB] y 2

Lista de Cuadernillos

Mes Especial (Rosa) Faltante «# Warcar Recibido

2 Caracteristicas del Establecimiento (Todos) Faltante «# Warcar Recibido

2.1.

Controle que los datos en la parte superior de la pantalla sean los de su
establecimiento y sean correctos, de no ser asi solicitamos se comunique por mail a
ayuda.estadisticaedu@bue.edu.ar.

En la lista de cuadernillos siempre tendrad al menos dos accesos.

P co comin y Artistica Bs As (Celeste) .—> Pri mer acceso Faltante «# Marcar Recibido
I caracteristicas del Establecimiento (Todos) .—> Segu ndo acceso Faltante + Warcar Recibido

Del lado derecho de la pantalla se observa, por cada acceso, el estado, el botdn ver
para cargar los cuadros y el botdn verificar para realizar la verificacion general de la
informacion una vez finalizada la carga.

Esto significa que los cuadros del cuadernillo que corresponden a las Caracteristicas del
establecimiento deben cargarse por separado en el segundo acceso.

T CO Comiin y Artistica Bs As (Celeste) Vacio Edver « Verificar

M Caracteristicas del Establecimiento (Todos) Vacio [:BVer « Verificar




2.2,

Para comenzar la carga de datos, debe cliquear el botdn ver en cualquiera de los dos
accesos de acuerdo a la informacion que quiera cargar.

Primer acceso

Alumnas Alumnos por edad en aiios cumplidos al 30 de junio de 2016 para el periodo comin y al 21 de diciembre de 2015 para el periodo especial
40344 45a49
fos wios | Wad

Tipo de

Nivel | Giclo/Etapa | Tumo Mombre de la Seccidn i

Total Varones | ™="03 = 3 4 15 16 7 18 ] a2 | 25328 | WaM | 3Baw

En el angulo derecho superior hay un botdn de notas; al oprimirlo se despliegan todas las
notas aclaratorias y las referencias de los cuadros, imprescindibles para el completado del
instrumento, tal cual aparecen en la versidon impresa.

"I}tﬂﬂ@ Ir &l Cuadra:

Ejemplo:

mw Ir &l Guadro:

No declare la matricula del plan

FinEs en los cuadros 1.1a 1.9. La
misma debera consignarse
exclusivamente en el cuadro 1.10.

nin y al 21 de diciembrd
25a20 | a3 "Si el esfablecimiento ofrece la
modalidad Libre de cursada de/f
Nivel Primario/EGE debe colocar
en la columna "Ciclo/Efapa" NG
que equivale a una organizacion |
No Graduada del servicio |
educativo. No completar las B
columnas restantes de

identificacion”.

Afo de estudio: (Solo en el caso de
que el 3er Ciclo comprenda mas de
un afio de estudio)

Nivel Codigo
Primaric P
EGB E

Turno: Codigo
Manana M
Tarde T
Intermedic 1
esperting W




2.3.

Una vez ingresado en el primer acceso se presentan celdas pre-cargadas, es decir
gue pueden cargarse automaticamente al desplegar una lista de la cual usted debera
seleccionar la opcidon correspondiente. Por ejemplo: aifo de estudio.

Tipo de
Seccion Total Varones

Wivel | Cick/Etapa | Tuwrno Mombre de la Seccion ik B =

13

1-1erCiclo
3-3erCiclo
41 - 3er Ciclo Etapa 1
42 - 3er Ciclo Etapa 2
43 -3er Ciclo Etapa 3
4 - 4to Ciclo

NG - Organizacion no graduada
50 - Alfabetizacion con terminalidad

Todos los cuadros tienen que estar completos
para poder pasar al siguiente.

Se completan todas las celdas con alguna
informacion; con ceros o informando que el
cuadro no corresponde (Sin inf./NC).

2.4,

Para completar con ceros o informar que el cuadro no corresponde ser completado,
cliguee los botones ubicados en la parte superior de cada cuadro:

Tipo de -
Section Taital Varones mﬁ

Mivel | Ciclo/Etapa | Tumno MNombre de la Seccicn




Caso correcto:

Alumnos Alumnos por edad en afios cumplidos al 20 de junio de 2018 para el perioda comin y al 31 de diciembre de 2015 para &l pariodo especial

; " s de
Nivel | Ciclo/Etapa | Tumo Homibre de 13 Socién 5 p—
Sec0idn | Total | Varones 5 13 14 15 18 17 12 10 20a24 | 28a20 | a4 | asaag | DAt | 45348 | g0 | gp

P-Pri | 1-1er( | M-M: |Aaaa 1 - Inde 14 0 & ) 0 4 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Caso incorrecto:

Alumnos por edad en afios cumpikios al 30 de junio de 2018 para el pariodo comin y al 31 de diciembre de 2015 para el pariodo espacial

Hay cuadros que, de ser necesario, permiten agregar filas. Para ello haga click en el
botdn que aparece abajo a la izquierda.

Para borrar filas debe oprimir el botdn que se encuentra en el encabezado, seleccionar
las filas a eliminar y presionar borrar seleccionadas.

2.5.

Segundo acceso

Es lo que debe cargarse en la seccion Caracteristicas del Establecimiento.

- r
C©3 - (POSIE £L ESTASL t oE AL
=r]
=[F]

C7 - B ESTA CIRCA DE ALGUN ORGANISMO FSTATAL EN UM RADIO DE HASTA 150 m?



BVerificacién

En todas las pantallas de carga encontrara en la parte inferior un boton para verificar
los datos cargados.

Cuadro 1.1 < siguiente

Debe realizar esta verificacion de manera regular cuando ha terminado de cargar la
pantalla y antes de cambiar a otra para preservar la informacion cargada.

Los botones anterior y siguiente permiten avanzar o retroceder en la serie de cuadros.

En todos los casos, cuando al clickear verificar el sistema informe que “No deben
guedar celdas vacias”, se debe rellenar con ceros.

3.1.

Una vez que se realiza la accidon verificar pueden aparecer tres opciones:

* Que esté todo correcto, en ese caso no aparecera ninguna notificacion.

* Que aparezcan filas coloreadas en rojo, en ese caso se ha detectado un error.

Tipo de Alumnos por edad en afos cumplidos al 20 de junio de 2018 para 2l periode comibn |
[P e e R e 8 Senent Seccion | Total | Varomes | ™pr L= 12 14 15 16 17 12 12 20224
P-Pri|1-1erC | M-M:|Aaaa | - Indle 14 0 7 2 0 4 0 1 0 0 0
1-1er l 8
P-Pri|1-1er( |1-Inte |Ccce I -Inde 10 5 5 3 ] 2 0 0 0 0 0

En el pie del cuadro a la izquierda, aparecera una notificacion que indica el error en el
gue se ha incurrido. En este caso, se notifica que la cantidad de alumnos por edad (22)
no coincide con la declarada en el total (20).

o Error 8 - Cantidad de alumnos por edad {22} difiere de total de slumnos {20




* Que aparezcan celdas / filas en amarillo. En ese caso, se muestra una advertencia
abajo a la izquierda (con un recuadro rojo) cuando se detecta alguna situacion
atipica que debe ser revisada.

F.1 - (Violeta) CANTIDAD DE DIAS DE CLASE EFECTIVAMENTE DICTADOS EN EL ANOD 2015

B s hat itz snisn EGB 1y ECR 1 Egb no Cornrndarindkledin By A
Alfabetizacion 3 Primaric EGH 3 graduada SecundarioMedio medal
M\ Advertencia 430 - Los Dias de Clase cargados deben estar dentro del rango entre 100 y 200

En este caso, se advierte que se declaran 60 dias de clase dictados en el afo. Como esta
situacion es posible pero a la vez improbable, debe verificar que los datos cargados
sean efectivamente correctos.

Una vez que se ha chequeado que la informacién cargada no es erronea (o se ha
corregido en el caso de que lo fuese) se puede continuar cargando la préoxima pantalla,
aunque la advertencia permanecera.

nErrores en la carga

Si uno de los accesos de color de la pagina principal, aparece en estado En carga
con error, En carga con inconsistencias, Completo con error o Completo con
inconsistencias, usted puede ver donde se cometid el error u omision de datos.

Ejemplo:

Lista de Cuadernillos

M AD Adultos (Violeta) En canga con emores [ Ver « Verificar
M Caracteristicas del Establecimienta (Todos) En ca,.;ag B3 Ver o Verificar
4 I1 L]

Haga click en ver para que el sistema le muestre el médulo en donde estd el error:
En este caso, el error estd en la matricula de Nivel Primario del cuadernillo Violeta.
Clickee sobre el estado del mdédulo y pasara a una pantalla que le mostrara la lista de
cuadros que lo componen, con el estado de cada cuadro.

Lista de Cuadernillos

M 4D Adultos (Violeta) En carga con errores 26 [0 Ver o Verificar
‘icleta - Matricula Nivel Primaric En carga con efrores K [ED ver
‘fioleta - Cargos Nivel Primario acio 3 ver
‘fioleta - Otros Datos de Matricula \atio 3 ver
™ FP Farmacitn Profesional (Naranja) Recibido 3 ver ' Verificar
1 Caracteristicas del Establecimiento (Todos) Encarga (& [EH Ver o Verificar

Aqui visualizara el cuadro donde se encuentra el error y una descripcion del error cometido.
Sabiendo esto, salga de la pantalla desde el botdn cerrar al pie de pagina e ingrese al cuadro

gue corresponda a través del botdn ver para hacer las correcciones correspondientes.
9



BVerificacién final y declaracion jurada

5.1.

Para finalizar la carga de un cuadernillo y emitir la declaracién jurada es necesario:

» Constatar que la carga esté completa y correcta en la pantalla Lista de Cuadernillos. Enel
caso de que a la derecha de Caracteristicas del establecimiento o de AD Adultos (Violeta)
aparezca la leyenda Cargado con advertencias, el sistema permite emitir la declaracion
jurada. Recordar que ante la advertencia debe verificarse que no se trate de un error.

* Oprimir el botdn verificar para que el sistema analice las consistencias generales. Si no
encuentra errores el cuadernillo pasara al estado verificado.

5.2.

Para cerrar definitivamente la carga del cuadernillo de color, oprima el botdn confirmar.

5.3.

Imprima su declaracion jurada. Debe quedar claro que los datos cargados seran sujetos
a revision por parte de la Unidad de Estadistica del Gobierno de la Ciudad Autonoma de
Buenos Aires, area que le informara si el cuadernillo esta debidamente cargado.

10



SEGUNDA PARTE: Sobre la declaracion de informacion

NIVEL PRIMARIO

Cuadro 1.1., Alumnos matriculados por edad

Alumnos Alumnos por edad en ahos cumplides al 20 de junio de 2018 para 2

Tipo de

Seccion | Tytal Warones ""9"'1";"" 13 14 15 16 17 ] 12

Nwel | Ciclo/Etapa | Turno Mombre de la Ssceion

* Antes de completarlo, lea atentamente el glosario de las paginas 6 y 7 del Cuadernillo violeta.

* En las columnas alumnos se declaran el total de alumnos y el de varones. En las
columnas por edad se declaran el total de alumnos segun su edad en aios cumplidos al
30 de junio de este ano.

* En la columna tipo de seccion sdélo puede haber dos opciones: | - Independiente o
M - miultiple.

* La seccidon independiente es aguella donde todos los alumnos cursan el mismo
ciclo. Cada seccidon independiente completa una fila o rengldn del cuadro.

* La seccidon multiple es aquella en la cual los alumnos cursan distintos ciclos.

* Si un establecimiento cuenta con secciones multiples deben completar un rengldn
con la cantidad de alumnos por cada ciclo que componga esa seccion, identificandolas
como M - MUltiple/agrupada en Tipo de seccidn. Por ejemplo, si una secciéon denominada
A, multiple, del turno mafiana tiene 7 alumnos (4 alumnos de ler. ciclo y 3 alumnos de
2do ciclo), debe completarse de la siguiente forma:

Alsmnas por edad en afios cumplidos al 30 de junio de 2

i [l BE i L Hombre o2 2 Seecin ;—mﬁ' Total | Varones | M0 = 12 4 15 16 17 i
P-Pri|1-1er( | M-M: |A3aa M - Mt 4 1 7 2 0 3 0 1 0
P-Pri|2-2er( | M-M: |Bbbb M - Mt 3 2 0 i 0 0 0 3 0

i

n



Cuadro 1.9., Alumnos con domicilio en otra provincia/pais limitrofe.

1.9 - ALUMNOS CON DOMICILIO EN OTRA PROVINCIA | PAIS LIMITROFE
‘& Borrar filas ¢ © Llenar con ceros Sin Inf/ NC

Wivel | Ciclo Provineia Pais Limitrofe

Primanio/EGE 1y 2
EGH 3
EGE No Graduado

* No omitir esta informacion, incluir aqui a todos los alumnos cuyo domicilio es en el
Gran Buenos Aires.

Cuadro 1.12., Cargos docentes

* Refiere a los cargos asignados al establecimiento, sea dentro o fuera de la POF. No
confundir cargos con personas. Una misma persona puede ocupar mas de un cargo en el
mismo establecimiento. Este cuadro cuenta la cantidad de cargos.

* El “Total de Cargos Docentes” debe coincidir con la suma de las columnas de “Titulares”,
“Interinos o Provisorios” y “Sin cubrir”.

* No cargar los suplentes como interinos o provisorios, declararlos en el Cuadro 1.13.

* Los cargos correspondientes a distintos programas que intervienen en la escuela deben
cargarse en la columna Planes sociales, programas de Fuera de la planta funcional en la
fila mas afin al cargo.

* Las combinaciones admisibles de cargos docentes de la POF del nivel medio comun
estatal por dependencia funcional son las que se indican en el siguiente cuadro.

Cargo Planta funcional
Director v
Regente

Director maestro con clase anexa

Director maestro (personal unico)

Vicedirector / Subregente 4

Auxiliar de Direccidn

Coordinador de Ciclo

Secretario v

Auxiliar de Secretaria

Maestro de Grado / Ciclo / Afo 4

Maestro / Profesor itinerante

Maestro Tutot / Orientador

Maestro / Profesor de Lengua y/o Cultura Indigena

12



Cargo Planta funcional

Auxiliar Docente de Lengua y/o Cultura Indigena

Bibliotecario

Psicologo

Psicopedagogo

Maestro Especial de Tareas Agropecuarias

Maestro Alfabetizador

Otros Cargos Docentes

Los cargos que no son exclusivos de un nivel
de ensefanza sino que son compartidos con
los cursos extracurriculares, que se cargan
en el cuadernillo naranja (por ejemplo el de
secretario), declararlos en este cuadernillo.

NIVEL SECUNDARIO
Cuadro 2.A., Planes

Nro. de Orden
de Plan de
Estudic

Denominacion del Plan de Estudio /Titulo de nivel Secundario/Medio/Polimodal Nivel

Dluas':ién en | Examen Edad Minima

idad de

Morma legs

S
de Ingreso| para el ingresa | otras titulaciones

Dictado

Tipo

1|43010022 Perito en produccion, direccidn y realizacion de tv S-Me |3 N-MNo 18| 3 - No articul

FP-Pres |7-0Ofras

2-Re

* En este cuadro se cargan los planes de estudio. El sistema cuenta con la funcidon
traer planes del ano anterior. Al hacer click en el botdn en la parte superior del cuadro
aparecen los planes del ano anterior. Una vez cargados, verifigue que los datos de los
planes sean correctos.

No se debe modificar, ni cambiar el orden y/o
eliminar ningtin plan de estudios, aun si alguno
de ellos no cuenta con matricula durante el
ciclo lectivo en curso.

En caso de requerir algun cambio, contactarse
por mail.

* Los planes se cargan segun numero de orden, que se repetird en los cuadros de
matricula, trayectoria y egresados (cuadros 2.1, 2.11 y 2.12). Para cada plan de estudio

debera declararse informacién en al menos uno de los cuadros mencionados.

13



« Duracion del plan: los Unicos valores posibles para esta oferta son 3 y 4 afnos. Los
CENS vy las Unidades Educativas Experimentales poseen un plan de cursada de 3 anos, a
los demas establecimientos les corresponden 4 afos. Ante cualquier duda, consultar con
el cuadernillo del ano anterior.

» Articulaciéon con TTP. Correpsonde el valor 3 - no articula.
* Modalidad de dictado. Las opciones son P - Presencial o D - Distancia.

» Orientacion. De todas las orientaciones que muestra el programa de carga, en el ambito
de la Ciudad de Buenos Aires sdlo se utilizan 1 - Bachiller, 3 - Comercial y 7 - Otros.

* Norma legal vigente. Debe registrar la informacion teniendo en cuenta las observaciones
presentes y consignar claramente tipo, ailo y nimero de la misma.

De ser necesario algun cambio (alta, baja o
error en algun dato del plan de estudio) le
pedimos que se ponga en contacto con la
mesa de ayuda enviando un mail a

relevamientos.estadisticaueicee@bue.edu.ar

Cuadro 2.1., Alumnos matriculados por edad

%Nr:.lede Alumnos Alumw
n =
d= Flan Denominasién del Flan de EstudioTitulo Nivel | AFOE | 1ymg Nombre de Ia Divisién Do 82 | rientacién p
A Total |Varones| MEnOs | 44 15
Estudio

* En este cuadro se carga la matricula al 30 de abril del afio en curso. Recuerde que el
numero de orden del plan de estudio de cada una de las divisiones debe coincidir con el
consignado en el Cuadro 2A.

* Se debe cargar una division por fila.

* Ao de estudio. De todas las opciones que muestra el programa de carga las Unicas que
pueden utilizarse son 1-1er afo, 2 - 2do aifo, 3 - 3er aiio, 4 - 4to afio y NG - Organizacién
no graduada (para los CENS nueva normativa).

* Si el plan es NG - Organizacion no graduada (porque tiene régimen de cursada por
materia) la informacién del plan se registra de manera conjunta en un solo rengldn.

* Tipo de division. Sélo se espera la categoria | - Independiente.

* En las columnas alumnos se declaran el total de alumnos y el de varones. En las
columnas por edad se declara el total de alumnos segun su edad en ainos cumplidos al
30 de junio del afo en curso.

14



* Los repitientes son alumnos de este establecimiento que se encuentran cursando por
segunda vez o mas el mismo ano de estudio de este ciclo lectivo. Por ejemplo: si un
alumno estd matriculado en tercer ano y solo repitid anteriormente primero y segundo,
no debe considerarse repitiente.

Cuadro 2.2., Divisiones multiples y multiplan

Divisiones multiples integradas por alumnos de:

Secundario/Polimedal exclusivaments
| Secundaric/Polimedal y Primarnio/EGE

* No deben registrarse datos en ninguna de las celdas de este cuadro.

Cuadro 2.11., Trayectoria de matricula durante el ciclo lectivo del aflo en
curso. Cierre del ciclo lectivo actual

No promovidos
Promovidos con | {inclyeals | Alumnos regulares

Mircula o 300415 | Entraor (despute | 200" G s SO Rasael | Promovidos al
rie i pués itimo dia de clase] romou ; 0 si
. {s2gin cussemilo | a2l 204115 hasta =] o Matricula al Gimo | Gitimo dia de clase | SXATEN ST e [ pmoviooente
P e G e | APode | oo 2015) Gitimo aia de olasz) ) dia de clase del afo 2015 o 216 | o nts

St @ () Can pass Sin pase (a+{bHeHd) [U] = L
Estudio o) @ @ marzo 2010 escusia o

Total | Varones | Total | Varones [ Total | Varones [ Total | Varones | Total | Varones | Total | Vaones | Total | Varones [ Total | Varones | Total | Varones| T

* Este cuadro registra el flujo intraanual de la matricula del ciclo lectivo anterior. La
informacion consignada en este cuadro se presentard de manera resumida en cada fila
que presente el mismo afno de estudio y orientacion.

* Las organizaciones no graduadas se deben consignar en un solo rengldén en la seccién
apropiada, identificada con el encabezado organizaciones no graduadas.

* Se debe consignar la informacidn teniendo en cuenta la siguiente relacion:

matricula al 30 de abril del aino anterior
+
entrados después de esa fecha

salidos con y sin pase

matricula al ultimo dia de clase

15



Matricula al 30/4/15

Entrados (despuss

Salidos (después del 2V4/15 hasta e
titime dia de clase)

(23]

Promovidos al

Pr

Orien ce — i | W | oo | o™ | s s e st il et L S
PBlat':'dd; Denominacion del Plan de Estudio/ Titule Mivel s Orientacion ) o) G°"{'Sa‘se Sin{dp]ase faviebeey ) feb
Total arones Total Warones Total Varones Total Varones Total Varones Total arones Tot
1|34030003 Perito en relaciones del trabajo (| 5- Me| 1-1e1| 7 - Otras 16 7 0 o[ 0 0 1)) 1 15 6 15 L]

| , . , |

| matricula al 30 de abril: 16 + entrados después de esa fecha: O I

I + salidos con vy sin pase: 1 = matricula al ultimo dia de clase: 15 |

| | | |

1 | D N D N (D S (N

* Ademas, en la ultima mitad del cuadro debe cumplirse que:

+

+

no promovidos

promovidos con examen

matricula al ultimo dia de clase

promovidos al ultimo dia de clase

e . Mo promovidas Otros promovidos
Salidos (despues del 3074/15 hasta el s -
Matricula al 3074115 | Entrados (después Sl T 2R3} Promonados ol | &Bromondee con)f{SEmehiye = o= 8 fAros teptares | SEn ot

Z {seguin cuademnillo | del 3074/15 hasta el Matricula al uitimo | dltime dia de elase o S P chi z

Ano de i % 2015) itima dia de clase) e del aho 2015 diciembre 2015 promocion entre | diciembre y febrero | de rev_allda v otros
estudio | Drentaciin o Con pase Sin pase ] 1 febreroimarzo 2016 | diciembre 2015y | que vinieron de otra|  regimenes de

(@) (b} ) (d) (al+{bHeHd) U} {2) marzo 2018} escusls promocicn) entre el

(3) 1/5/15 y el 20/4/16

Total | Viarones | Total | Varones | Total | Varones | Total | Varones | Total | Varones | Total | Varones | Total | Varones | Total | Varones | Total | Varones | Total | Varones
1-1el1| 7 -Otras 15 6 0 0 0 0 0 0 15 6 10 3 4 3 a) 0 0 0 0 0

"

examen: 5 + no promovidos: O

matricula al ultimo dia de clase: 15 = promovidos con examen
al ultimo dia de clase (afio anterior): 10 + promovidos con

* En la Ciudad de Buenos Aires no se observan casos de alumnos regulares promovidos
entre diciembre y febrero que vinieron de otra escuela. Por lo tanto, declare cero en la

columna correspondiente.

* Es posible que su escuela tenga otros promovidos (en otros examenes, libes, de revaliday
otros regimenes de promocidén) entre el 01/05 del afio anterior y el 30/04 del ailo en curso.
Tipicamente, existen casos de alumnos que, luego de algunos afos de haber terminado
de cursar, vuelven a dar materias restantes para terminar la secundaria. Declarelos en la

columna correspondiente.
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Para el ultimo afo de estudio de cada plan
consignar como promovidos a los alumnos
que egresan del nivel.

* Para aquellos que tienen ciclos de agosto a agosto, las fechas que hay que tomar son:
* Matricula al inicio del ciclo anterior.
* Matricula al ultimo dia de clase, fines de junio.
» Promovidos y no promovidos son entre periodo de examen, julio/agosto del aflo actual.
* Otros promovidos de aflos anteriores.

Cuadro 2.12., Egresados segun titulo/certificacion y plan de estudios

* Egresados: alumnos que finalizaron el nivel medio de ensefanza; es decir que no
adeudan ninguna materia, trabajo practico u otro requisito.

* Tener en cuenta que los egresados deben coincidir con la suma de los promovidos
de 3er. o 4to. ano. En particular, se espera dentro de la columna “Egresados (No incluir
Plan FinEs)”, a la sumatoria de los “Promovidos al ultimo dia de clase del afio XXXX”,
Promovidos con examen en diciembre febrero / marzo” y “Otros promovidos”.

* Para el caso del ultimo afo de estudio los cuadros 211y 2.12 son interdependientes: el
total de alumnos promovidos del ultimo afo de estudios segun plan debe coincidir con
el total de egresados del mismo plan declarado en el Cuadro 2.12. De |lo contrario el
programa de carga detectara un error.

2.12 - EGRESADOS SEGON TITULO/CERTIFICACION ¥ PLAN DE ESTUDIOS

= (3 .0] [m]
:::i-ndr: E?lﬂrl;hf : E.;uﬂ;uj:-c Flaa
de Fan Drneeminbiabn dal Plas da E3tudes Tiuks [ Wibules ddal o] (Do reaemasuislay om0 dhal Tibales iobtaridha. 5 i abemsialuril S s -t
da |
Eitusdes Tedal | varensd Todal | Varnes
2|4 3 - Comar Parito Mercantil Audiar Admnistratie 14 ] ] ]
1 3 - Comaer Penba Mercantil Aunaliar Contable 13 ] i] i}
s o

Cuadro 2.13., Cargos docentes

* Refiere a los cargos asignados al establecimiento, sea dentro o fuera de la POF. No
confundir cargos por personas. Una misma persona puede ocupar mas de un cargo en
el mismo establecimiento. Este cuadro cuenta la cantidad de cargos.

* El “Total de Cargos Docentes” debe coincidir con la suma de las columnas de “Titulares”,
“Interinos o Provisorios” y “Sin cubrir”.

* No cargar los suplentes como interinos o provisorios, declararlos en el Cuadro 2.14.
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* Implementacion del plan Profesor por cargo: en caso de contar en la planta con médulos
de TP1, TP2, TP3 o TP4, no duplicar la informacion. Estos no deben volver a declararse
en el cuadro 2.15 (Horas catedra).

 Los cargos Tutor / Coordinador de curso, Coordinador de ciclo basico y Coordinador
de nivel no existen, deben declararse como horas catedra interinas en el item otras
actividades / funciones.

 Los cargos Asistente social, Trabajador social, Jefe de preceptores y Subjefe de
preceptores deben declararse en Otros cargos docentes.

* Las combinaciones admisibles de cargos docentes de la POF del nivel medio comun
estatal por dependencia funcional son las que se indican en el siguiente cuadro.

Planta funcional
Cargo Escuelas de Unidad de gestidon
reingreso CENS experimental
Rector / Director v v 4
Vicerrector / Vicedirector v
Coordinador de ciclo
Coordinador de ciclo basico
Auxiliar de direccion
Secretario v v v
Auxiliar de secretaria
Prosecretario v
Maestro / Profesor por cargo v
Maestro / Profesor itinerante
Maestro / Profesor de Lengua
y/o Cultura indigena
Maestro especial de Tareas agropecuarias
Preceptor v v v
Auxiliar docente v
Auxiliar docente de Lengua
y/o Cultura Indigena
Bibliotecario v
Asesor pedagdgico 4
Psicélogo v
Psicopedagogo
Tutor / Coordinador de curso
Tutor Plan FINES
Coordinador de TTP
Coordinador de IF
Coordinador de TAP
Otros cargos (jefaturas) v
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Cuadro 2.15., Horas catedra

* Recuerde no duplicar la informacion, no cargue las horas del plan Profesor por cargo
(deben declararse en el Cuadro 2.13).

* Las horas catedra se cargan segun la cantidad semanal. En el caso de las horas
institucionales (anuales) divida el monto total por 36 (equivalente a divirlo por 9y luego
por 4) y declare la carga semanal correspondiente.

Cuadro personal en actividad en este establecimiento con designacién docente (con la
negrita de todos los titulos)

Contabilizar a todas las personas con designacion docente que cumplen funciones
pertenezcan a esta POF o no (aun en tareas pasivas), que estén concurriendo al
establecimiento el 30 de abril.

Contar a las personas una sola vez:
e Encargo (fila1), o
e En hora catedra (fila 2), o

® en cargo y hora catedra, para quienes tengan mas de un tipo de designaciéon en el
establecimiento (fila 3),

e Docentes que NO dependen de la POF (fila 4)

NO cargar los titulares que no asisten al establecimiento. En esos casos, cargar a las
personas suplentes.

Tener en cuenta que la cantidad TOTAL de personas (suma de las filas 1, 2, 3y 4)
deber ser MENOR o IGUAL que la cantidad de cargos, de lo contrario se indicara un
error en rojo.
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Unidad de Evaluacién Integral de la Calidad y Equidad Educativa

Investigacion y Estadistica

De tener alguna dificultad o duda sobre el acceso o la carga,

le pedimos se contacte con el area de Estadistica al mail

* relevamientos.estadisticaueicee@bue.edu.ar

Asunto: RA (afio en curso) + numero del CUE del establecimiento



