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&, Como completar el folio de un estudiante en

el Libro Matriz Digital? (Nivel Secundario)

[Pasos 1-17]

1 « Ingresaa AprendeBA con tu cuenta @bue.edu.ar haciendo clic en el boton
«Ingresa con tu cuenta @bue.edu.ar».

Iniciar sesidn

.‘ Ingresa a la plataforma que te ayuda con la
- p re I | e u gestién diaria de tu escuela.

Tu escuela a un clic

& Ingresa con tu cuenta @bue.edu.ar

Si sos integrante del equipo de soporte de
AprendeBA, ingresd aca.

2 « Completa con tu cuenta @bue personal y tu contrasena.

DI GUUYIE AL = BuugIe

23 accounts.google.com/o/oauth2/v2/auth/oauthchooseaccount?gsiweb

G Iniciar sesién con Google

._ - a que te ayuda con la
\ pren( Selecciona una cuenta
®
Tu escug paraira Aprendens

uenta @bue.edu.ar

. Roberto Messi Beulbo de soporte de
& robertomessi@bue.edu.ar

@ Usar otra cuenta

a 2 v
Espacio Virtual de Apoyo Escolar

Biblioteca Digital

English (United States) Help  Privacy  Terms



https://miescuela.bue.edu.ar/

3 « Luego de ingresar, haceé clic en el rol «Directivo» o «Equipo de Conduccion»,

segun corresponda.

~ Gestidn de Proyeccién

B AcAP Q

Reportes

Direccién de Area >

Direccién de Escuelas Normales

CUE: 20000200 | Anexo: 0

Coordinador de JE >

Primario

< Libro Matriz
Ml Tablero

M| Comunicaciones

B} Matriculacién Q
M Espacios Curriculares
Calificaciones
Estudiante

| x|

B Boletines

DEMO ALUMNO -357-11

& Gestién de Roles DEMO ALUMNO -360-14

‘I Presentismo DEMO ALUMNQ -312-6

Direccién de Area >

Direccién de Educacidn Privada

Esc. Primaria N° 02 DE 04 Carlos Ramén Vignale

Solicitar rol

Equipo de conduccidn

Visualizd y gestiond el libro matriz digital

Tipe de Documenta

DNI

Nimero de documento

DEMO35711

DEMO36014

DEMO--3126

Afo

40 afie

6to afie

ler afio

Seccidn

Tumo

Mafiana

Mafiana

Mafiana

Jornada

Simple

Simple

Simple

En proceso v Ciclo Lectivo v Limpiar opciones
Descargar
Seccidn Estado Acciones

4to Afie Mafiana Simple 4 A prucba (

610 Afie Mafiana Simple 6 A prucha [ Enproceso |

ler Afio Mafiana Simple a prueba

5 « Dentro del modulo el sistema mostrara el listado de todos los estudiantes

matriculados en el establecimiento escolar.

¢ Libro Matriz
A Tablero

M| Comunicaciones

Visualizd y gestiond el libro matriz digital

EY Matriculacidn Q T.Doc. ~ Afo v Seccién v En proceso v Ciclo Lectivo v Limpiar opciones
M Espacios Curriculares
Descargar

Calificaciones

Estudiante Tipo de Documento Nimero de documento Afio Tumo Jomada  Seccién Estado Acciones
B Libro Matriz

DEMO ALUMNO -357-11 DNI DEMO35711 doafic  Mafiana  Simple 4o Afie Mafiana Simple 4 A prucha
B Boletines
2+ Gestién de Roles DEMO ALUMNO -360-14 DNI DEMO36014 foaic  Mafiana  Simple 6to Afia Mafiana Simple 6 A prucha
¢ Presentismo DEMO ALUMNO -312-6 DNI DEMO--3126 ler afie Mafiana Simple ler Afio Mafiana Simple a prueba [ E o
# Automatizador

DEMO ALUMNO 288 DNI 23677444 6to afio Tarde Simple Bto Afe Tarde Simple 6 B prueba
[} Otros Accesos

DEMO ALUMNO 8677 DNI 98765433 Goafic  Tarde Simple 6to Afie Tarde Simple 6 B prueba

= Mis Roles

Cantidad de resultados: 10 v



6. Para trabajar con un estudiante en particular, podés realizar la busqueda por los
siguientes filtros:

e Apellidoy nombre del estudiante
e Tipode Documento

e Numero de Documento

e AfOencurso

e Turno

e Seccion

e Estadodel Libro Matriz Digital

e Ciclo Lectivo

< Libro Matriz

Q T. Doc. v Afio v Seccidn v Estado v Ciclo Lectivo v Limpiar opciones

Descargar

( )
Ejemplo: Al aplicar, por ejemplo, el filtro «6° afio» de una Escuela Técnica, el sistema

mostrara una lista de estudiantes de ese afio para completar sus folios digitales.

< Libro Matriz

M Tablero
18| Comuricaciones Visualiza y gestiond el libro matriz digital
B Matriculacién Q T. Doc. 6to afio v Seccién v Estado v Ciclo Lective v Limpiar opciones
M Espacios Curriculares
Descargar

Calificaciones

Estudiante Tipo de Documenta Nimero de documento Afio Tuma Jornada Seccién Estado Acdones
B Libro Matriz

DEMO ALUMNO -309-3 Nt DEMO3093 2do a0 Mafana Simple 2d6 ARG Maana Simpla 2 A prucba
B Boletines

DEMO ALUMNO -310-4 NI DEMO3104 2de a0 Mafiana Simple 2do Ao Mafiana Simple 2 A prucba
& Gestién de Roles

DEMO ALUMNO -323-17 Nt DEMO--32317 Ler afo Marana Simple

Y Presentismo

DEMO ALUMNO -324-18 om DEMO--32418 Lerafo Mafiana Simple
$ Automatizador
DEMO ALUMNO -360-14 N DEMO36014 6toano Marana Simple " Enproceso
[} Otros Accesos
DEMO ALUMNO -325-19 om DEMO--32519 Lerafo Mafana Simple
£ MBS DEMO ALUMNO -322-16 Nl DEMO--32216 ter aio Mafiana Simple
b £ proceso

DEMO ALUMNO -312-6 on DEMO--3126 Ler afo Mafiana Simple Lor Afio




ilmportante!
La columna «Estado» indica el estado de la carga del folio digital de cada
estudiante. Los distintos estados pueden ser:

< Libro Matriz
M Tablero

M| Comunicaciones Visualizd y gestiond el libro matriz digital
B Matriculacién Q TDoc v  Afie v Seccidn v Estado v CicloLectio v Limpiar opciones

M Espacios Curriculares

Descargar

Calificaciones

Estudiante Tipo de Documento Nimero de documento Afio Turno Jomada Seccién Estado Acciones
B Libro Matriz

DEMO ALUMNO -309-3 DN DEMO3093 2do afie Mafiana Simple 2do Ao Manar
B Boletines

g " DEMO ALUMNO -310-4 DN DEMO3104 2do afio Maiana Simple 2do Ao Mafnana Simple 2 A prueb,

2: Gestién de Roles " ple A
b Presentismo DEMO ALUMNO -323-17 DN DEMO--32317 ler aio Mafana  Simple ler Afio Maiana Simple a prueba

% Automatizador DEMO ALUMNO -324-18 DN DEMO--32418 leraie  Maiana  Simple Ler Afia

[# otros Accesos

DEMO ALUMNO -360-14 DN DEMO36014 6to afio Mafiana  Simple 6to Afio Maniana Simple 6 A pruel

.
o Mis Roles: DEMO ALUMNO -325-19 DN DEMO--32519 lerafo  Maiana  Simple Ler Afio Mafiana Simple a prucba

EN PROCESO: el folio no contiene todos los campos obligatorios completos.
VACIO: no se ha iniciado la carga del folio digital.

COMPLETO: el folio contiene la totalidad de los campos obligatorios completos.
Tanto respecto a los datos personales del estudiante como a sus calificaciones.

ENVIADO (*): se activa al utilizar el boton «Enviar a SITED» y confirmar dicha
accion. Este estado inhabilita la edicion del folio digital.

FINALIZADO (**): al recibir el N.° de serie de SiTED. Estos datos no son editables.

*El estado «Enviado» podrd revertirse manualmente desde el rol Directivo, siempre que el analitico en
SITED se encuentre en los estados «En proceso», «Completo», «Pendiente de firma» y/o «Observado».

**E| estado «Finalizado» se revertird automdticamente a «Enviado» al anular el analitico en SiTED,
eliminando el numero de formulario asociado.

7 « Hacéclic en elicono «editar» para comenzar a cargar o editar el folio digital
de un estudiante.



8 « Enelfolio digital, completa la informacién de el/la estudiante.

< Libro Matriz

A Tablero

M Comunicaciones Folio Digital

B Matriculacién

Informacién del estudiante
! Espacios Curriculares

Paso1de2
Calificaciones
B Libro Matriz
B Boletines
2! Gestién de Roles
Pajs de nacimiento *
W Presentismo ARGENTINA

# Automatizador ingresa con certificado de *

[} Otros Accesos

Localidad/Ciudad de nacimienta *

2 Mis Roles

ilmportante!

Cancelar

Guardar

Para garantizarnos la migracion del Libro Matriz Digital a SITED, es necesario

gue todos los campos identificados con el asterisco (*) estén completos.
Completa todos los datos del estudiante que no estan precargados desde

Legajo del Estudiante de AprendeBA. En caso de requerir modificar alguno de

los datos grisados, deberas realizarlo desde el Legajo del Estudiante del

sistema.

Recorda que al Legajo se accede desde el médulo «Matriculados» haciendo clic

en el nombre del estudiante o bien desde el icono de acciones.

Una vez completada la informacién del estudiante hacé clic en «Guardar» para

continuar.

< Libro Matriz
M Tablera
M) Comunicacianes Folio Digital

B Matriculacién
Informacién del estudiante

M Espacios Curriculares Pacolde2

Calificaciones

B Libro Matriz

B Boletines

& Gestidn de Roles
Pas de nacimientn *
} Presentismo ARGENTINA

% Automatizador ingresa con certificado de®

[} Otros Accesos

- Mis Roles

Localidad/Ciudad de nacimiento®

Cancelal

Guardar




10 « Completay verifica los datos de la caja curricular de todos los afos que
correspondan al plan de estudios del estudiante.

1 1. En el extremo superior derecho del Folio Digital, encontraras dos botones:
e Descargar PDF, el cual te permitira descargar un PDF con los datos
personales y datos académicos del estudiante.
e Libro Matriz fisico, desde esta funcionalidad podras encontrar las
imagenes del Libro Matriz Fisico fisico del estudiante.

< Libro Matriz

M Tablera

M) Comunicaciones Folio Digital

Recordé que solo se editan los datos que no provengan del Legajo del Estudiante.
B Matriculacién Libro Matriz Fisico Descargar PDF

M Espacios Curriculares

y = = Plan de 4147 - Segundo Ciclo De La Modalidad Técnico Profesional
Demo, Alumno -357-11
Calificaciones DNI: DEMO35711 Afo en cursa: - estudios: Computacién

B Libro Matriz

. Datos del estudiante Progreso
B Boletines

& Gestién de Roles Masculine 11-01-2005 ARGENTINA

En proceso Completo Enviado Finalizado

Provincia de nacimiento Localidad/Ciud le nacimiento esa con certificado
' Presentismo BUENOS AIRES Belgrano Séptimo grado

Escucla o
# Automatizador ™ 10
[} Otros Accesos

Caja curricular
& Mis Roles Paso 2 de 2

ilmportante!

La plataforma AprendeBA solo registra las calificaciones definitivas a partir
del ciclo lectivo 2021. Para los ciclos lectivos anteriores a 2021 se requiere
realizar la carga completa de la caja curricular. Recordd que progresivamente
estardn disponibles las calificaciones por indexacion de la matricula anterior a
2021 y no serd necesaria la carga manual.

A partir del ciclo lectivo 2021, si el estudiante curso en el mismo
establecimiento y bajo el mismo plan de estudios, las notas vendran cargadas
automaticamente y no podran editarse desde el Libro Matriz Digital.

Si se requiere modificar una calificacion definitiva por detectar diferencias
con el libro matriz fisico, deberan realizarse desde el Legajo del Estudiante,
puntualmente desde su Libro Calificador o en la gestion de los espacios
curriculares pendientes. Las condiciones mes, ano y el nombre del
establecimiento también pueden venir precargadas y podran modificarlas
segun corresponda.



12 « Paracomenzarla cargade la caja curricular de los ainos sin notas
precargadas se debe seleccionar un ciclo lectivo haciendo clic en el
desplegable del ano a cargar como muestra esta imagen:

Caja curricular

Pasogd o

e [ (@ ) | @ @ o

Espacinfc a? Calif. definitiva Condicign Bles Afio Establecimiento

13 « Cuandoingreses el ciclo lectivo, el sistema habilitara la carga/edicion de la
caja curricular del ano, con los espacios curriculares correspondientes al
plan de estudios del estudiante. (Ver p.12 «Carga y edicion de datos en la
Caja Curricular»)

e p
Ejemplo, si un estudiante estd matriculado en 6° ano de 2024 indicaremos que

cursd 1° ano en 2019. Al no contar con calificaciones definitivas para el ciclo
lectivo 2019, se debera realizar la carga completa de la caja curricular.
Recorda que progresivamente estaran disponibles las calificaciones por
indexacion de la matricula anterior a 2021 y no serd necesaria la carga manual.

En el caso de que el estudiante haya repetido alguno de los anos, deberan

cargar en el Libro Matriz Digital las calificaciones aprobadas del ario escolar.
\, J

ilmportante!
Para facilitar la carga de datos, el sistema trae precargada la condicion
«Regular» ya que es la condicién mas frecuente (se puede modificar).

14 « Cuando termines la carga de la caja curricular, vas a encontrar los apartados:
«Observaciones», que se carga por ano, y «Observaciones generales», que
se carga una unica vez (en el Libro Matriz fisico figura al final del folio).



ilmportante!

El campo «Tipo de estado» es obligatorio para cada ano. Si seleccionas la
opcion «Pidio pase a», es obligatorio completar el campo «Escuela» e indicar
a qué establecimiento fue solicitado el pase del estudiante.

Observaciones

Cendicién M® de resolucién Afc

Tipo de estado ™ Escuela *

Pide pase a v Escuela N° 12

Observaciones generales *

Cancelar Guardar

* En caso de haber seleccionado previamente «Movilidad» o «Equivalencia» en la caja curricular
debe visualizarse el N.° de Resolucion/Dictamen y el ano que ingresaste.

15 « Alcompletar el apartado «Observaciones», la caja curricular del ano queda

lista para avanzar al siguiente. Para guardar los cambios, simplemente
selecciona otro ano y el sistema actualizara la informacién de forma
automatica.

ilmportante!

Usa el boton «Guardar», al final de la pantalla, solo después de completar la
carga de todos los anos. Esto guardara el folio completo del estudiante y el
sistema te redirigira al listado general para continuar con el siguiente.

El sistema solo permitira guardar la carga si todos los campos estan
completos, incluyendo el tipo de estado; los pendientes estaran marcados en
rojo. Como la condicion se configura como «Regular» por defecto, sera
necesario cargar todos los registros pendientes. Si querés guardar los datos
ingresados sin completar la caja curricular del ano, desmarca la condicion
«Regular» de los registros que aun no cargaste.

10



16 « Elsistemaindicara con un check cuando la caja curricular esta completa con las
notas aprobadas, como muestra la imagen:

Caja curricular

Paso 2de2
& terafio 2do afio (& Zerafio dto afio 5to afio
Espacio curricular Calif. definitiva Condicidn Mes Afio Establecimiento
Ecr. =ciGn Media N° 05 D
Biologia 8 Ragular Diciamirs = de Educa cién Mediz N 05 DE
21 Juan Manuel Fangio
Erliirarifn firira Franlirnantada Daruilar Tiiriammines Esc. de Educacion Media N7 05 OE

En el ejemplo de laimagen, se puede observar que 1.° y 3.° ano estan completos.
A partir de 3.° aiho, es necesario asegurarse de que el campo
«Observaciones» también esté completo. Tené en cuenta que el check no se
mostrara si el estudiante adeuda espacios curriculares aunque tenga todas las
notas cargadas. Ver la siguiente imagen:

Caja curricular
Pase 2de 2

@& 1erafio 2do afio & 3erafio & awoafic @ stosio
@ Existen espacios curriculares con més de una calificacién definitiva. Antes de continuar, por favar selecciond cud be L Lib
Matriz Digital
Espacio curricular Calificacién definitiva Condicién Mes Afio Establecimiento
= i ] Regular Diciembra 2024 Esc. Técnica
1 Regular Diciembra 2024 Esc.
En proceso Regular Diciembre 2024 Esc.
] Regular Diciembre 2024 Esc.
Adeud: Regul: Diciembrs 024 Esc. T N
Regular Diciembre 2024 Esc.
Adeuda Regular Diciembra 2024 Esc.
Adeuda Regular Diciembre 2024 Esc.
8 Regular Diciembre 2024 Esc.
En proceso Regular Diciembre 2024 Esc.
Taller de la especialidad ] PPl Diciembra 2024 Esc.

17 « Para completar los siguientes anos sin notas precargadas, repeti los pasos
mencionados anteriormente.

11



Cargay edicion de datos en la Caja Curricular

Espacio curricular  gAplica?  Calif. definitiva ~  Condicién v~ Mes ~ Afio  w  Establecimiento v

« Espacio Curricular: Los espacios curriculares vienen precargados sin
posibilidad de editar y corresponden al plan de estudios del estudiante.

o ¢Aplica? Esta columna esta destinada a los casos de los espacios
curriculares que, en el Plan de Estudios y en los titulos de los estudiantes
egresados, constituyen espacios curriculares Unicos y en la plataforma
Aprende BA se califican por separado. Ver «<CASOS»

« Calificacion definitiva: Al hacer clic en este campo el sistema ofrece un
desplegable de calificaciones conceptuales. Utiliza el teclado para ingresar
las calificaciones numéricas.

e Condicién: Completa la condicion de acreditacion del espacio curricular
del estudiante. Como se menciono anteriormente, la misma viene
precargada como «Regular» por defecto. Hacé clic para desplegar las
distintas condiciones de acreditacion y selecciona la que corresponda al
estudiante. Verifica que los datos ingresados sean correctos.

(Tené en cuenta que posee un desplegable para realizar carga masiva).

Si seleccionas la opcion «Movilidad/Equivalencia», se abre un modal
para ingresar el ano y N° de Resolucion (tal como figura en el Libro Matriz
fisico). Los datos ingresados en este modal también se van a reflejar en el
apartado de «Observaciones».

Movilidad / Equivalencia

N® de Resolucidn Afo *

Saleccionar

12



Mes: Indica el mes en el que se acredito el espacio curricular. Al hacer clic
el sistema ofrece un desplegable con los meses del ano, selecciona el que
corresponda.

(Tené en cuenta que posee un desplegable para realizar carga masiva. De
todas formas, si hay algun espacio curricular que fue aprobado en otro
momento, se puede editar especificamente para ese caso, lo mismo
sucede con ano y establecimiento).

Ano: Indica el ano en el que se acredito el espacio curricular. Si hacés clic,
el sistema te ofrece un desplegable desde el ano 2000 para que
selecciones el que corresponda.

(Tené en cuenta que posee un desplegable para realizar carga masiva,).

Establecimiento: Selecciona la opcion «Este Establecimiento» silas
calificaciones del estudiante provienen del establecimiento que esta
completando el Libro Matriz Digital.

Si el estudiante aprobd los espacios curriculares en otro establecimiento
podras posicionarte en el espacio y escribir el nombre, recorda que el
campo alfanumeérico cuenta con un maximo de 15 caracteres, ya que es el
maximo admitido por el Sistema Federal de Titulos — Digital (SisFeT).

ilmportante!

¢Como realizo la carga masiva de toda la columna?

¢ Lascolumnas que poseen un desplegable con opciones de carga
permiten asignarles a todos los casos la opcion seleccionada. Parala
condiciéon de aprobacion, si haceés clic en el apartado de «Condicion»,
podras visualizar un desplegable con las condiciones posibles.

Espacio curricular  zAplica? Calif. definitivall Condicidn w Mes v f Ao w Establecimianto w

13



e Seleccionala que corresponde y el sistema te lo asignara a todos los
espacios curriculares de ese ano.

Espacio curricular  zAplica? Calif. definitiva ~] Condicién ~  Mes ~ Afo w  Establecimiento ~
Bialsoia Cumplimantado -~ Sin asignar 5 i Esc. de Educacian Media N° 05
G " - DE 21 Juan Manuel Fangio
Regular
-idn Media N° 05
Educacian fisica w Libre . = cidn Media N° 05 i
a0 Manuel Fangio
Maovilidad
Economi ™ Equivalencia ™ - Esc. de Educacian Media N° 05
- b - iy DE 21 Juan Manuel Fangio
PPI
acos de definicdn £ 2 " & Esc. de Educacion Media N* 05

DE 21 Juan Manuel Fangio

e Siparaalgun espacio curricular corresponde un cambio de condicion,
presiona en «Regular» y con la X que aparece en pantalla podés
cambiarlo y seleccionar otra condicion.

Espacio curricular iAplica? Calificacién definitiva Condicién v Mes v Afo 4 Establecimiento v

Educacién fisica Regular 4 Diciembre v 2024 v Escuelas Técnic v

Fotografia y produccién

audiovisual publicitaria Il X v Diciembre v 2024 v | FEsuelasTloric v
Historia del arte y del disefia Il Regular v Diciembre v 2024 v EscuelasTécnic v
Ingles Regular -~ Diciembre - 2024 - Escuelas Técnic v
N S - . - s M e

Podras repetir el mismo procedimiento para las columnas de Mes,

Ano y Establecimiento.

1. DET
En las escuelas dependientes de la DET, aplica en:
A) Primer ano, con Educacion Artistica: En el caso que se haya calificado
anualmente mas de un tipo de arte, el directivo debe indicar cual de las



B)

opciones corresponde ser calificada para el titulo y eliminar los datos de las

demas columnas, en caso de que existan.

Tercer ano, con Tallery Taller de Tecnologia y Control: Si ambos

espacios estuvieran calificados, se debe realizar el mismo procedimiento,
dejando solo la opcién que corresponda y eliminando los datos restantes. Si

solo se calificd uno de los dos talleres, el usuario debera destildar el click en el

Taller que no tiene calificacion.

r

Ejemplo A: Primer ano - Educacion Artistica

Caja curricular

Paso 2de 2
C/) ler aiio 2do afio 3er a0 (\7_) 4to afio
Calificacién oo o
Espacio curricular Aplica? g Condicién Mes v Afio
definitiva
Biologia R v Di... v 7 [
Educacién artistica - disefio Siw R. ~ Di... - 2is
Educacion artistica - musica Si v v w
Educacidén artistica - teatro Si v v v
Educacion ciudadana R... v M... v P
Educacion fisica R.. v B v il

Establee.

ES.. w

ES.. w

ES.. w

ES.. v

Si un estudiante tiene mas de un tipo de Arte calificado (diseno, musica

y/o teatro), el directivo debe quitar la seleccién en aquellos que no

corresponda calificar. Ademas, debe eliminar todos los datos de las

columnas ubicadas a la derecha de la calificacion.

A continuacidén, se muestra como debe visualizarse el Libro Matriz para

Primer Ano.

Caja curricular

Paso 2de 2
G/) ler afio 2do afio 3er afio @ 4to afio
Espacio curricular iAplica? Cahﬁ‘c-?clén Condicién Mes v Afo Establa.
definitiva

Biologia R v Di... ~ Fee ES.. ‘W
Educacién artistica - disefio Si v R... ~ Di... ~ 2 ES.. W
Educacidn artistica - musica No v ~ ~
Educacién artistica - teatro No ~ v v
Educacion ciudadana R.. v M. ~ 2is ES.. v
Educacion fisica R.. v Di... v Bis ES.. w

~N

15



- Paraque la carga de datos se considere completa, es necesario
completar el tipo de estado:

Lengua y literatura Regular v Diciembre hd 2024 v ESCUELAD A
Matemética Regular ~ Diciembre v 2024 v ESCUELAD.. v
Tutorla Regular v Diciembre v 2024 A4 ESCUELA D v

Observaciones

Condicién N° de resolucién Afo

Tipo de estado* Escflla

[ Seleccione tipo de estado -~ ]

Curso Completo
Curso Pendiente de Aprobacidn

Pidi6 pase a

Cancelar Guardar

- Siel estudiante solicité un pase, también se debe completar
obligatoriamente el campo «Escuela».
Una vez ingresado el tipo de estado, la carga se considerara completa.
Luego, se puede guardar la informacion o avanzar al proximo ano para

verificar la visualizacion de los datos.

Ejemplo B: Tercer Afo - Taller, Taller de tecnologia y control

Caja curricular

Paso2de2
lersfo v 2doafo v [ Jerato | ( dwato (@ Sware (G Gosio
0 © Antes de continuar, por favor selecciond cu se debe inclir en el Libro Matriz Digital.

Aplica?  Calificacién definitiva Condicién v Mes v Ao v Establecimiento v

Regula v Diciembre v 2021 v Escuelas Técnic v

Regula Diciemb 2021 v Escuelas Técnic v

F Regula Diciembre 2021 v Escuelas Técnic v
Geografia Regula v Diciembre v 2021 v Escuelas Técnic v
Historia Regula v Diciembre v 2021 v Escuelas Técnic v
Reg e 2021 2% v

Regula a L4 2021 Escuelas Te ~

Regul v 02 Escuelas T v

Q Reg 2021 Escu ~
Taller Reg 2021 ~
Taller de tecnolog ol = Reg Diciemb 20 Escuelas T v
Tecnol Regular v Diciembre v 20 las T: ~

- Siel estudiante tiene ambos talleres calificados, el directivo debe
quitar el visto en el taller que no corresponda calificar.
A continuacion, se muestra como se visualiza el Libro Matriz Digital para
tercer ano.
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Ingles Regular v Diciembre v 2021 v Escuelas Téc.. v
Lengua y literatura Regular v Diciembre v 2021 v Escuelas Téc.. v
Matematica Regular ~ Diciembre v 2021 v Escuelas Téc.. v
Quimica REguLar’ ~ Dic'\E_mbr’e e 2[}_21 e Escuelas Téc.. v
Taller Si v Regular ~ Diciembre v 2021 v Escuelas Téc.. v
Ly G ERE g0y No v Regular v Diciembre v 2021 v Esteestablec. v
control
EECE e

919 < Regular v Diciembre v 2021 v Escuelas Téc..
representacion

\. J

2. DEM/DENS/DEA

Para las escuelas dependientes de la DEM, DENS y DEA, este procedimiento debe
realizarse en primero, segundo y cuarto ano con Artes.

El directivo debe indicar cual es la Unica que debe quedar calificada para el Titulo y
eliminar los datos de las columnas restantes si existieran.

Pasos arealizar:

- Siun estudiante tiene mas de un Arte calificado, el directivo debe:
a) Quitar el visto en el/los tipos de Arte que no correspondan calificar.
b) Eliminar todos los datos de las columnas ubicadas a la derecha de la
calificacion.

Caja curricular
Paso 2 de 2

[ terafio | 2doafo 3er afio 4to afio

o Existen espacios curriculares con mas de una calificacién definitiva. Antes de continuar, por favor selecciona cual se
debe incluir en el Libro Matriz Digital.
Espacio curricular iAplica? Ca“ﬁF?Cién Condicién ~ Mes ~ Ao ~ Establecimiento
Artes - artes visuales Si v Regular v Diciembre v 2021 v Esc.de Educ.. v
Artes - musica No v Regular v v v v
Artes - teatro No v Regular ~ Diciembre v 2021 v Esc. de Educ.. W
- "

A continuacién, se muestra como debe visualizarse el Libro Matriz Digital para

Primer Ano.
Espacio curricular Calificacién definitiva Condicién Mes Afio Establecimiento
Artes - musica Regular
Artes - teatro Regular
Artes visuales 8 Regular Diciembre 2024 Esc. de Educaci
Economia 8 Regular Diciembre 2024 Esc. de Educaci

Educacian fisica [ Regular Diciembre 2024 Esc. de Educaci



ilmportante!
Este mismo procedimiento debe realizarse en segundo y cuarto ano para este

tipo de establecimientos.

Edicion de notas precargadas en LMD

ilmportante!
Cuando identificas diferencias en la informacion precargada con la del Libro

Matriz fisico podés realizar modificaciones desde el legajo del
estudiante (solapa/pagina «Estudiante»), al que se accede desde la
solapa del Libro Calificador del estudiante o también, en los espacios

curriculares que estan pendientes.

Como se muestra en laimagen, para los anos con notas precargadas desde
LMD solo podés editar: condiciéon, mes, ano, establecimiento y

observaciones.

Caja curricular
Paso2de2

lersio  2dosfo  3eraio | 4tosio

@ oisten

v Mes v Afo v Establecimiento v

v Diciembre v 2024 v Esc. de Educaci

v 2024 v Esc. de Educaci v

2024 v Esc. de Educaci

1. Para acceder al legajo del estudiante dirigite al médulo «Matriculacion» que
se encuentra en el panel izquierdo (1). Luego en la solapa «Matriculados» (2),
busca al estudiante por numero de documento, apellido y/o nombre (3), y hacé
clic en el apellido y nombre del estudiante (4).
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2.

n Tablero

M Comunicaciones

Matriculacién

Gestiona secciones, matriculados, pases, inscripciones y
promociones.

Secciones Promocidn Gestién de Pases Inscriptos €3
M Espacios Curriculares
A Calificacione ‘o 5 4 P E
i Selecciond ... v Selecciond .. Seleccion... v Seleccion... ™ Selecci... v Selecciond ¢
B Libro Matriz
2! Gestion de Roles Apellido y Cambio de

o Documento Condicién Afio Turno Jornada Divisién FEM Acciones

nombre seccion

% Presentismo
. IMN A
# Automatizador T (i ] DEMOAAUNCOOL Regular  #  3erafio Doble Completa A 29112024
15 N

En el legajo del estudiante hacé clic en la pestana «Libro Calificador» (1). Filtra
por el ano en el que se registrd una calificacion distinta a la que figura en el Libro
Matriz fisico (2), en el ejemplo es 4.° ano. La calificacion definitiva dependera de
lo registrado en «Calif. Anual, Dic.» o «Feb./Marzo».

« Estudiante
A Tablero

M8 Comunicaciones DEMIAN LATERZO

DNI: 11111111

Codigo unico de vinculacion:

B Matriculacidn Bee5aBf6 S

M Espacios Curriculares
Datos del alumno .,

4to afio @

& Gestién de Roles Calif. Calif.
Espacio Curricular 1° Cuatr. 2" Cuatr Calif. Anual Calif. Dic. i
eb./Mzo0.

Informes E.C. Pendientes Examenes Libres Libro Matriz Presentismo

Calificaciones

B Libro Matriz

B Boletines

. Observaciones
Definitiva

Las calificaciones del ano vigente no se pueden editar desde esta pantalla
porque las notas provienen de la carga docente desde el modulo
«Calificaciones».

Luego de realizar el cambio de nota, hacé clic en «Guardar» que se encuentra
al final del Libro Calificador.

ilmportante!
Las notas de las asignaturas adeudadas se modifican desde la pestana
«E.C: Pendientes» (1).
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¢ Estudiante

DEMO UNO ALUMNO AA [ Reguar Cédigo tnico de vinculacion:
DNI: DEMOAAUNOOO1 [ Sa7ee075
Datosdel slamno . o, informes  EC. Pendientes  Exdmenes Libres  Libro Calificador  Libro Matriz  Presentismo
Espacios curriculares pendientes Agregar
Mativa Espacio Curricular ana Calificacidn ~ Fecha Flan de estudio Cido Lectivo  Establocimients cue Catficar ~ Historiat
EC Pendiemtes  giologia lerafo 6 20-11-2024 321 - Ciclo Bésico NES 021 ESCUELA DEMO 20337099 ® ¥
SECUNDARIA DEL
FUTURD
Motive  Espaco Curricular ico L ctablacimiento
EC Pendientes Coogratid 2do afto Pendiente  19-12-2024 321 Ciclo Bésico NES 203 ESCUELA DEMO 20337098 = e B
SECUNDARIA DEL =,
FUTURD 2
Lt

Calificacidn de Espacio Curricular Pendiente

Estudiante: DEMO UNO ALUMNO AA Nimero de documento: DEMOAAUNOOO1

Motivo Ciclo lectiva

Plan de estudio

)
Seleeciond la calificacién
o curricular

Guarda

4. Para verificar que las actualizaciones se han realizado con éxito en el «Libro
Calificador» o en «E.C: Pendientes» del LMD, ingresa a la solapa «Libro
Matriz» desde el legajo del estudiante (1). Desplazate por el folio digital del
estudiante hasta la «Caja Curricular».

Hacé clic en el icono del lapiz para continuar con la carga y revision de la caja
curricular del estudiante, como se muestra en la siguiente imagen:
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A Tablero

18 Comunicaciones

£ Matriculacién

M Espacios Curriculares
Calificaciones

B Libro Matriz

B Boletines

&7 Gestién de Roles

) Presentismo

# Automatizador

B ACAP escuela

[} Otros Accesos

2 Mis Roles

« Estudiante

DEMO UNO ALUMNO AA

DNI: DEMOAAUNOO01

Datos del alumno nformes  EC. Pendientes

Folio Digital

cordd que sole ditan los datos que no provenga

ALUMNO AA, DEMO UN

ibro Calificador

y S | Cédigo unico de vinculacion:

5a7ee075

Libro Matriz Fisico Descargar PDF

321/1189 - Ciclo Orientado del Bachillerato en Ciencias Sociales y

DNI: DEMOAAUNOOOL Ao en cursa: 3er afio Humanidsdss - NES - Atiemative A
Datos del estudiante Progreso
Femenino 08-07-2010 NICARAGUA

Belgrano Pase

N En procaso Completo Enviado Finalizado
] 1883
Caja curricular Para seguir editando la caja curricular
Paso 2 de 2
=
Ler afio 2do afio 3er afio
calificacién definitiva. Antes de cos war. por favor selecciond cuidl se

@) Existen espacios curriculares con mis de una

Espacio curricular

Calificacién definitiva

8

Condicién Mes Afo Establecimiento

Regular diciembre 2022 SCUELA DEMO SE

5 = Continua con larevision de las cajas curriculares del resto de los anos

verificando que los datos coincidan con los que figuran en el Libro Matriz fisico.

No olvides cargar anualmente el apartado «Observaciones».

ilmportante!

Las notas del ultimo ano provienen de los registros cargados durante el ciclo

lectivo 2024 desde el modulo «Calificaciones». Los cambios en la calificacion

definitiva para el ultimo ano se realizan desde el médulo «Calificaciones».

Una vez completados los pasos 1y 2, el estado del folio digital cambiara a

estado «Completo». En esta instancia, el sistema compila la informacion del

estudiante junto con las cajas curriculares y consolida el folio digital, que podra
descargarse en formato PDF.



< Libro Matriz

Folio Digital €«
Recorda que solo se editan los datos que no provengan del Legajo del Estudiante

Libro Matriz Fisico Descargar PDF

ALUMNO AA. DEMO UNO Plan de 321/1189 - Ciclo Orientado del Bachillerato en Ciencias Sociales y
DNI: DEMOAAUNOOO1 Afo en curso: 3er afio estudies:  Humanidades - NES - Alternativa A
Datos del estudiante y Progreso
Género a de na 1 F acimiento
Femenino 08-07-2010 NICARAGUA

Belgrano Pase

" En proceso Completo Enviado Finalizado

L4 1883

A partir de ahora, al ingresar al folio digital del estudiante, veras la informacion
personal consolidada junto con las cajas curriculares, presentada de manera
similar al formato papel, pero con navegacion digital.

7 = Siel estudiante no adeuda ninguna asignatura y esta en condiciones de titular,
al final del folio digital se habilita la opcidén «Enviar a SiTED».

Lenguay literatura Avanzado Regular Noviembre 2019 Este establec
Maty Avanzado Regular Noviembre 2019 Este establec.
Taller Avanzado Regular Noviembre 2019 ste establec.
Tecnologia de la representacién Avanzado Regular Noviembre 2019 stablec
Tutoria Avanzado PPI Moviembre 2019 Esle establec.

Observaciones

Curso Completo ssev

8. Al enviar el folio digital a SITED, su estado cambia a «Enviado» y, ademas de
la opcidon de descarga, se habilita la opcidon «Revertir» el envio.
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Libro Matriz

Folio Digital €

Recordd que solo se editan los datos gue no provengan del Legajo del Estudiante

Revertir Degcargar PDF

ALUMNO AA, DEMO UNO Plande  321/1189 - Ciclo Orientado del Bachillerato en Ciencias Sociales y
DNI: DEMOAAUNOOO1 Afio en curso: 3er afio estudic Humanidades - NES - Alternativa A

Datos del estudiante Progreso

Femenina 08-07-2010 NICARAGUA

& @ < 0

En proceso Completo Enviado Finalizado

Belgrano Pase

L 1883

ilmportante!

Sial Enviar a SiTED el sistema informa que hubo alguna falla o error que impidid
el paso de ese analitico a SIiTED te pedimos que por favor te comuniques con el
sitio de ayuda de AprendeBA o directamente con tu referente para que podamos
identificar si se trata de un caso particular de ese estudiante o hay un
inconveniente entre el plan de estudios que esta cargado en AprendeBAy el de
SITED.

*El estado «Enviado» podra revertirse manualmente desde el rol Directivo,
siempre que el analitico en SITED se encuentre en los estados «En proceso»,
«Completo», «Pendiente de firma» y/o «Observado».

**E| estado «Finalizado» se revertird automdticamente a «Enviado» al anular el
analitico en SITED, eliminando el numero de formulario asociado.

9 = Unavezenviado, los datos del estudiante deben ser validados desde SiTED y
el equipo de conduccion procede a firmarlo. Con las firmas, el estado del titulo
cambia a «Pendiente de validacion» por GOTYL. [Ver p. 25 «;Coémo completar
en SiTED los datos del estudiante?»

10 « Unavez validado por el area, con la firma digital del gerente de GOTyL, el titulo
pasa a estado «Legalizado».



11. Luego, se genera un numero de serie en SiTED que, a su vez, se registraen el
folio digital del estudiante. El estado del folio digital en LMD cambia a

«Finalizado».

Indicadores del Libro Matriz Digital

2do afio v () 3erafio 4to afio oto afio 6to afio

¢ Flechahacia abajo: selecciona el ciclo lectivo.

e Check en verde: la caja curricular esta completa (asegurate de verificar la carga del
apartado «Observaciones»).
e Botoéndelanoconborde punteado: indica que el estudiante aun no curs6 esos anos.

e Cuando la caja curricular de todos los anos esta completa, se visualiza asi:

Caja curricular

63 - Segundao Ciclo De La Modalidad Técnico Profesional - Disefio De Artesanias Aplicadas A La Industria | 6to afio
& 1erafio & 2do afio (& 3er afio & 4to afio &) 5to afio & sto afo

e Botdn «Revertir»

¢ Libro Matriz
Folio Digital <«
Recordd que solo se editan los datos que no provengan del Legajo del Estudiante
Revertir Libo Matriz Fisico Descargar PDF
ALUMNO AA, DEMO UNO Plande  321/1189 - Ciclo Orientado del Bachillerato en Ciencias Sociales y
DNi: DEMOAAUNOOO1 Afio en curso: 3er afio askiidon: Hemaridacien - MES = Alurastin A

Si llegaras a encontrar un error en el analitico del estudiante una vez que este ya
fue enviado a SITED, desde Aprende BA dirigete al Médulo de Libro Matriz y
busca al estudiante por su numero de documento. En la esquina superior derecha
de la pantalla, encontraras el botdn «Revetir». Hacé clic en el botdn para poder
volver a editar el Libro Matriz del alumno y enviarlo nuevamente a SiTED.
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ilmportante!
Desde el momento en que se revierta el analitico, el mismo no podra ser editado

en SIiTED.

Cierre de sesién
Para cerrar sesion hacé clic en el icono donde figura el rol con el que ingresaste,

ubicado en el margen superior derecho de la pantalla.

‘. prendesa VerUlvi A ESCUELAIDEMO SECUNDARIA DEL FUTURO e ~

Folio Digital
° Soporte

Recorda que solo se editan los datos que no provengan del Legajo del Estudiante. soporte. miescuela@bue.edu.ar

A Tablero Lifjro Mats

/) Comunicaciones 5] Cerrar Sesién

ALUMNO AA, DEMO UNO Plande  321/1189 - Ciclo Offntado de

DNI: DEMOAAUNOOO1 Afio en curso: 3er afio estudios:  Humanidades - NESY Alternativa A

B} Matriculacién

&, Como completar en SIiTED los datos del

estudiante?

Luego de enviar el folio digital del estudiante, deberas ingresar al SITED. En el
maodulo «Analiticos» vas a encontrar el Folio Digital del estudiante que enviaste
desde el mddulo «Libro Matriz Digital» de la plataforma AprendeBA. Luego, segui

estos pasos:

1 . Edita el analitico del estudiante. Hacé clic en el icono tal y como aparece en la

imagen:

SANTILLAN CAMILA

EN PROCESO 5 2024 10/02/2025 0@
DNI 47871273

2 = Completa todos los datos:
a. Validez Nacional (obligatorio)
b. Fechade Egreso (obligatorio)
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c. Fechade Emision (obligatorio)

d. Observaciones (optativo)

3 « Hacé clic en «Guardar».

Luego de guardar los datos del analitico del estudiante, se habilitan dos

opciones:

a. Hacerclic en «Anterior» para revisar los datos personales de el/la

alumno/a. Recordd que los datos provenientes del Libro Matriz Digital no

podran ser modificados desde el SITED.

Plan de estudios

Paso siguiente: Caja curricular
@& Pasos2de3

CAMILA SANTILLAN

DNI 47871273

Informacidn del plan de estudios

Los campos deshabilitados contienen datos provenientes de Libre Matriz Digital y no pueden ser modificados en esta aplicacion.

Plan de estudios *

o Orientado Del Bachillerato En Economia Y Administracion

Titulo

Bachiller en Economfa y Administraciér

Validez Nacional otorgada por *

Fecha de Egreso *

Libro Matriz nimero * Acta nimero

Digital

Observaciones

Copia *

Fecha de Emision *

& &

Folio nimero *

3684

ANTERIOR CONTINUAR
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b. Hacer clic en «Continuar» para revisar las calificaciones en la caja
curricular del estudiante.

Informacién de el/la alumno/a

Los campos deshabilitados contienen datos provenientes de Libro Matriz Digital y no pueden ser modificados en esta aplicacién.

Tipo de documento * Nro. de documento *
DNI 47561111
Género * Apellido/s *
F FLORES MARCA
Nombre/s * Fecha de nacimiento *

MELANY NAYEL /2(

Pais de nacimiento * Provincia de nacimiento *
ARGENTINA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES
Localidad/Ciudad de nacimiento * Ciclo Lectivo (en el que cursé el dltimo afio) *
caba 2024

Afio/Ciclo (dltimo que cursd) *

5

CANCELAR [ CONTINUAR

1. Hacer clic en «Siguiente» para pasar por los distintos anos de la caja curricular
del estudiante

Analltica © Editar analitica

Caja curricular

Los campos deshabilitados contienen datos pravenientes de Libro

o Matriz Disital v no pueden ser medificadas en esta apleacidn,

DNI 47561111  Ciclo Orientada Del Bachillerato En Economfa Y Administracién - NES - Alternativa A

Caja curricular

@ 1a @ran  @ram @ e

Espacio curricular Califieacid Condicidn Mes Afe

Artas
Biologia
Educacién Fisica

Educacidn Tecnoldgica

€D
£
2

Lengua y Literatura
Matemética

Tutaria

ANTERICR cuarDarfll  SIGUIENTE




2. hasta llegar al ultimo ano. En esta pagina estara disponible el boton «Finalizar».

Caja curricular

Paso final

DNI 47561111 Ciclo Orientado Del Bachillerato En Economia ¥ Administracién - NES - Alternativa &

urricular
Grae @raw @ran @ rao RO

3. Hacer clic en «Finalizar» y luego en «Firmar».

4. Solo el usuario con rol de carga y firma tendra disponible el boton Firmar.

Detalle de analitico

FIRMAR

EDITAR

SIGUIENTE

5. Cuando esté firmado por la primera persona del equipo de conduccion, el

analitico quedara en estado «Pendiente de Firma» y disponible para que sea

firmado por segunda vez. Luego, el sistema lo disponibilizara para que la

GOTyL lo observe o valide, segun corresponda.

ilmportante!

Recorda que los datos provenientes del Libro Matriz Digital no podran ser

modificados desde el SiTED.

Todos los datos que migraron desde el médulo Libro Matriz Digital al SITED,

solo pueden editarse desde la plataforma Aprende BA. Por lo tanto, para

corregir un dato debés «Revertir» el envio desde AprendeBA.

[Ver pagina 24]
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ilmportante!

Por cualquier duda o consulta sobre la plataforma en general, podés ingresar
ala mesa de ayuda de AprendeBA o al sitio web.

También podés llamar al 147, opcion 3, si estas en la Ciudad. Si estas en
cualquier otra parte del pais, llama al 0800 999 2727, opcion 3.
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