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¢, Como cargar los
espacios curriculares
pendientes?

Nivel Secundario

Rol: Directivo / Equipo de Conduccién/ Preceptor

‘. prendesa
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1. Ingresa a AprendeBA con tu cuenta @bue.edu.ar haciendo clic en el boton «Ingresa

con tu cuenta @bue.edu.ar».

Iniciar sesidn

A prende [ Ty A R enfennh

Tu escuela a un clic
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2. Completa con tu cuenta @bue personal y tu contrasena para iniciar sesion.

oogle Chrome - o X le Chron = EE
23 accounts.google.com/v3/signinfidentifier’gsiwebsdk=3&dlie.. & &, 2% accounts.google.com/v3/signin/challenge/pwd?TL=ADgdZ7TvNW... G
G Iniciar sesion con Google G Iniciar sesién con Google
Inicia sesion Te damos la bienvenida
Ir a Mi proyecto @ prueba@prueba.com

Correo electronico o teléfono

L —>

¢Has olvidado tu correo electronico?

[0 Mostrar contraseria

A

¢ Has olvidado tu contrasefia?

Espafiol (Espafia) - Ayuda Privacidad Términos

Espafiol (Espafia) - Ayuda Privacidad Términos
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3. Unavez dentro del sistema, hacé clic en la tarjeta que simboliza el rol
«Directivo» o0 «Equipo de Conduccion» o «Preceptor».

L L L]

Directivo »

Secundarno

Equipo de Conduccion »

e

Secundario

Preceptor »

Secundario

4. Luego ingresa al mddulo «Matriculacidén» y selecciona la solapa «Matriculados».
Aqui podras visualizar a todos los alumnos de la escuela.
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5. En «Matriculados» busca al estudiante correspondiente. De ser necesario,

utiliza los filtros para facilitar la busqueda:

e SECCION
e ANO
e TURNO

e BUSCAR (podés ingresar el DNl o NOMBRE y APELLIDO del estudiante).

- Cuando ubiques al estudiante, hacé clic en el icono de tres puntos que figuraen
el extremo derecho de la pantalla para acceder a su «Legajo». Recorda que también
podés acceder al legajo del estudiante haciendo clic en el nombre del
estudiante.

AOCOnes Desmatricular

Ver legajo

Constancia de alumno regular

6. A continuacion, hacé clic en la opcion «Ver legajo» y dirigete ala
solapa «E.C. Pendientes».

+ Estudiants

bt darsn 75 i S (i e

HE DRt - e |

.......

Frpoicint cunmicularrs peralismea dgregar

L~ -

Buenos Aires Ciudad




() /educacionBA u

7. En la solapa «E.C Pendientes» podés agregar un nuevo espacio curricular
pendiente, haceé clic en el boton «Agregar».

Agregar

Aclaracion:

- Sielestudiante posee Espacios Curriculares Pendientes (E.C.P) se
visualizaran listadas.
- Sielestudiante no posee E.C.P se visualizara de esta manera:

Espacios curriculares pendientes

) Mo hay deuda académica para este alumno.

8. Luego de seleccionar «Agregar», se abrira una nueva ventana en la cual
deberas seleccionar el motivo que corresponda.

Agragar Espacio Curnicular W,
Mokreg
Poadiirte por Cambiee de Plan de Eshafiog
EL Penchentes

De acuerdo con la opcidn seleccionada, completa los siguientes campos:
- Espacios Curriculares Pendientes:

e ARo
e Plan de estudio (al seleccionar el ano el plan de estudio se colocara automaticamente)
e Espacio curricular

e Ciclo lectivo (al seleccionar el afo el ciclo lectivo se colocara automaticamente)

@ Buenos Aires Ciudad




dagregar Espacio Turmaoulaer

EL Perddaniza -
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- Pendiente por Cambio de Plan de Estudios

e Plan de estudio

e Ano al que corresponde (por ejemplo, «1.° afo»)
e Espacio curricular

e Equivalencia o movilidad
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Agregar Espacio Currioular =
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9. Una vez que todos los campos se encuentren completos, hacé clic en el botén
«Agregar Espacio Curricular».

ACLARACION: En aquellos estudiantes nuevos (que provengan de escuelas privadas o de

otra jurisdiccidn) se encontrara desbloqueado el desplegable «Plan de estudio» para elegir
la opcidn segun corresponda.




10. Cuando el proceso haya finalizado, la visualizacion de la carga sera la siguiente:

Molvo Espacss Currcular Ao Culifcscitn  Focha Plan de exbuso Cielo Lective Exabbismiants
EC Fision - guid s Jor afin Pendents  17-01-2025 F211 188 - Ciclo 2024 ESCUELA DEMO
Penaentes Oriertade Dol Huchiler st COMUN

En Lenguas - NES -

Adbernative &

e Importante: si la materia cargada posee algun error, desde el icono . podés

eliminarla e iniciar una nueva carga de datos.

o . . . L ; =
11. Para calificar el espacio curricular pendiente, hacé clicenelicono .

Selecciona una calificacion y una fecha.

Calificacion de Espacio Curricular Pendiente

Estudiante: NICOLAS FERNANDEZ TORRES

Mimero de documento: 45323512

Motivo Ciclo lectivo

[ EC. Pendientes ~ ] [ 2023 v]
Plan de estudio

[ 321 - Ciclo Bisico NES b ]
Afo Espacio curricular

[ ler sfio w ] [ Biologla w ]
Calificacién

Selecciond la calificacién

Fecha de examen

DDYMMIYYYY

g‘

fucta de examen

&

Arrastrd tus archivos o hace dick para adjuntar

Salir Guardar

12. Para finalizar, hacé clic en el boton «Guardar».

iListo! Este espacio curricular pendiente se encuentra creado. Una vez que se genere el

boletin se vera reflejado.

Siguiente



ilmportante!

e Por cualquier duda o consulta sobre la plataforma en general, podés ingresar a la
mesa de ayuda de AprendeBA o al sitio web.

e También podés llamar al 147, opcion 3, si estas en la Ciudad. Si estas en cualquier
otra parte del pais, llama al 0800 999 2727, opcion 3.



https://bacolaborativa.buenosaires.gob.ar/categorias/424
https://buenosaires.gob.ar/aprendeba

	 

