MANUAL DE PROCEDIMIENTO

Se podra ingresar al sistema on line de BASet los 365 dias del afio, las 24 horas del dia
siempre que se cuente previamente con la habilitacidon general de via publica.

https://sistemabaset.buenosaires.gob.ar/

LA HABILITACION GENERAL DE ViA PUBLICA

El tramite se realiza en TAD (Tramites a distancia de la Ciudad de Buenos Aires)
Unicamente se podra ingresar a TAD con una cuenta miBA
https://login.buenosaires.gob.ar/

Para ingresar al TAD el solicitante debera tener cuenta miBA a su nombre sea persona fisica
o persona juridica segun corresponda.

En la plataforma de tramites a distancia (TAD) de Jefatura de Ministros, buscar el tramite
de habilitacion para filmacién y fotografia y cargar la documentacién requerida por dicha
plataforma.

Al finalizar la carga de la documentacién obtendra un nimero de expediente electrdonico
para el seguimiento del tramite y una Boleta Unica Inteligente (BUI) del gobierno de la
Ciudad de Buenos Aires que debera abonar para dar inicio al tramite.

La documentacion ingresada es verificada por el equipo de BASet y en el caso que se
encuentre alguna discordancia se pondran en contacto con el interesado para subsanar la
documentacion presentada.

Una vez verificado la documentacidn el expediente sigue su circuito interno en el Gobierno
de la Ciudad para la firma del permiso; y exteriormente via mail se envia al interesado la
Boleta Unica Inteligente (BUI) correspondiente segln Ley Tarifaria vigente para que sea
abonada. Una vez consumados estos dos circuitos se enviara la disposicion de la
habilitacidon general de via publica a la productora y se les dara el alta en el sistema on line
de Baset.

Nota: Para las productoras o personas fisicas que realizan el tramite por primera vez sera su nimero
de CUIT el usuario y la clave para ingresar al sistema On-line de BASET.
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En el caso de no poder ingresar a los sistemas del gobierno pueden escribir a
baset@buenosaires.gob.ar

PRESENTACION DE PROYECTO

Cuando la productora ya se encuentra habilitada puede ingresar sus proyectos
audiovisuales en el sistema on line de BASet; ademas deberd presentar la acreditacién de
lo/s pago/s del Seguro de Responsabilidad Civil ante Buenos Aires Set de Filmacidon (Baset),
conforme plan de pagos como condicién para la vigencia de dicha habilitacién.

La habilitacion le permitira solicitar los permisos particulares de uso del espacio publico o
predios del gobierno de la Ciudad de Buenos Aires; la solicitud debe realizarse dentro de
los dias habiles que la normativa vigente requiere o con un plazo minimo de cuatro (4) dias
habiles de anticipacién a la fecha de rodaje.

Nota: para los ingresos de permisos el dia habil culmina a las 12:30 hs.

Deben ingresar con su nombre de usuario y clave, a la siguiente ruta Permisos, Productoras,
Proyectos, Nuevo Proyecto, y completar el siguiente formulario.

[Escriba aqui]
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B. Formulario de proyecto.

/2 BAset - Windows Internet Explorer provided by Dep. de Sistemas MDE =10l x]

] b ¥ tora_jd=599 B
. fp— Inicio Acceso Directo a Sistema (escritorio) | Tutorial | Finalizar Sesion | Soporte =]
© SET DE FILMACION oNLINE B,

| Buscar | Que hacer

r } Nuevo Proyecto

Alta de Proyecto

Datos del Proyecto:

Titulo : [Instructivo ]
Tipo de Producto : ]
Fecha de Inicio de rodaje en la via publica:[ | [E)]
Duracion del Rodaje (Dias):[_ |
Origen de Ia Inversion : [
Formato Original: [
Lugar de Difusion : [
Coproduccién. :
Paises Coproductores :

[
[
Jefe de Produccidn :
Teléfono del Jefe de Prod. :|
Email del Jefe de Prod. : [
[

[

[

Jefe de Locaciones :

Telefono del Jefe de Loc.

Email del Jefe de Loc. :

Pa— 3

Tipe de Produccin: | Cine Fublicitaric =l
Staff de la produccién [Hasta 10 personas <]

(*) Campos obligatorios

Guardar | | Cancelar
i
Usuario : cgenzalez - © Copyright 2011 BAset | Powered by MDE Ministerio de Desarrollo Econdmico | | 27-07-2011 12:2EL|
Listo [T T[T [ [@nteme [“a - [®iow -
'/ Inicio| & BAset - Sistema de Gesti... || & BAset - Windows Inte... < W9 12:29pm,

Nota: Tenga en cuenta que la cantidad de dias de rodaje determina el tiempo que estard
activo su proyecto; el tipo de produccién determina la cantidad de dias con los que cuenta
para ingresar sus pedidos y el costo de los permisos que se soliciten.

Una vez guardado el proyecto el mismo quedard en la lista de proyectos de la
productora.

2. Carga de Gestores

Aclaracidn: siempre es conveniente que se asocie al proyecto a una o mas personas
(ajenas o no a la productora), que seran las autorizadas para gestionar ante BASet en
nombre dela productora los permisos.

Para cargar un gestor debe ingresar en la siguiente ruta Permisos, Productoras, Proyectos,

Ver Gestores-Solicitudes, Nuevo Gestor y completar el siguiente formulario, uno por cada
gestor que se asigne:

[Escriba aqui]



{2 BAset - Windows Internet Explorer provided by Dep. de Sistemas MDE -(Ol x|
[ b, to_jd=534 <)

BASET Inicio Acceso Directo a Sistema (escritaria) | Tutorial  Finalizar Sesidn | Soporte =]
© SET DE FILMACION
onLnE B

| Buscar | Que hacer

( } Nuevo Gestor del Proyecto

Alta de Usuario Gestor

Guardar | | Cancelar

Nombre de Usuario [ ] Gale: -
Contrasefa:[ ] Noos[ ]
Nombre [ ] pioi ]
T T —

ML ] Codigo Postal ([ |
R Ciudad / Localidad :[ ]~
Teléfono laboral :[ ] Pais :[seleccione =]
celar [ ] Provincia: Seleccione un pais

(*) Campos obligatorios

Guardar | | | cCancelar

Usuario : cgonzalez - © Copyright 2011 BAset | Powered by MDE Ministerio de Desarrollo Ecandmico 27-07-2011 12:46

Listo 0T [ & mtemet [Fa - [®ioowe -

' Inicio| (& Baset - Sistema de Gesti... || & BAset - Windows Inte... «d 1z46pm

Nota: cuando usted carga un gestor solo lo habilita a trabajar en un proyecto determinado,
el mismo no podra realizar cambios en los datos de la productora y tendrd un nombre y
clave que usted determine (no debe ser el nombre y clave de la productora); que caducara
cuando se desactive el proyecto.

3. Carga de set.
Aclaracién: se entiende por set de filmacién los pedidos de TRAMITES compuestos por los
diferentes permisos (vereda, cortes de transito, etc).

Para cargar un set se puede ingresar al sistema con la clave de la productora y seleccionar
de la lista de proyectos con el que se desea trabajar; o con el nombre de usuario y clave del
gestor que solo le permite entrar a un proyecto determinado con anterioridad.

Para poder ingresar un set debe tener una locacion determinada por una calle y la altura

especifica de la misma, debe ingresar en la ruta Permisos, Productoras, Proyectos, Ver set-

Solicitudes, Nuevo Set y se le abrira el siguiente formulario:

[Escriba aqui]



&2 BAset - Mozilla Firefox -(Ol x|

| B | b. to_id=534 T

Inicio | Accese Directo a Sisterna (escritoric)  Tutwrial | Finalizar Sesian Soporte 2]

BASET .
SET DE FILMACION ONLINE R

JYTINEN Permisos

r} Nuevo Tramite

Alta de Set
Procesar y proceder & |a earga de solicitudes de permisos | | Cancelar |
Mo deDisposicien [ ] Horainielo [ 1"
Mo de RegistroSade ] HeraFin:[ ]
Fecha rodaje desds ([ | [E+] * Equipo técnico + actores + extras ;[ | *

Fecha rodaje hasta ([ ] @ Calle : * _Cargar Calle
Fecha cobertura climatica desdes| | Identificacion de 13 Calle : | Il [ J
Fecha cobertura climatica hasta ([ | [5| Mapa : *
Si debe solicitar mas de un da de rodaje en el mismo horaria deberd marcar en el casillero de fechas Ia fecha de inicio y de fin y en el de horario la franja horaria en la que ocupard el set. Ejemplo: lunes
y martes de 7 3 10 hs,

Para marcar en el mapa debera clickear en SELECCIONAR y marcar céme sc conforma su sct. En cl caso de hacer varies pedidos sile aparcce marcado su pedido anterior deberd clickear en BORRAR SELECCION,
luego SELECCICNAR y marcar el nuevo pedido. Si su tramite se conforma con varios permisos (corte de calle + vereda + estacionamiento) debera marcar en el encaberado principal TODO el set (corte de calle + vereda
+ estacionamiento) ¥ luego en los pedidos especificos debera marcar solamente el detalles {en vereda la vereda solamente, en corte el corte, etc).

(*) Gampos obligatorios

Procssar y proceder a la carga de solicitudes de permisos | | cancelar |

Usuario 1 sgonzalez - © Copyright 2011 BAsst | Powsrsd by MDE Ministerio ds Desarrolla Econdmico 28-07-2011 15:11

=

[ Teminada

& nicio| (@) Baset - sistema de Gesti.... || (@) Baset - Mozilla Firefox «d mzpm

Deberd completar todos los campos obligatorios para el encabezado del set, poniendo
atencién a las fechas y horarios completos; el mismo debe contemplar desde el comienzo
del rodaje hasta la finalizacidn.

Para ingresar la calle debe clickear sobre el boton que dice Cargar Calle, lo que le permite
visualizar el mapa de la Ciudad donde debera de completar con el nombre de la calle de set
y su numeracién, en caso de no haber numeracién en la calle solicitada, debera de poner
la calle mds préoxima y en observaciéon aclarar que calle es la solicitada.
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Capturar Imagen

@ 1nicio| (@) Baset - Sistema de Gesti... || @) BAset - Mozilla Firefox «id onutz

Una vez seleccionada la calle, clickear sobre Capturar Imagen y luego debe procesar y
proceder a la carga de solicitudes de permisos:

SE=IE]
| B | b. ¥ to_id=534 oAy

BASET Inicio  Acceso Directa a Sistema (escritoria)  Tutorial | Finalizar Sesion  Soporte 2]
SET DE FILMACION ON LINE 3y

[YTMEN Permisos
Voler |

( } Nuevo Tramite

Tramite iniciado.
Por favor agregue los permisos que desea solic

ar para este tramite.

Alta de Set

Guardar confirmnar |a solicitud dsl tramits da permisos |

Node Disposicien [ ] Horainicio (0000 |+
Mo deRegistroSade:s ] Hora Fin "

Fecha rodaje desde : [05/08/2011 Equipo técnico + actores + extras (10 |*
Fecha rodaje hasta :[05/06/2011 Calle :[LErva 3901 * _Cargar Calle
,|12097 LEIVA 3501

Fecha cobertura climatica desde:

Identificacion de la Calle 3500 Gooo
Fecha cobertura climatica hasta : [05/08/2011 ]

Mapa

&

Si debe solicitar mas de un dia de rodaje en el misma horario deberd marcar en el casillers de fechas |a fecha de inicio v de fin y en el de horario la franja horaria en la que ocupara el set. Ejempla: lunes
y martes de 7 a 19 hs

ECCIONAR. y marcar cémo se conforma su set. En el caso de hacer varios pedidos sile aparece marcado su pedido anterior deberd clickear en BORRAR SELECCION,
lo. 51 su tramite se conforma con varios permisos (corte de calle + vereda + estacionamiento) debera marcar en el encabezade principal TODO el set (corte de calle + vereda
ificos debera marcar solamente el detalles (en vereda la vereda solamente, en corte el corte, etc).

Para marcar en el alumbrado
Iuego SELECCIO) Corte ds Calls Por Toma
| Corte de Calle Prolongado

+ estacionamiente] Estacionamientn
Estacionamiente de Gruas

{ Plaza o Espacins Verdes

Predios del Gobierna

Recorrido

Reducdén de Carril

Sefialatics

Weredas

Selecoione =

(*) Campos abliga!

Guardar confirmar |a solicitud del tramite de permisos |

Cargar permisos

Usuario : cgonzalez - Copyright 2011 BAset | Powered by MDE Ministerio de Desarrollo Ecanémica | z8-07-z011 15:25 i

datos desde servi b ar.

\

@1nicio| @) Baset - Sistema de Gest... ,m ’W
Una vez que selecciona el tipo de permiso debe completar los datos particulares para cada
uno de ellos.

[Escriba aqui]
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Nota: recuerde que los permisos siempre seran referentes a la calle del encabezado del
set, en el caso que quiera cargar una calle distinta, pero que forma parte del set, deben

cambiarla dentro del permiso. Para ello debe clickear sobre Cargar Calle y seleccionar la
nueva calle.
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Una vez finalizada la carga del permiso, clickear sobre cargar datos y el sistema le indicara
gue el permiso se cargd con éxito.

4. Seguimiento de Permisos.

Una vez ingresados los sets los mismos comenzaran su recorrido administrativo, cuando
BASet los ponga en proceso.

Las dreas competentes dictaran su veredicto parcial, y sera BASet por medio de la Direccidn
General de Desarrollo Creativo y Cultural la oficina encargada de realizar una Unica
disposicion que contenga todos los permisos solicitados que deberan tener las productoras
en el momento de hacer uso precario del espacio publico.

5. Pago de permisos.

Se enviard desde el 4rea de presupuesto de BASet una BUI (Boleta Unica
Inteligente del Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires) por cada permiso solicitado
con el instructivo para que sea abonada por el solicitante.

6. Envio de permisos.

Una vez que el area de presupuesto, acredite el pago de los mismos enviara las
disposiciones de cada set via mail.

[Escriba aqui]
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