@ PROTEATRO

REGISTRO PROTEATRO
REGISTRO DE LA ACTIVIDAD TEATRAL NO OFICIAL

PRODUCTORAS
TEATRALES

INSTRUCTIVO PARA INSCRIPCION Y ACTUALIZACION

Para la inscripcion o actualizacion del Registro, es fundamental leer el Reglamento

Proteatro del afo vigente para conocer la documentacion solicitada y plazos para
realizar la solicitud.

DESCARGA EL REGLAMENTO ACA

El tramite de inscripcidon y actualizacion del Registro se realiza a través de la
plataforma TAD - Tramites a Distancia de |la Ciudad de Buenos Aires.

Es requisito contar con Clave Ciudad Nivel 2. En caso de no contar con una,
se debe ingresar a www.agip.gob.ar y seguir las indicaciones de la web para
solicitarla.

Parte 1 ,
ANTES DE COMENZAR EL TRAMITE

* Leé condetenimiento el Reglamento General de Proteatro del afo vigente y este
Instructivo

* Preparay recopild todala documentacion requerida en una carpeta. Eso te permitira
realizar el trdmite mas agilmente &)

* Unavez dentro del formulario de la solicitud, el tramite se debe realizar de una sola vez
— La plataforma no guarda los datos ni adjuntos agregados para continuar el
formulario después.

» Siel navegador encuentra inconvenientes o demoras en la Plataforma TAD, sugerimos
ingresar desde el modo incognito.
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» Recomendamos no utilizar documentos antiguos o que

ya se hayan utilizado en otras solicitudes o subido en otras convocatorias en TAD debido
a que pueden registrarse con fallas y el sistema no los aceptara

* Verifica que los documentos adjuntados no posean marcas de agua o firmas electronicas
del sistema TAD al pie de los mismos

* Todoslos documentos adjuntos deberan estar en formato PDF. En caso de tener que unir
mas de un PDF o documentos de otros formatos, sugerimos utilizar la pagina
www.ilovepdf.com

* Lapersonatitular dela solicitud de Registro debe tener domicilio en la Ciudad Auténoma
de Buenos Aires. Si se trata de una persona humana, el domicilio en CABA debe figurar en
su DNI. En el caso de personas juridicas, deben tenerlo indicado en su estatuto de
constitucion.

e Lassolicitudes de inscripcion y/o actualizacion no pueden contar como titular o entre sus
integrantes a los sujetos comprendidos por la Ley N° 156 (texto consolidado por Ley
N°6.017), a saber:

o agentes y funcionarios pertenecientes a la Gerencia Operativa de
Regimenes de Promocion Cultural del Ministerio de Cultura del Gobierno de
la Ciudad de Buenos Aires;

o Gerentes Operativos o superiores, en algun area o dependencia del
Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires;

o personas juridicas integradas y/orepresentadas por alguno de los sujetos
indicados en los incisos a) y b) del presente articulo.

Parte 2 ,
COMO REALIZAR EL TRAMITE

1. Ingresa a la plataforma TAD a través del portal de AGIP.Inicia sesion con tu CUIT y Clave
Ciudady selecciond el menu TAD - Jefatura de Gabinete de Ministros.

2. Enelbuscador de tramites ingresa “Registro Proteatro - Productora teatrales”.

Selecciona el tradmite con ese nombre haciendo click en Iniciar Tramite.

o Unavez dentro del trdmite vas a poder seleccionar si se trata de una inscripcion al
Registro o de una actualizacion.
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proteatro Q

Filtrar por: Se encontraron 4 resultados

,
Categoria v Registro Proteatro - Grupos de teatro estables
Area - #Ministerio de Cultura #Cultura #Subsidios

LY IS/ RRE  INICIAR TRAMITE

Registro Proteatro - Salas teatrales no oficiales
#Ministerio de Cultura #Cultura #Subsidios

LDISEVERS  INICIAR TRAMITE

Registro Proteatro - Grupos de teatro comunitario
#Ministerio de Cultura #Cultura #Subsidios

LISPEES  INICIAR TRAMITE

Registro Proteatro - Productoras teatrales
#Ministerio de Cultura #Cultura #Subsidios

LY ISPVERESN  INICIAR TRAMITE

3. Verifica los datos del solicitante antes de continuar

) La v

Datos del solicitante &

VERIFICAR DATOS
(FIRMA DE PERSONA FISICA O
PERSONA JURIDICA)

Nombre:

Apellidos:

CuIm/cuIL

Correo electrénico
de aviso:

Teléfono de
contacto:

+ VER COMPLETO

CONTINUAR
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Verificacion de datos

* Personas humanas: Verificad que los datos del solicitante coincidan con los del
titular de la Clave Ciudad

Personas juridicas: Verifica que los datos del solicitante sean los de la personeria

juridica. De no ser asi, ingresd nuevamente con la persona juridica que
(olo]gg=r]olo]plo FSV[eI=Td[pa[e e s IV IEI@=IMINS tructivo de primer inicio de sesion en TAD

La incongruencia de las firmas en la solicitud del tramite (datos de Persona Humana
con firma de Persona Juridica) es motivo de rechazo y no continuidad del tramite.

4. Una vez comprobado que los datos del solicitante se corresponden con los de la
firma del subsidio, hacé click en Continuar.

5. Completd cada campo requerido y adjunta la documentacion solicitada.

Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con % son obligatorios.

Datos del Tramite %
DNI (persona humana o representante legal de la persona juridica) % m
Constancia de CUIT o CUIL % [ % ADIUNTAR
CV de los integrantes % m
Comprobante de depdsito en Argentores % m
Materiales de difusion % [ & ADIUNTAR |
Registro de inscripcidn ante la Asociacion Argentina de Actores m
Estatuto Social/Contrato Social (Obligatorio para Persona Juridica) m
Acta de designacidn de autoridades / Poder (Obligatorio en caso de Persona Juridica) m
Permiso especial para desarrollo de la actividad/Avales m
Material Complementario m

VOLVER CONFIRMAR TRAMITE
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 En Datos del tramite, selecciond si se trata de una inscripcion al Registro Proteatro
o de una actualizacion. Si estas realizando una actualizacion, se solicita completar
con el numero de registro bajo el cual se encuentra inscripto, que se puede
encontrar en la web de Proteatro, en la seccidon Registros, en el Catalogo de Grupos

Estables. Accedé a través de este link

Datos del Tramite % # COMPLETAR

Tipo de tramite

Indique el tipo de Frimite que quiere inicia -
C " y —] /\JNo ce permits vacio o scpacios en
, L | Actuslizacion blanoo
Datos del responsable artisfiq pebe scpecifioar un vaicr diferents
nECnpoan

» Completd con la informacion del responsable artistico y de la productora
« En Seleccione el tipo de linea selecciond “Productoras teatrales”.

Datos del Tramite %
Tipo de tramite

Indigue el

Tile QuE QuieTe InICiar =

Datos del responsable artistico

Nombreds (Como figurs en el DNI)

) . te permite vacio © e5paoioc en

Bhaui o Grupo de inalro comunitano ol

: ' Debe floar un vaicr diferents
Grupo de tesiro estables

Afp de nico de pe . =

Equipamiento técnico

IMPULSO -
CULTURAL


https://buenosaires.gob.ar/registro-proteatro/productoras-teatrales

@ PROTEATRO

e Completad el campo Denominacion con el nombre de la productora y el campo Afo
de inicio de actividades con el aflo en que comenzd su actividad.

 En Equipamiento técnico se debe mencionar el detalle del equipamiento técnico con
el que cuenta el Grupo Estable. En caso de no contar con equipamiento técnico,
completar "No se posee”.

« En Antecedentes de programacién teatral y/o actividades de afio anterior se debe
completar la informacion de las funciones realizadas en anos anteriores.

 En Financiacién adicional se debe seleccionar “Si” o “No” de acuerdo a otros
aportes adicionales de financiacidon que reciba el Grupo Estable. En caso de
respuesta afirmativa, se debe mencionar cuales son.

 En Material audiovisual se debe incluir links de producciones realizadas. En caso
de tener contrasefa, incluir los datos de la misma.

 En Plataforma web mencionar al menos alguna de las plataformas o link a pagina
web de la productora.

» La Declaracidon Jurada incluida en el formulario, que estd mencionada en el
Reglamento Proteatro, debe aceptarse y firmarse seleccionando “Si” en el campo
cAcepta®.

* Una vez completados todos los campos de la seccion Datos del tramite, hacé click
en el botén GUARDAR.

Declaracion Jurada

El que suscribe declara bajo juramenlo, estar habilitado para ia inscripcion al Registro PROTEATRO an &l marco del Régimen de PROTEATRO

(Ley 156), no astar incurso an ninguna de las causales de inhabilidad establecidas por s normaliva vigente, y haber completado con informacion

veridica y comprobable la documentacion acompanada en I presente soliclud Declaro conocer que el contenido del presents revisie caracler

de declaracion jurada y que loc os dalos y manifestaciones sfecluadas son exaclos y verdaderos, habi o confeccionado racion

sin omitirlos i falsearios. y que corresponden 2 guien suscribe La falsedad de cusiguiera de los dalos consignados en |3 presenle declaracion
jurada dara lugar a la desestimacion de ia soficitud de subsidio cuakuiera sea la instancia en 1a cual s@ encuenire y Sera sancionada de acuerdo

2 lo establecido en 1as normas vigenles

Declaro, en caso de corresponder, gue todos los sujetos indicados como integrantes del proyecto han prestado su consentimiento en el marco de
Ia presente solictud, siendo mi exclusiva responsabilidad cualquier reclamo ulterior que pudiera surgir como consecuencia de la misma
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6. Adjunta el resto de la documentacion solicitada.

* Los items con un asterisco rojo son obligatorios. Algunos items son obligatorios
solamente para personas juridicas.

« Documento Nacional de Identidad: Adjunta una foto o escaneo del frente y dorso
del DNI donde conste domicilio en CABA. En caso de Persona Humana, adjuntar el
DNI de la persona. En caso de Persona Juridica, se debe adjuntar el frente y dorso del
DNI del representante legal de la persona juridica solicitante. No es imprescindible
qgue el representante de la persona juridica cuente con domicilio en CABA en el DNI.

* Materiales de difusion: Adjuntar un PDF con imagenes de notas periodisticas,
publicaciones en redes sociales, flyers de promocion y toda documentacion que dé
cuenta de las actividades realizadas y difundidas en donde se pueda comprobar el
trabajo del Grupo Estable y en las que figure su nombre, mencion o referencia. Las
mismas deben ser de los dos ultimos afos (en caso de inscripcion), y del afo
inmediato anterior (en caso de actualizacion).

* Constancia de CUIT (AFIP): Debe estar vigente al momento de su presentacion y
registrar impuestos activos. Para descargar la constancia CUIT hacer click aqui

« Antecedentes: Una resefa que incluya el detalle de las actividades realizadas por la
productora durante los dos ultimos afos (en caso de inscripcion) o del afo
inmediato anterior (en caso de actualizacion). Adjuntar ademas material que
compruebe la realizacion de estas acciones incluyendo programas, links de prensa,
notas periodisticas, material de difusion, flyers, afiches y cualquier otro material que
dé cuenta de la realizacion de las actividades teatrales no oficiales en CABA.

Adjunts decumentacidn:

Lovs documsentos marcados con B son obligatonos

Datos el Trimits
NI {perpons Bumans o repeesentants G L persons gendics) § [ % acwnitan |
Matarusles de dfusiin [ acwaniras |
Constancis de CUIT & [ % sonniran |
Aredenses & o=
Prépueila d% Trabam snual [obligatons| & [ % acwniran |
Arta de designacicn de scridades | Poder [Obligaterss en case de Perona haridies) | % acwusas |
Extabsts | Contrato socisl [oblgatons en caio de persona fardica] [ % acwueimas |
Pexmine seprcial para desarmollo de La actividad Srates. [ % acwsitan |
Matarusl complemasiarss ==
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* Propuesta de trabajo anual: Un documento PDF donde se constate la actividad de la
productora que promueva la actividad teatral no oficial en CABA. La propuesta anual
debe describir todas las actividades que la productora realizara en el afno en curso
detalladas por mes, mencionando nombres de los espectaculos, autor, director y
cualquier otro dato relevante, aclarando cantidad de funciones o temporada
planificada. También se pueden mencionar eventos, acciones o producciones
especiales que realizara la productora durante el ailo de la solicitud.

« Acta de designacion de autoridades / Poder (Obligatorio para Persona Juridica): Se
debe adjuntar foto/escaneo del acta vigente de designacion de autoridades de la
persona juridica solicitante, debidamente inscripta ante la IGJ, INAES u organismo
competente que corresponda.

« Estatuto Social/Contrato Social (obligatorio para Persona Juridica): Adjuntar
imagen del acta constitutiva, contrato social, estatuto de la Persona Juridica
solicitante o instrumento equivalente con todas las modificaciones existentes al dia
de la presentacién, debidamente inscriptos ante la IGJ/INAES u organismo
competente que corresponda.

 Permiso especial para desarrollo de la actividad/avales (No obligatorio):
Adjuntar el permiso/ aval o inicio de trdmite de la solicitud del permiso en caso de
contar o necesitar un permiso especial para el desarrollo de la actividad.

* Material complementario

7. Una vez completados todos los campos obligatorios, hacé click en Confirmar tramite
y guarda el numero de expediente otogado.

Es importante guardar el numero de expediente para volver a consultar por el
estado del tramite en TAD.
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Parte 3 , ,
APROBACION DEL TRAMITE

La solicitud de inscripcion o actualizacion del Registro se encuentra sujeta a la
evaluacion por parte del Directorio Proteatro y a su posterior aprobacion o rechazo
mediante el correspondiente acto administrativo, que sera notificado mediante la
Plataforma TAD.

CONSULTAS

+ Consultas sobre la plataforma TAD por correo electrénico a
tramitesadistancia@buenosaires.gob.ar RECORDA INDICAR EN EL CUERPO DEL

MAIL EL NUMERO DE EXPEDIENTE

* Consultas generales y administrativas por correo electronico a
proteatro@buenosaires.gob.ar y/o registrosproteatro@buenosaires.gob.ar

MAS INFORMACION

@ www.buenosaires.gob.ar/proteatro

IMPULSO -
CULTURAL


mailto:tramitesadistancia@buenosaires.gob.ar
mailto:proteatro@buenosaires.gob.ar
mailto:registrosproteatro@buenosaires.gob.ar
http://www.buenosaires.gob.ar/proteatro

	Slide 1: PRODUCTORAS TEATRALES
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9

